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“Rafael Garcia Granados”

Su préstamo se vence en la iltima fecha marcada
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La propiedad de esta obra queda asegurada por el autor en los términos
que previene la ley.
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INTRODUCCION.  sevorzer

DE LA
S0OIEDAD CIENTIFIOA
sANTONIO ALZATE”
MEXICO

——

seis afios, he tenido ocasién de palpar lo que en ellas acontece
cuando no se cuenta con personas aptas y que posean las no-
ciones més indispensables acerca de los trabajos que deben desempefiar,
con arreglo & los cargos que obtienen.

He visto que, 4 veces, se nombraba % esas personas poco ¢ nada ca-
paces, y aun he conocido 4 muchas, que después de largos afios de estar
disfrutando un sueldo, eran verdaderos parésitos de los que ningfin pro-
vecho podia sacarse.

Naturalmente aquellos que si tenfan conocimientos y préctica repor-
taban de una manera forzosa los trabajos de los infitiles, y no siempre
eran lo mejor remunerados.

Desde que todo esto pude observar, concebi la idea de escribir y pu-
blicar una Guia prdctica del Empleado en la Reptiblica Mexicana, en la
que se encontraran explicaciones fdciles de las obligaciones de cada uno,
desde aquellas que conciernen al simple escribiente hasta las del Jefe,
y 4 las que se acompafiaran los documentos méds usnales y necesarios
en toda oficina.

A esa obra he dado fin hoy en dfa, y aunque ella esté atin muy lejos de
ser completa, contiene lo bastante para que cualquiera persona que la
estudie con cuidado, que procure penetrarse de las indicaciones que en
ella se hacen y que posea los conocimientos y disposiciones que se men-
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cionan en el Capitulo I, pueda desempefiar, un empleo sin representar
el papel de aquellas nulidades que reciben un sueldo no mereciéndolo
en manera alguna y acaso por mera compasién 6 favoritismo.

Los modelos que acompafio estdn tomados de diversas oficinas supe-
riores del Gobierno y son, por lo mismo, de todo punto exactosy autén-

e et

-
o -

ticos.
‘ i No me envanece como de gran mérito el presente trabajo; si creo lle-
nar con 6l una necesidad y procuraré seguirlo perfeccionando hasta
donde me sea posible.

El precio que pongo 4 cada volumen, no es tampoco para especular,
sino apenas el que compensa los crecidos gastos erogados en la publi-
i cacion.

e e m——
-

f Si es aceptada mi obra como ttil y oportuna, se verdn en gran parte
satisfechas mis aspiraciones.

ALBERTYO Diaz RuGAMA.

México, Julio de 1887.

%
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PROLOGO DE LA SEGUNDA EDICION.

UANDO, en Julio de 1887, conclui mi obra que titulé: “Guia prdctica del

Empleado en la Repiblica,” expuse en su introduccién que abrigaba la

creencia de que mi trabajo venia & llenar una necesidad, y que procuraria se-
guirlo perfeccionando hasta donde me fuera posible.

Los hechos se han encargado de confirmar la utilidad de mi libro, toda vez
que puesto 4 la venta 4 mediados de 1888 se ha agotado al comenzar el pre-
sente afio la primera edicién, y que en vano se buscara en cualquiera libreria
un sélo ejemplar de ella, pues no serd posible conseguirlo 4 ningiin precio. Si
este éxito es satisfactorio tratdndose de una obra nueva, enteramente seria y
gobre materia escabrosa, como es la de dirigir al que pretende y aun desem-
pefia un empleo, lo es més el recibir diariamente, como recibo, pedidos subs-
critos por Jefes de oficinas respetables y elogios sumamente lisonjeros.

Dara corresponder 4 la buena aceptacién que mi obra ha obtenido estoy
obligado & dos cosas esenciales: la primera es, 4 corregirla de los defectos que
pueda tener y adicionarla de modo que esté cada dia 4 la altura de los avan-
ces administrativos; la segunda, 4 mantener siempre y mientras sea buscada,
suficiente ntimero de ejemplares para atender 4 la demanda ptiblica. Ambas
obligaciones voy & llenar desde luego.

Ve la luz ahora la segunda edicién de mi libro, la “Guia prdctica del Em-
pleado en la Repiiblica,” con las correcciones y aumentos sugeridos por un es-
tudio concienzudo y arreglados 4 la nueva forma aprobada para las Secreta-
rias de Estado, que han sido adicionadas con la de “Clomunicaciones y Obras
piblicas.”

A la vez que ampliaciones en el texto he considerado conveniente el aumen-
to de algunos modelos. De manera que ahora se encontrardn en mi obra ins-
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trucciones para el desempefio de Empleos y Comisiones superiores con su
respectiva documentacién, algo sobre documentacién militar, cuestionario de

-asuntos oficiales y sus resoluciones, directorio de solicitudes y, por tltimo, in-

=

dicaciones 4 los que pretendan seguir la carrera diplomética, tan distinguida
como interesante y magnifica en sus resultados,

Creo haber hecho esfuerzos poderosos para conseguir, no tan sélo el conser-
var la opinién favorable ya:otorgada & mi libro, simo llevarlo 4 nuevos y ex-
tensos horizontes en donde los juicios, si pueden ser més severos, produzcan
también crédito seguro y honra més completa,

El ilustrado y nunca bien sentido Secretario de Hacienda Lic. D. Manuel
Dublén, me favorecid, cuando imprimi por primera vez mi libro, con una car-
ta que mg autorizé 4 publicar y en la que me dijo substancialmente: “que veria
con gusto el que mi referida obra circulara en todas las oficinas de la Nacidn,
tanto porque ella prestaria buenos servicios en ciertos casos, como porque asi al-
canzaria la proteccion de que era merecedora.”

Varios periédicos han abogado en estos tiltimos tiempos por el estableci-
miento de una Escuela de Administracién. Tal iniciativa puede ser muy ttil
sin duda para la generacién del porvenir; la presente acaso tenga bastante
con libros adecuados para guiarla en los senderos poco conocidos. Este es el
objeto del mio, que va méis por el camino préctico que por el teérico y que
convence sin exigir exceso de meditacién.

ALBERTO Diaz RugAaMmA,

México, Julio de 1891,
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BIBLIOTECA DEL EMPLEADO.

A todo empleado le es indispensable conocer y consultar frecuentemente: ;9

1°—La Constitucién federal de los Estados Unidos Mexicanos. ,,
V' 2°—La ley del Timbre. :
3°—Los Cédigos Civil, de Procedimientos, Postal, de Comercio y de Mi- { /7
neria. - |
) 4°—La ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos, correspondientes al afio ,
fiscal en ejercicio. . ;
5°—La ley sobre facultad econémico—coactiva.
6°—Algtin Reglamento de Contabilidad, pudiendo preferirse el de la Teso=
reria General de la Federacién.
7°—La Poéliza fundamental de la misma Tesoreria, 6 sea su Catalogo de
Cuentas, tanto de orden como de Presupuestos.
8°—El Reglamento de Visitadores.
9°—Un mapa de la Reptiblica Mexicana.
10.—Una obra de Geografia de idem idem.
11.—Una idem de Historia de idem idem.
12.—Un Diccionario de la lengua castellana.

-

Los empleados de aduanas maritimas necesitan esencialmente, ademas:

La Ordenanza general de Aduanas Maritimas y Fronterizas, con su res-
pectivo Reglamento.

El Reglamento del Cuerpo Consular.

Los Capitanes de Puerto deben tener especialmente las disposiciones dic-
tadas por la Secretaria de Guerra sobre practicaje, arqueo de buques, ete., ete.
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Los empleados de Jefaturas de Hacienda deben saber principalmente:

El Reglamento para esas oficinas.

El idem de Pagadcres.

El idem de Visitadores.

Algo sobre documentacién militar.

Los empleados de Correos deben conocer con especialidad el Cédigo Postal
con su Reglamento correspondiente, asi como los tratados celebrados para el
cambio de correspondencia con paises extranjeros, y saber muy bien la Geo-
grafia fisica y la divisién politica de la Reptiblica Mexicana.

Los empleados en oficinas de los Ayuntamientos han menester las Orde-
nanzas municipales y los Reglamentos del Ramo.

Los del ramo de Justicia, los de Relaciones Exteriores, los de Fomento y los
Militares, necesitan todas aquellas obras de Legislacién, de Ingenieria y de-
maés, que les exigen sus respectivas carreras.
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GUIA PRACTICA

DEL

EMPLEADO CIVIL EN LA REPUBLICA MEXICANA.

—_— BIBLIOTECA

DE LA

'T0A

T
ALZATE

CAPITULO T -astox |

MEXICO
QUIEN ESTA EN APTITUD DE PRETENDER UN EMPLEO
EN UNA OFICINA DEL GOBIERNO FEDERAL.

Generalmente en nuestro pais, se pretende un empleo sin que el solicitante
piense siquiera si tiene la aptitud necesaria para poderlo desempefiar, una vez
que lo haya conseguido,

Influencias més 6 menos poderosas se ponen en juego y, de la noche 4 la
mafiana, recibe cualquier individuo un nombramiento, ! se presenta con él &
la Oficina en donde debe prestar sus servicios y, suponiéndolo dotado de inte-
ligeneia y buena voluntad, resulta que durante bastante tiempo cuando menos,
mientras hace su aprendizaje, no llena como debiera las obligaciones que des-
de un principio ha contraido.

Las oficinas del Gobierno se convierten asi en planteles de instruccién, con
perjuicio notorio para la buena marcha y expeditacién de sus negocios, y, en
las més, se advierte un personal numeroso, pero poco apto, con ligeras excep-
ciones.

Muchos jovencitos podrian encontrarse aun en las oficinas de mayor cate-
goria, que se ocupan tan s¢lo en charlar las horas enteras 6 pasear por los
corredores fumando el cigarrillo y descifrando jeroglificos, en tanto que los po-
cos empleados dignos y entendidos no se mueven en todo el dia de su bufete,
trabajan sin descanso y reportan labores excesivas que debian distribuirse me-
jor y més equitativamente, si aquellos que huelgan supieran cumplir con su
obligacién,

1 Felizmente no va sucediendo asf ya en la actualidad, pues el Sr. General Diaz y sus dignes Se-

cretarios de Estado atienden de preferencia al verdadero mérito,
Gufa,-2
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La prensa en mil ocasiones ha sefialado esa plétora inconveniente de em-
pleados inftiles, verdaderas sanguijuelas del erario, que consumen cuantiosas

rentas y no producen mas que el descrédito y el desorden. :

Mal de tan gran trascendencia ha hecho ya fijar con especialidad la aten-
cién del actual Gobierno, moralizador por excelencia, y en breve acaso no sé6lo
se dicte la reduccién del ntimero de empleados, sino que se obligue 4 los que
deseen serlo, 4 pasar por un examen, siquiera sea de principios y conocimien-
tos rudimentarios, que puedan dar la clave de la capacidad del solicitante,

Para este caso que juzgo inmediato, creo prestar un positivo servicio 4 los
que se resuelvan & pretender empleos del Gobiérno, indicandoles lo que deben
saber para estar en posibilidad de servir, de una manera satisfactoria, cual-
quier cargo que se les encomiende.

Entraré desde luego en materia.

Toda persona que desee seguir la carrera de empleado debe, en mi concep-
to, saber cuando menos lo siguiente: = - ' :

Leer, escribir y contar, lo mejor posible.

Gramatica, Légica, Ideologia.

Historia y Geografia, principalmente del pais.

Tener algunas nociones de Economia politica.

Conocer la Constitucién Federal, con sus adiciones y reformas.

Tener ideas generales sobre legislacién y organizacién administrativas del
Grobierno que nos rige. ]

Hay empleos que requieren un titulo profesional y se comprenders desde
luego que no me refiero 4 ellos. :

Con los conocimientos enunciados, buena disposicién para el trabajo, hon-
radez y educacién, se puede, 4 mi modo de ver, contar con probabilidades de
éxito para conseguir ocupacion en una oficina y aun para progresar en ella 4

fuerza de constancia, dedicacién y conducta intachable.

El respeto 4 los superiores ¥y la reserva absoluta de los asuntos oficiales, de-

ben ser una ley inviolable para el que quiera hacerse digno del aprecio y con-
sideracién de sus jefes. :

CAPITULO 1L

OFICINAS PRINCIPALES DEL GOBIERNO.—COMO DEBE SOLICITARSE UN EMPLEO,
F CON PROBABILIDAD DE ALCANZARLO.

EI conocimiento de los ramos que constituyen el Gobierno nos dar4 también
el de sus principales oficinas,

Fijémonos primeramenté en el poder Ejecutivo de la Nacién,
duda alguna el

res y més
personas.

que es sin
que ejerciendo su influencia en todo el pais, dispone de mayo-

cuantiosos elementos y ocupa, como es natural, mayor ntimero de

-
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El poder Ejecutivo hace el despacho de los negocios administrativos de la
Federacién, conforme lo ordena la ley fecha 8 de Mayo de 1891 que se ve 4
continuacién, es decir, auxiliado por siete Secretarias de Estado:

Secretaria de Estado y del Despacho de Relaciones Exteriores.—México.—
Seccién de Cancilleria. '
: México, 13 de Mayo de 1891.

El Presidente dec la Reptblica se ha servido dirigirme el decreto que sigue:

“PORFIRIO DIAZ, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, ¢ sus habi-
{antes, sabed: , a

“Que el Conoreso de la Unidén ha tenido & bien decretar lo que sigue:

“El Confrreso de los Estados Unidos Mexicanos, decreta:

“Art. 1° Habra siete Secretarias de Estado para el despacho de los nego-
cios del orden administrativo federal, cuyos negocios se distribuirén de lama-
nera siguiente:

SECRETARIA DE RELACIONES EXTERIORES.

Corresponden 4 esta Secretaria: -

Relaciones con las naciones extranjeras.

Tratados internacionales.

Conservacién de dichos tratados. Autégrafos de todos los documentos di-
plométicos y de las cartas geograficas donde estén fijados los limites de la Re-
publica.

Legaciones y Consulados.

Naturalizacién y Estadistica de extranjeros; derechos de extranjeria.

Extradiciones. :

Legalizacién de firmas en documentos que han de producir sus efectos en
el exterior, y en documentos del exterior que han de causar efectos en la Re-
publica.

Nombramiento y renuncia de los Secretarios del Despacho.

Gran Sello de la Nacién.

Archivo general.

Ceremonial.

- SECRETARIA DE GOBERNACION.

Corresponden 4 esta Secretaria:

Medidas en el orden administrativo para la observancia de la Constitucién,
Reformas constitucionales.

Elecciones generales.

Relaciones con el Congreso de la Unién.

Derechos del hombre y del ciudadano.

Libertad de cultos y policia de este ramo.

Policia rural de la Federacién.
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Salubridad ptblica. X

Amnistias. ‘

Division territorial y limites de los Estados.

Relaciones con los Estados.

Guardia nacional del Distrito y Territorios.

Gobierno del Distrito y Territorios federales en todo lo politico y adminis-
trativo, como elecciones locales, policia urbana, Registro Civil, Beneficencia
publica, hospitales hospicios, escuelas de ciegos y de sordo-mudos, casas de
expésitos y asilos; montes de piedad, cajas de ahorros, casas de empeiio, lote-
rias, penitenciarias, cérceles; presidios y casas de correccién, teatros y diver-
signes ptblicas.

Festividades nacionales.
" Diario Oficial é imprenta del Gobierno. .

4G SECRETARIA DE JUSTICIA ¥ INSTRUCCIGN PUBLICA.
[ : :

" Corresponden 4 esta Secretaria:

' Relaciones con la Suprema Corte.

; Tribunales de Circuito y Juzgados de Distrito.

i Expropiacién por causa de utilidad ptiblica.

Indultos y conmutaciones de penas por delitos del fuero federal Yy por los
del orden comiin en el Distrito y Territorios.

i Relaciones con los Tribunales y J uzgados del Distrito Federal y Terri-
!l torios.
} Ministerio piiblico.

Notarios y agentes de negocios.

Estadistica criminal.

Instruccién primaria, preparatoria, profesional y especial en todas las es-
cuelas nacionales del Distrito Federal y Territorios, y en las municipales lo
concerniente 4 la direccién é inspeccién cientifica de la ensefianza,

i Escuela de Bellas Artes y Oficios.

Conservatorio de Misica, Academias ¥ Sociedades cientificas, artisticas ¥
' . literarias. ‘

: Observancia del precepto de ensefianza primaria, obligatoria, laica y gra-
tuita,

Titulos profesionales.-

Propiedad literaria y artistica.- : e
_ Biblioteca, Museos y Antigiiedades nacionales, 1
i Estadistica escolar.

i SECRETARIA DE FOMENTO.

Corresponden 4 esta Secretaria:
Agricultura.

Terrenos baldios.

Colonizacién,

INSTITUTO

DE INVESTIGACIONES




13

Mineria. ,
Propiedad mercantil é industrial. i
Privilegios exclusivos. : "
Pesos y medidas.
Operaciones geogrificas, meteorologicas y astronémicas. §
Observatorios. _

Cartografia, viajes y exploraciones cientificas.
Exposiciones agricolas, mineras, industriales y fabriles.
Estadistica general.

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y OBRAS PUBLICAS.

Corresponden 4 esta Secretaria: !
Correos interiores. : |
Vias maritimas de comunicacién 6 vapores—correos.
Unién Postal Universal.

Telégrafos. : : : i
Teléfonos. - 5
Ferrocarriles.

Obras en los puertos.
Faros.
Monumentos ptiblicos y obras de utilidad y ornato.

Carreteras, calzadas, puertos, rios, puentes, lagos y canales.
Conserjeria y obras en los Palacios Nacional y de Chapultepec.
Desagiie del Valle de México.

SECRETARIA DE HACIENDA, CREDITO PUBLICO Y COMERCIO.

Corresponden 4 esta Secretaria:

Impuestos federales.
Aranceles de Aduanas maritimas y fronterizas.

Administracién de todas las rentas federales.
Policia fiscal.

Comercio. ;
Lonjas y corredores. }
Bienes nacionales y nacionalizados.
Casas de moneda y ensaye. ;
Empréstitos y deuda piblica.

Bancos y demés instituciones de créditos.

Administracién de las rentas del Distrito y Territorios federales.
Catastro y estadistica fiscal.

Presupuestos.

SECRETARIA DE GUERRA Y MARINA.

Corresponden 4 esta Secretaria:
Ejército permanente.
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Marina de Guerra y mercante. ;

Guardia nacional al servicio de la Federacién.

Legislacién militar.

Administracién de justicia militar.

Indultos militares.

Patentes de corso.

Colegio Militar.

Escuelas nauticas.

Hospitales militares.

Fortalezas, fortificaciones, cuarteles, fibricas de armas Yy pertrechos, arse-
, nales, diques, depésitos y almacenes militares de la Federacién.
11 Indios barbaros y colonias militares.
; Art. 2° En casos dudosos 6 extraordinarios, el Presidente de ]a Repiiblica
resolverd, por medio de la Secretaria de Relaciones, 4 cual Departamento co-
§ rresponda despachar el asunto de que se trate. ; 3
i; | Art. 3° Cada Secretaria del Despacho remitir4 4 la de Hacienda su respec-
i | tivo proyecto de presupuesto con la debida oportunidad, para los efectos del
‘ articulo 69 de la Constitucién,

i
i

=

=
—s =

TRANSITORIO.

et

: Los expedientes relativos 4 los ramos que deban pasar 4 otras Secretarias,
‘ les seran remitidos, desde luego, por las que actualmente los tuvieren, y cada
‘ Secretaria proceders 4 su organizacién interior, de conformidad con' las pre-
venciones de esta ley. '

“Meéxico, 4 8 de Mayo de 1891.—J. T. Limantour, diputado presidente.—
F. Ibarra, senador presidente.— Rosendo Pineda, diputado ‘secretario.— Fyyi-
que M. Rubio, senador secretario.”

“Por tanto, mando se imprima, publique, circule ¥ se le dé el debido cum-
1 plimiento, ; '
4 , “Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo de 1a Unién, 4 trece de Mayo de
; mil ochocientos noventa Y uno.— Porfirio Diaz.—Al C. Lic. Ignacio Mariscal,
Secretario de Estado ¥y del Despacho de Relaciones Exteriores.”

Y lo comunico 4 vd. para su conocimiento y demés fines, protestdndole mi
consideracion.— Mariscal.—Al. .

e ——
S

1 Cada una de estas Secretarias tiene sefialadas por el Presupuesto de Egre-
q sos las dependenciag siguientes: :

o - 4 \
SECRETARfA DE RELACTONES, [Ramo cuarto].

; Secre.taria........................................... con gasto de  $ 66,246 60
Archivo general de 1a Nacién,

Sesevesidsinessst gy i 10,575 55
| Gastos ge'nera]es...‘.............................. WEST B s g 80,600 00
k ; Cuerpo dlplomé.tico.............................. e 201,198 35
)

e e e e =

Al frente,.,...... $ 858,615 50
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Del frente......... $ 858,615 50
Eierpo: consular il SRt Wiiias .. I et R 938,545 85
Comisién mixta de reclamaciones entre Mé-

Rieo'y GUAtemMAlAI o, veietovinsbussribnes S I 9,564 94
Seccién especial de reclamaciones............ N e e 6,807 25
Gastos de los cuerpos diplomético y consular.............. 89,950 00

Total del ramo...,,.... = $ 558,483 54

SECRETARfA DE GOBERNACION. [Ramo quinto].

Secrefaria. ... iiiiiesies et Rh ey kas e Vos con gasto de $ 52,802 85
Haquela: de: Clegosi. .iv.. seesrsessmississiummise A e Yl b 22,556 70
Escuela de Sordo-mudos........ceevueens R S PTG Y e 17,033 85
Casa de Nifios ExXpOsitos........vvvrevivurainns SanioRes oy 10,200 85
Consejo superior de salubridad............... AR et 84,792 31
8 D151 7o o g 110503 1T o e I N B AR L B yetye B 1.065,953 25
Territorio de la Baja California............... AR S 75,757 85
‘Perritorigider/Leple, &t il my Miey ek s s 71,022 65
VIR OE T ) I e o i e R i e e e 910,276 35
Gastos generales del ramo de Gober nacwn ................. 220,500 10

Total del ramo,.,....... $ 2.480,896 76

SECRETAR{A DE JUSTICIA. [Ramo sexlo].

Beoratarisi 5 sate s diss tos sses R ey ++.» cOn gasto de $ 38,344 65

Tribunal superior de Justicia del Distrito

Bedbpalstei el n < Sl 105,608 50
Juzgados de lo Civil..................... S e 66,172 25
Juzgados deJo Criminal..i....iieiveivessessss o Uhe sy 40,251 00
Juzgados correccionales........., s A A 40,388 50
Ministero pablitn. . 5. il i a iy o, 55,9381 70
Juzgados menores de la capital............... Sy e e 43,767 20
Registro publico de la propiedad y del co-

T YOOl 45 LB s s s han b Ao e s o by s D Soms P s 19,701 25
ArehtyrIudicIal Lol o0 Nl aiens ananwisere SH et uh e 5,474 55
Consejo médico-legal y peritos medlco—le-

GABLABG s suevvvenansoossnbupmavedodesbuvaasnsiase %5 SR 7,175 45
“Boletin. Judicial’......ifvicioeis vosiivve 005, BTR TN 6,638 20
Servicio y gastos del Palacio de Justicia... ,, ,, . ,, 12,887 05
Juzgados fordneos::........cccccvvereerervanirnes iy A 25,794 60
Administraciéon de Justicia en el Territo-

rio de la Baja California......ccecerrecnsees St i £ 49,010 05
Administracion de Justicia en el Territo-

T10: RGN o o' 5 s swosbus sl Fovs svesss oo 4 A 54,227 85
Gastos delFamio de Justieinl...ic...c..oocecvvvrvenraasinnnnse 68,000 00
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INSTRUCCION PUBLICA,

80T 5 TR RS S «veevs COD gasto de $ 2,484 75
Escuelas nacionales de instruccion prima-
maria, elemental y superior, y nocturna
para adultos....... AR JA SR b IE L s 127,478 40
Escuelas normales para profesores, profe-
SOTas y SUS ANeXaS........ S IA T TaR R s v S e e 136,955 b5
Escuela Preparatoria........ e SR S 86,956 55
Escuela de Jurisprudencia,.......... e g0 o 27,449 10
Escuela de Medicina........... seign ey Y R TR SRR RN 61,585 75
Academia de Medicina........ PR e i e gy 4,997 .20
Escuela Superior de Comercio........ N e R S e 28,643 20
Escuela de Bellas Artes......cccuuiienes Rh S 40,045 10
i | Conservatorio Nacional de Musica.......... R 45,559 25
' "E ; Escuela de Artes y Oficios para hombres.. ,, , 44,364 55
4 Escuela de Artes y Oficios para mujeres... ,, ,, 25,648 45
P Escuela Nacional de Ingenieros............... o 67,627 40.
i Escuela prictica de laboreo de minas y me-
y ! talurgia en Pachuca......c........ioiens g uls it vt 11,773 60
g ] Escuela Nacional de Agricultura y Vete-
} s A O e 2 i S 87,366 70
i ; Museo Nacional.s: iy iy, JHR TGOS i Sl 26,074 40
i | Biblioteca Nacional........ SRR S R 80,833 50
Gastos generales de Instruccién publica.............rerre.. 64,520 00
E; Becas y pensiones.........coeiivseseeennns 47,000 00
' Subvencién del ramo de Instruceién publica..........., 83,000 00

Total del ramo..,.,,.,, $ 1.639,636 25

———

SECRETAR{A DE FOMENTO. [ Ramo séptimo].

F ;, LS RS Re ( Je ooy SR w0 con gasto de  $107,971 65
1 Direccién de Estadistica y Sociedad de
1 Geografia y Estadistica.,...... ARl el o R 26,445 65
i | O IVBIOTIOR o . Gl i S T i e, LS e 42,779 15
¥ Comisiones Exploradoras del territorio na-
;lf | GIOHARL. . Aer Be e ik ik i 164,910 50
I | Colonizacién............ et e e By 50,000 00
é, Propaganda minera, agricola é industrial.. B 88,000 00
f ! COELOS UIPAEaon,, 0 0l St rredie b dns i 4 SR 192,000 00
, el AU EIS
E Total del ramo......... $ 672,106 95
; —————(—
f» SUCRETAR{A DE COMUNICACIONES Y OBRAS PUBLICAS. [Bamao octavo].
| 3
Secretarfa......... Shehessanunbesing evessan vervasee con gasto de  $ 46,868 75
' Oorrgos.: ..................... B s e 3. o ngeRte w4 114 028 TR0
| Subvencién 4 lineas de VADOLER,  eeritcsoinis R 201,100 00
Al frente......... $1.421,997 35
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Del frente.........

Palacios Nacional y de Chapultepec......... i

» 2
1T R R ERE R Ak s e v vie I B
Herrocdrrilea mET /s eiases oo dsensinan e it
Caminos, puentes y mejoras materiales...... ,,  ,, ,,
Rios y conservacion de las obras hidriuli-
cas del Valle de México..........ceuvunennn. B
Obrag erlor PUSTIOR.2l; . i veivi iost s iu i sars PP L L (e
Inspecciéon de caminos y ob1 R R Sy N
TelGoragom o i e i s S i L e e o
Gmstos TV T BOB. sy v s vns sHag s io o b s i o s ¥ s s v

Total del ramo.,...,

$1.421,997 35
380,000 00
42,972 82
860,504 00
170,000 00

87,401 70
290,000 00
5,798 40

1.107,431
83,000

$ 4,399,105

SECRETARIA DE HACIENDA, [Ramo noveno.]

INSTITUTO

DE INVESTIGACIONES

HISTORICAS

IO T o el s S P e o con gasto de

. Tesoreria general de la Federacidn.......... S it ys 1R
Aduinas maritimas y fronterizas..........i.. 5, 5
Gastomidefdem. fdemi i, sl iiiintodasbas: ‘
Visitadores de aduanas, jefaturas y paga-

35 i S R R P A SR B A sl iablitag,
Vapores guarda—costas..... ysevessnecesncosssss MY e R,
Gendarmeria fi8Cal. .. 0 i il S SR R
Administracion principal de rentas del Dis-

trito‘Federal.........coeene. SR FRAT e R T, SR
Idem idem del Territorio de la Baja Cali-

BOLIIN IR, o vevsvigunsss R R S BT i 16
Idem idem del Territorio de Tepic,......... R
Jefaturag de Haciends,..... ;.. eoussssmiinsin ST
Gastos delas MIBMIAS....ciiiieriiiaaniiinianens 55 it ShgEA e
Administracién general de la renta del Tim-

bresan, eraarey SRR SRy
Oficina impresora de estampillas............. PR RS
Direccién de contribuciones directas........ APALF N L
Loteria Nacional..,...cceeeves B e it b PO
Casas de Moneda no arrendadas y ensaye

mayor de la Repliblica.......cccvuiiiinniins spc s AP IO
Clases pasivas Civiles......c.uvrerrrernsrassnnes s T T
TS iAo I ICAT O (il i riet s onsorssorsods LT 1 O
Pago de haberes por cesantias y jubilaciones...............
Gastos generales de Hacienda........ooeeeveveviiiniinnninnnn.
Premios y cambios de situaciéon de fondos..................
Denda pAblica......coeuvsrenreancsrerrsasisesensisnssassnnnnsaneas
R6Aik0S 4 ferrocarrilesu...cceniverconcoscosersssassnassasesonsas

see

210,355
480,103
1.870,047
54,000

50,000
22,930
710,013

238,336

18,900
38,724
194,749
40,000

890,784
113,906
90,725
24,376

22,906
151,500
1.109,000
15,000
700,000

7.330,503
1.061,133

$ 14.432,995

70
00

97

15
30
40
00

00
60
35

15

40
20
40
00

107
25
85
10

36
00
00
00
00

89
31

81

Gufa.~3
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SECRETARIA DE GUERRA Y MARINA. [Ramo décimo.]

DECYBEATIR. e c o Elsods oo ule s e stinire con gasto df $ 85,148 80
Plana Mayor del Ejército y Asesores mili-

SR T i e IR R S S5 S 580,872 25
Cuerpo especial de Estado Maym y sus De- :

T B 0T ) R SRR FL s C o s S Sl R 180,793 00
Escolta de la]Comisién geogrifico~explora-

T3 5 e R R SR B D e S e g e S, 40,299 65
Jefes de escolta de ferrocarriles............... e i 17,293 70
Batallén de Invialidos, mutilados y pensio-

NAOR vy s i L s BT R T P 74,460 35
Gobtertio de Falaciome . = itil o i . AL RN s 7,501 10
Escuela de bandas militares............. ..., e L 2,653 55
Comandancias militares, mayorias de plaza

v fortalezaa. s Te SRR e i e Ve SR 152,514 90
Vestuario y equipo para el ejército.......... Gy b Eigge SU © 612,000 00
Departamento y Plana mayor de Ingenie- i

0T AT £08 SRR ey« SR B o gy OO B 301,959 00
Coldinotilitan. ..o s G s 531 3 h g it 189,908 81
Batallon de Ingenieros.........., s 0%, 0. 44 JESE Rl 158,910 15
Departamento de artilleria.......cccocvuennnen, Sy gt rie g 43,921 85
Batallontaide artilleriai. ....ii. i ivivistoanarinia 53 1s rrigas | S 606,613 75
Escuadroén del tren....... S S e B PO LY 49,238 65
Parquegeneral il 0 ol T sl e ¥ DG 20,717 70
DRCEEPOIIRNR o v frus ot 05905 S0h 5+ 3 AARAMANA SRS SR YS I3 o b i % 46,994 05
Fabrica de armas.....,........... ST AR, 3l g gk 46,994 05
Fundicién Nacional.......... PR AR e P LA 36,160 85
BAbrEEH @€ pOlvOras: . .. vd v, i iin A% Aoy 33,879 60
HEscuela teérico-prictica y aumentos........ PR T Ok 5,643 62
Departamento de infanteria.................... Shan e 39,270 35
Batallones de infanteria.....,......c..viniiins shi i g0 4 8.402:9611 118
Compaiiia fija de la Ensenada de Todos San- 5

SORISECRE. v B G s e doidga ks 29,094 95
Deposito de jefes y ohcmles .................... S BHGI 966,097 61
Jefes de reemplazos...... e o i s TR iy 68,645 55
Departamento de caballeria.................... AR O 47,727 40
ngdarmes e A e, gy - BT HTLIEC 156,078 85
o A Rt e B yy'rv o mar s iast7 3 1RO H0695
Cuerpos auxiliares de caballeria.............. 330 gy i gttt 111 1 6B ARG O
Rurales de Tamaulipas y fuerzas auxiliares. §3 EEg T 473,230 62
Suprema Corte de Justicia militar........... g ISR 147,855 10
Cuerpo Médico-militar y Hospitales mili-

BARCH L i i vnin ORISR e Db st has 382,149 65
M:}ri‘na hacional.......... st e A AT 681,442 08
15 LB iy i o 210,000 00
Gratificaciones para soldados cumplidos y

reenganchados...............u...... Seis Sl s ey 102,866 75

Alfrente,. .1 .. $ 11.977,101 387

INSTITUTO

DE INVESTIGACIONES

HISTORICAS




19

Del frente......... $11.977,101 37
Reposiciones y asignaciones................... A o ] 201,000 00
Gastos de guerra........ GOl s TR T el 480,000 00
Total del ramo......... $12.658,101 37
El Poder Legislativo se forma de:
La Cdmara de Diputados...,........... e con gasto de  $ 686,068 10
La idem de'Senadores............h..iinil, p O b O 168,016 80
Secretaria de la Cdmara de Diputados...... (8 BT Fely 31,887 10
Gastos ordinarios y extraordinarios de la

1377107 AROSRRER IR o AN SR Soue BRI R R U R 19,492 00
Secretaria de la Cdmara de Senadores.....cveeeeerrocesasans 19,084 00
Gtastos ordinarios y extraordinarios de la misma.......... 11,358 00

Contaduria Mayor de Hacienda y Crédito ptiblico y Sec-
{3330 LT ST e it St danaat Tl o DAl o ot 68,889 20
Tesorer iy Qe R ORIy Tl (oo el Tabies shseitbrs dunsners 4,241 380

Se invierten en este ramo, que es el primero con arreglo 4 la ley de Presu-
puestos de Egresos, $1.009,036 50.

El Poder Judicial, sea el tercero considerado en la ley de Presupuestos de
Egresos, estd formado por las siguientes oficinas:

Suprema Corte y Secretaria.
Tribunales de Circuito y muebles.
Juzgados de Distrito.

Hay consignada para él la suma de $476,784 50.

De la enumeracién que antecede resulta que la Nacién necesita, sin duda
alguna, de un personal numeroso para el desempefio de todas sus oficinas. En
éstas hay que notar primeramente aquellas que pueden servirse por personas
que tengan una carrera adecuada & sus labores, como sucede con los militares
para el ramo de Guerra, los médicos para los Hospitales y Cuerpo Médico, Con-
sejo de Salubridad, ete., etc.; los ingenieros para los Observatorios, Direccio-
nes de Caminos y demés, y los abogados para cuanto se relaciona con el poder
Judicial. En segundo lugar vienen, por decirlo asi, las oficinas en las que, sin
conocimiento de una profesion, sino con sélo aquellos que estdn enumerados
en el Capitulo I, dedicacién y practica, puede llegarse 4 puestos superiores y
4 obtenerse cierto mérito por la aptitud para el despacho de los negocios. A
esta clase pertenecen las Aduanas maritimas, las Jefaturas de Hacienda, Ad-
ministraciones del Timbre, oficinas de Contribuciones, Administraciones de
Correos, ete., ete.

Supdngase que un joven que ha concluido su instruecién primaria y secun-
daria, desea entrar de escribiente 4 una oficina.

Lo primero que debe examinar es 4 qué ramo pertenece y por consiguiente
de qué Secretaria de Estado depende.
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¢ ;Se trata de una Aduana Maritima? Pues bien, se encontrard que d.epen-
den las Aduanas de la Secretaria de Hacienda, y aunque los nombramientos
los hace el Presidente de la Reptiblica, siempre que las oficinas estén subor-
i’ dinadas 4 alguna de las Secretarias de Estado y por consiguiente al Ejecutivo,
o fiid la solicitud debe hacerse al Secretario del despacho respectivo, por lo que en el
i caso de que hablamos habré de presentarse al Secretario de Hacienda.

|| Diversas d‘ISpOSIle)nes previenen que las sol’101tudes 1 ocursos se hagan en
h papel de oficio que tiene por lo comiin 35 centimetros de largo y 25 de ancho,
i siendo vulgarmente conocido con el nombre de papel ministro.

Deben escribirse dejando 4 la izquierda y en toda la longitud del pliego un
margen cuya anchura es variable, segiin la categoria de la persona 4 quien se
it dirige. Verbigracia: si se trata de un Secretario de Estado se dejard un mar-
gen de 10 centimetros 6 sea poco més de la 3* parte del pliego, 4 lo ancho.

Del margen hacia la derecha del pliego se escribiré la solicitud procurando
exponer en ella, con la mayor concisién y claridad posibles, todo aquello que
sea conducente al objeto que se propone el solicitante. Al margen se pondrs

il en extracto le que se pretende y, en la parte superior de él, una estampilla de
| la renta del timbre propia para documentos y valor de cincuenta centavos
, b% { por cada hoja, de modo que si se ocupa todo un pliego se pondra una estam-

B . pilla en la primera plana que sirve para ésta y la segunda, otra en la tercera
' plana que la autoriza lo mismo que la cuarta; y asi sucesivamente en todos
A los pliegos que se escriban.
: Véase el modelo ntimero 1, que llena todas las condiciones que se observan

b y han observado de mucho tiempo 4 esta parte respecto de solicitudes.

it ‘ ! S1 4 esta solicitud el pretendiente acompafia algunos certificados de buena
\ ﬁ { conducta y aptitud (que pueden serle arreglados conforme al modelo ntimero
: i}i : 3) y algunas cartas de recomendacién (modelo ntimero 4), es probable que se-
’; r4 atendido y lograra el objeto que se propone.
} Hay muchos que censuran al Gobierno porque ocupa de preferencia 4 los
’ que le son mejor recomendados; pero esta censura es injusta y hasta absurda,
f porque nada hay més conveniente, en efecto, que tomar en cuenta el dicho de
I personas respetables, que dan con él mayor valer 4 los que obtienen esas re-
] ' . comendaciones, siendo, sf, de sentirse, que muchas veces éstas se prodiguen 4
\, quien apenas se conoce 6 que est4 muy lejos de merecerlas.
4 Haré notar, que si la solicitud para obtener la plaza de escribiente de una
i | aduana se hace desde el lugar en que est4 ubicada dicha oficina, puede enton-
i | ces presentarse al jefe 6 encargado de ella con las variantes que contiene el
¥l : modelo ndmero 2. Esto se Ilama en el lenguaje oficial: mandarla por el con-
i ' ducto respectivo.
[ En el primer caso de presentacién directa al Secretario de Hacienda, el in-
I teresado recibird también directamente su resolucién, 4 la que tiene perfecto
: derecho, pues la Constitucién Federal en su articulo 82, dice:
Bl “Js inviolable el derecho de peticion ejercido por escrito de una manera pacifi-
g . ¢a y respetuosa; pero en materias politicas sélo pueden ejercerlo los ciudadanos de
1 la Repiblica. A toda peticién debe recaer un acuerdo escrito de Ia autoridad ¢
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quien se haya dirigido, y ésta tiene obligacidn de hacer conocer el resultado al pe-
ticionario.” ‘ ‘

En el segundo caso, de envio por uno 6 varios conductos, el interesado re-
cibird su respuesta por ellos mismos.

Més adelante se presentaré ocasién de hablar detenidamente acerca de esta
marcha forzosa establecida para ciertos negocios y se explicard la parfe ttil
que encierra.

Si se trata de un empleo en la Secretaria del Congreso, Contaduria Mayor
de Hacienda 1 otro dependiente de la Camara de Diputados, la solicitud debe
dirigirse al Presidente del Congreso. ' :

Si se pretende en oficina que dependa del Poder Judicial, la solicitud se ha-
4 ante el Presidente de la Suprema Corte de Justicia.

Hay ademés otras oficinas independientes del Gobierno Federal, como son
aquellas de los Gobiernos de los Estados y las delos Ayuntamientos; pero las
indicaciones anteriores son aplicables 4 esas oficinas, con sélo las variaciones
que indica el simple sentido comtin.

CAPITULO III

NOMBRAMIENTO.~—DESPACHO.—TOMA DE POSESION DEL EMPLEO.

Presentada la solicitud de que hablamos en el articulo anterior, supéngase
que es resuelta favorablemente y en consecuencia el agraciado recibe su nom-
bramiento en la forma que expresa el modelo ntiimero 5.

En él se le dice que debe proveerse del despacho respectivo y que se presen-
te 4 tomar posesion de su empleo, previa la protesta de ley.

El sueldo de un eseribiente en aduana maritima de alguna importancia es
de $700 80 cs. anuales.

Recurriendo de nuevo 4la ley del timbre encontraremos en su art. 62 y Ta-
rifa, en la letra D, lo siguiente:

““ Despacho ¢ nombramiento,

A. Los que expidan los podetes federales; los de los Esta-
dos, los Municipios 6 cualquiera otra autoridad 6 corpora-
cién legalmente autorizada para expedirlos, sirviendo de
base el sueldo, honorario 1 otro emolumento anual:

Cuando la asignacién no llegue 4 300 pesos..... Exentos. :;
De 300 anuales hasta 499..................eiil. 10 00 i
De 500 . o2 O N AR e ¢ b L 20000
De 1,000 ,, i 9990 L WNIRTE {00 gl 00
De 2,000 |, o OO, LT R AR 40 00
De 3,000 ,, g X1 RERETT ) AR e 50 00
De 4,000 en adelante......coceeiviveiiinnnn, ierseae G100
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B. Aun cuando el nombramionto se haga con el caricter
de suplente, auxiliar, supernumerario 6 interino, se emplea-
rén las estampillas que correspondan, siempre que el ser-
vicio 4 que se refiera el nombramiento, sea por tiempo in- w
determinado 6 deba exceder de dos meses.

C. Quedan exceptuados de esta regla los nombramientos
que haga el Ejecutivo Federal para comisiones transitorias
remuneradas con cargo 4 gastos generales de Hacienda, 6
que no tengan asignacién en el Presupuesto.

D. En los despachos que se expidan concediendo grados 4
los militares, deben ponerse estampillas correspondientes
al sueldo que disfruten por el empleo efectivo.

L. Los nombramientos de eleccién popular...... Exentos.
F. Los nombramientos de sirvientes, operarios

0 dependientes ocupados en talleres del Gobier--

no 6 en las obras piiblicas, cuyo haber mensual no

exceda de veinticinco pesos, asi como los bogas

Fil empleados en las embarcaciones de las Aduanas. Exentos.”

De manera que para todo despacho por empleo cuyo sueldo sea de $ 500 4
$ 999 al aflo, deben ponerse estampillas por valor de 20 pesos.

Los despachos los extienden los Secretarios de Estado en la forma que in-
dica el modelo nlimero 6, y son firmados por el Presidente de la Reptblica,
con excepeibn de aquellos que correspondan 4 los Poderes Judicial y Legisla-
tivo que seran expedidos por cada uno de dichos poderes respectivamente.

Todo despacho esté sujeto 4 ser presentado en diversas oficinas para que

tomen razén de él, 4 lo cual se da el nombre de requisitacion 'y debe acompa-
fiarse de una copia que se arregla conforme lo expresa el modelo ntim. 7. La
primera oficina 4 donde hay que llevar un despacho una vez firmado por el
Presidente de la Reptblica 6 por otro de los Poderes, es la Secretaria de Re-
laciones 4 la Seccién de Cancilleria, en donde se le pone el Gran Sello de la
Nacién. En seguida 4 la Contaduria Mayor de Hacienda, después 4 la Teso-
reria Greneral de la Federacién y, por tiltimo 4 la Secretaria Oficina superior
que lo expidi6. En cada una de esas oficinas se le va poniendo una razén y el
sello respectivo, de modo que en las copias que seiran sacando se aumentaran
las que haya Jasta llegar 4 la iltima Oficina que toma razén de él y, atin en-
tonces, es muy conveniente al interesado sacar una copia més y que se le cer-
1 tifique, pues ésta tiene un valor suficiente para reemplazar'al despacho origi-
i nal en cualquier caso y, principalmente en el de un extravio.
g e En toda copia de un despacho, se pone con arreglo 4 la ley del timbre una
t estampilla de 4 diez centavos que se deja sin cancelar, pues esto corresponde 4
la oficina & quien se le presenta. Para que una copia pueda certificarse (mo-
delo ntim. 8) no necesita méas que una estampilla de igual precio, es decir, de
4 diez centavos.

% Todo empleado puede tomar posesion de su destino, con sélo 1a presenta-
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cién del nombramiento, pues para proveerse del despacho dispone de un pla-
z0 de dos meses, pasados los cuales, no se le abonara sueldo si no ha obtenido
aquella patente que le da la propiedad relativa de su colocacidn, y digo rela-
tiva, porque ha quedado ya destruida la propiedad en los empleos, y actual-
mente es facultad del Primer Magistrado de la Nacién el remover libremente
4 toda clase de empleados dependientes del Poder Ejecutivo, si bien se com-
prende que de esa facultad discrecional hace un uso prudente, y las més veces
motivado por causa poderosa. De manera es que, miéntras la conducta é inte-
ligencia de la persona nombrada para una oficina sean notoriamente buenas,
puede considerarse seguro en el cargo que se le haya confiado.

La toma de posesién de un empleo parece que debiera verificarse con cier-
ta solemnidad, mucho més euando para ella se requiere prestar hoy en dia una
protesta exigida por las reformas hechas 4 la Constitucién Federal; perono es
asi y esa formalidad se ha simplificado hasta el tltimo extremo.

Explicaré c6mo se toma posesién de un empleo, en el orden inferior se en-
tiende, pues para otros de responsabilidad se exigen requisitos de que hablaré
oportunamente. :

Sea un eseribiente el nombrado. Con su comunicacién en que se le avisa
ese suceso, so presentard al Jefe de la Oficina en que va & servir. Alli se le
tomaré la protesta interrogdndosele de palabra por dicho Jefe en estos térmi-
nos: g Protestdis sin reserva alguna guardar la Constitucion politica de los Esta-
dos Unidos Mexicanos de 5 de Febrero de 1857, sus adiciones y reformas decre-
tadas el 25 de Septiembre de 1873 y promulgadas el 5 de Octubre del mismo aiio,
y desempeiiar fielmente vuestro empleo? El interpelado contestara: St protesto.
Entonces el Jefe de la Oficina le dird; “Si asi lo hiciéreis, la Naoidn 0s lo pre-
mie, y si mo, os lo demande.” '

Habiendo contestado afirmativa y categéricamente, se levantard una acta
(modelo niim. 9) de la que firmara por lo menos tres ejemplares.

A continuacién se le hara pasar al Departamento en que debe trabajar y se
le designaré el Oficial 4 cuyas inmediatas 6rdenes queda subordinado y que,
desde ese momento, comenzaré 4 utilizar sus sngicios. :

p—————

CAPITULO IV.

HORAS DE TRABAJO.—LABORES.

Es una prevencién general la de que las horas de trabajo seran siete en las
oficinas del Gobierno Federal y, con efecto, poco més 6 menos asi estdn arre-
gladas sus labores, 4 excepcién de algunas en que se requiere & veces el uso
de mayor tiempo para trabajos extraordinarios. En éstas generalmente los
empleados se encuentran mejor remunerados, como una justa compensacién
de ese exceso de ocupaciones.

Las labores ordinarias de las oficinas pueden clasificarse como sigue:

i
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Las que originan siimple trémite, .

Las que requieren busca de antecedentes, .estudlo de ellos y que se produz-
ca un informe para que se ilustre su resolum(’).n.

Las de expedientacién, con el fin de tener siempre en buen a.rreglo los ne-
gocios y poderlos examinar ficilmente siempre que sea necesario,

En las de simple tramite no se requiere grande inteligencia,

Para las que motivan informe y que han menester estudiarse si se exigen
conocimientos especiales del ramo en que se sirve y de la Legislacién general
del pais. '

Respecto de las de expedientacién y buen orden se necesita también alguna
préctica, y méis que todo un claro y juicioso discernimiento.

Procuraré dar una idea mas completa de estas apreciaciones:

Conforme al orden que vengo estableciendo en esta obra y en el cual trato
de seguir la tramitacién més sencilla, tendriamos que, habiendo tomado pose-
sién el escribiente N. del empleo para que fué nombrado, le toca, 4 é1 mismo,
poner en limpio la comunicacién en que se participa 4 la superioridad que en
esa fecha ha entrado al ejercicio de sus funciones.

El oficial de la Seccién en que se encuentra, le entrega el borrador de esa
comunicacién, al cual se da el nombre de Minuta. (Modelo ntim. 10).

Este es un negocio de simple tramite, porque no origina més que una co-
municacién, en la cual se da aviso de la toma de posesién de la persona nom-
brada. La superioridad al tener en su poder este aviso, acusa recibo de él; lo
cual también es de simple tramite,

Hé aqui ya varios documentos de los cuales quedan horradores en las ofi-
cinas que se los cambian 6 sean las minutas. . _

En la Secretaria de Hacienda, por ejemplo, el nombramiento de ese simple
escribiente de aduana deja las constancias oficiales siguientes:

I.—Ocurso 6 solicitud original del que pretendié el empleo, pues sus cer-
tificados de buena conducta, etc., se le devuelven y las cartas de
recomendacion son.contestadas en lo particular,

II.—Acuerdo, haciéndose @l nombramiento.
IIT.—Minuta del nombramiento.
IV.—Aceptacién del interesado (original).

V.—Minuta de transcripcién del nombramiento

el empleado fué nombrado.
VI.—Comunicacién de la oficina avisando que tomé posesién y acompa-
flando un ejemplar del acta de protesta (original).
VIIL.—Minuta de recibo de las anteriores,

4 la Oficina para la que

La reunién de todas estas constanc
do viene 4 constituir ya un expedien
ratula, y en ella un extracto del asu
la mano siempre que fuere indis

las en un solo legajo y en el orden debi-
te, al cual se pondré una cubierta 6 ca-
nto & que se refiere, para poderlo traer 4
pensable. En efecto, el empleado puede soli-
un anticipo de sueldo, que se le mejore de em-
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MEXICO

pleo, cualquiera otra cosa; 6 bien dar motivo para que se le separe de la ofi-
cina por mala conducta, ineptitud, etc., ete., y todos los documentos oficiales
que en esos diversos casos se cambien vendrdn 4 engrosar el expediente de que
se trata, el cual servird de base de consulta para todo lo que al empleado en
cuestién pueda referirse en lo sucesivo. Es, pues, un expediente, la historia
mas 6 menos justa de un individuo, 6 de un negocio, y requiere por lo mismo
ser arreglada convenientemente, y llegado el caso, estudiarse 4 la luz de las
leyes, de la razén y de la justicia, para sacar de ella conclusiones veridicas,
fundadas, imparciales y justificadas.

Los negocios que demandan estudio y conocimientos especiales son, por
ejemplo, este: ' :

Un comerciante ha importado del extranjero cierta cantidad de galén de
metal amarillo, sin dorar, hasta de 15 centimetros de ancho, cotizado con
arreglo al arancel vigente 4 razén de $ 1 50 es. peso bruto por kilégramo. Kl
Vista al practicar el examen respectivo, considera dicho galdn como de metal
dorado y le aplica el cobro de $ 2 50 cs. peso bruto por kilégramo. El comer-
ciante no se conforma con esta clasificacién y expone para ello sus razones.

@ El Vista insiste en su opinién y conforme 4 ella el comerciante ke suplanta-
do en calidad la mercancia y debe por ello sufrir la pena de pagar dobles de-
rechos.

Se abre un juicio administrativo 6 civil en el que se declara culpable al co-
merciante y el expediente en cuestion es remitido original 4 la Secretaria de
Hacienda para su revisién y aprobacién, por solicitarlo asi el interesado con-
forme al articulo 553 de la Ordenanza general de Aduanas vigente.

Se comprende desde luego que el oficial 4 quien se pase en la Secretaria de
Hacienda el referido expediente para su revision é informe, necesita estar muy

versado en la tramitacién de los juicios civiles—administrativos, conocer 4 fon-
do la legislacién de Aduanas y hacer uso de un recto criterio para emitir su
juicio favorable 6 desfavorable 4 los procedimientos observados en la Aduana
que fall6 el asunto.

Iré tratando en capitulo especial esta diversa clase de labores y daré para
su desempeflo algunas reglas que, si no resuelven por completo toda dificul-
tad, si facilitan en gran parte el despacho de los negocios, aun de aquellos que
4 primera vista parecen algo intrincados.

CAPITULO V.

COMUNICACION SIMPLE.—IDEM CON INSERCION DE OTROS DOCUMENTOS,
EXPEDIENTE.—INFORME.

Ya he dicho antes lo que es una comunicacién 1 oficio.

Se puede llamar una comunicacion simple cuando el asunto de que en ella se
trata lo es también. El nombramiento de un empleado, un acuse de recibo,
una rden sencilla, pertenecen 4 ese género.

Guia,~4
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Otras cosas deben distinguirse en las comunicaciones, 4 saber:

A quién se dirigen.

En qué forma deben redactarse y escribirse.

Las comunicaciones pueden dirigirse:

A un superior,

A un igual en categoria. |

A un inferior. |

La forma en que deben escribirse y redactarse varia consiguientemente, se- E
\

gun es la persona & quien se dirigen.

Cuando se trata de un superior ha de usarse de un lenguaje respetuoso; pe- |
ro sin afectacién, ni humillante.

Cuando se trata de un igual, el tono ha de ser cortés y sencillo, sin tocar 4
la llaneza.

o Cuando se dirige 4 un inferior no debe imprimirse el sello imperativo de
mando, sino el que se ajusta al cardcter del Gobierno que rige en la Reptbli-
ca, y ante el cual todos somos ciudadanos.

La manera de escribir una comuficacion sigue las mismas variantes.

A un superior se le escribe en hoja entera de papel ministro, cuyo tamafiog
ya estd indieado. En toda comunicacién que se escriba debe dejarse un mar-
gen, que es como ya dije antes, una parte del pliego 4 la izquierda y en toda
su longitud que se separa ¢ distingue del resto por un doblez 6 una linea, y

“que sirve para poner en él, el sello de la oficina, el ntimerg de la comunica-

b cidn, el extracto de su contenido y al pie la direccién de la persona 1 oficina

» " & quien se envia. (Véase el modelo ntim. 11.) Tratandose de superiores, este

,v‘ margen debe tener poco mas de la tercera parte de la anchura del pliego 6

sean unos 10 centimetros, como se indica en el modelo, y su eseritura y redac-

nii cién se hard poco més 6 menos como en él se ve.
I Cuando se trata de un igual en categoria el margen serd menor y puede su-

} primirse el extracto. (Modelo niim. 12.)

I Para un inferior, margen de unos seis centimetros y también sin extracto.

f (Modelo ntimero 13.)

i Muchas veces se hace necésario transcribir en una comunicacién otros do-

j‘“; ‘ cumentos. Sea por ejemplo una orden recibida del superior y que debe hacer-

:

|

|

se conocer 4 iguales 6 4 inferiores. o
Estas #ranscripciones 6 inserciones se haran en la forma que indica el mode-
lo niim. 15 y las minutas de ellas como se ve en el ntim. 14.
Ya di antes idea de lo que constituye un expediente. Agregaré ahora que
% i los documentos que en él se reunen, deben numerarse progresivamente. La
¥ ’ caratula se arregla conforme al modelo ntim. 16, y el extracto debe ponerse
bl

de manera que reuna la claridad 4 la concisién.

Uno de los escollos con que se tropieza para la expedientacién consiste en
clasificar los negocios, de manera que en un solo legajo puedan contenerse mu-
chos expedientes que traten de asuntos idénticos, con lo que se hace mas facil
su guarda y consulta.

En el archivo de Ia Secretaria de Hacienda, verbigracia, se encuentra  mu-
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chos sobre licencias concedidas & empleados de Aduanas, de Jefaturas de Ha-
cienda, de la Tesoreria general, ete., ete. Es claro que bajo el rubro de “ZLi-
cencias de empleados de Aduanas,” pueden caber todos los expedientes que se
refieren 4 esos empleados y hasta, si se quiere, bajo el de “ZLicencias” podrian
encerrarse todos los que & “ZLicencias”’ pertenezcan.

Pero hay ciertos neg001os que no es tan facil reunirlos bajo una frase 6 un
nombre genérico y que sin embargo pueden tener tan intima relacién que si
deberian comprenderse bajo esa forma. Respecto 4 ellos, es necesario que des-
de el momento en que se pone el extracto de cada uno en su cardtula respec-
tlva, éste contenga, la idea del asunto con tanta verdad que sea fcil encontrar
el enlace 6 analogia intima que pueda tener con otros negocios, 4 fin de que
haya razén para reunlrlos en un legajo y bajo una designacién genérica.

Supéngase, por ejemplo, que en distintas épocas de un mismo afio fiscal
se consultan por diversas personas puntos dudosos respecto de la aplicacién -
de la tarifa del Arancel de Aduanas, cuyas consultas originan aclaraciones
distintas. Aunque cada uno de esos negocios parece ser independiente de por
si, como todos ellés se refieren 4 la aplicacién de una sola ley y dan por resul-
tado innovaciones 4 la misma, pueden indudablemente reunirse los expedien-
tes que con ellos se han formado bajo un solo legajo, cuyo extracto comtin sea
el de: “Consultas y aclaraciones sobre aplicacién dudosa de la tarifa de la Orde-
nanza de Aduanas maritimas y fronterizas vigente.— Ao fiiscal de 189..... a
189.... 7 y asi se facilita la busca de cualquiera de esos asuntos, mejor que
si hublera de recurrirse al extracto 6 registro que aisladamente existiera de
cada uno de ellos, y se tuviese que entresacar expediente por expediente de los
armarios en que estdn contenidos.

Ya he dicho antes (capitulo IV) e6mo se forma un expediente de los més
sencillos. Hay algunos sumamente voluminosos y que requieren 4 veces di-
vidirse en otros varios, 6 bien producen incidentes del asunto principal que
exigen formarse por separado, aunque anotando en la caratula respectiva: “In-
cidente mim. 1 del expediente winm....... " y asi sucesivamente.

Rendir un informe es trabajo ya encomendado 4 Oficiales de una Seccién,
y por lo mismo exige conocimientos superiores.

Las oficinas de i 1mpor ancia, como son las Secretarias de Estado, estdn di-
vididas para su régimen interior en Secciones, que tienen 4 su cargo toda una
serie de negocios; verbigracia: Ia Secretaria de Hacienda est4 repartida como

sigue:

Secretaria.
Oficialia Mayor.
Seccién 1*—De aduanas, con su Mesa de Gendarmeria fiscal que le
estd adscrita.
Id. 2*—De bienes nacionales y nacionalizados.
Id. 3*—De contribuciones interiores y presupuestos.
Id. 4*—De contabilidad directa del ramo de Hacienda.
Id.  5*—De pagos civiles y militares.
Id.  6*—De crédito ptiblico y Casas de moneda.
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8 Seccién Te—De catastro y estadistica fiscal.
| 1d. 8*—De comercio é instituciones de crédito.
Archivo.

1 Oficialia de partes.
' Departamento de compilacién de leyes y biblioteca.

| Defensoria fiscal.
& | Servicio.

‘ b
g ﬁ
a‘
i 28
!

i |

8 | La Seccién 12, seglin se ve, tiene 4 su cargo todo lo relativo & Aduanas, y
W | como son tan diversos los negocios que se presentan y han de tratarse con re-
‘ lacién 4 ellas, subdivide 4 su vez esas labores por mesas propiamente, y asi

&

b‘% It encontraremos:

é e
g i Mesa de ajustes.

; Mesa de nombramientos.
};n Mesa de confronta.

it Mesa de multas, etc., ete.
g

g O lo que es lo mismo, encarga el Jefe de preferencia 4 cada oficial de cier-
t tos negocios con los que, familiarizéndose de continuo, llega & conocerlos per-
i fectamente y 4 poder emitir sobre ellos dictamenes acertados, asi como & tra-
i mitarlos debidamente en todas sus partes.
i ' Es obligacién también de los oficiales disponer el arreglo de expedientes y
haciéndolo como es necesario, se facilita su consulta é informes, asi como toda
b otra determinacion.
i | Ya expuse antes (Capitulo IV) que el informe es una pieza de estudio, pues
M | viene 4 constituir la historia de un negocio, la opinién que acerca de él se for-
! ma el informante con arreglo 4 las leyes vigentes respecto 4 la materia de que
‘.3 | trate, y las conclusiones que juzga debidas en pro 6 en contra de lo promo-
8 vido por el interesado 6 del fin por cuyo motivo se ha puesto en estudio el ne-
I gocio. '
f Para rendir un informe un Oficial 6 Jefe de Oficina, debe, en mi concepto,
i‘; seguir un método siempre logico. ’
l Si se adopta el sintético, que parece el més adecuado, y consiste como es sa-
J bido, en pasar de lo simple 4 lo compuesto, 6 bien en considerar primero las
; partes en si mismas y luego en las relaciones que cada una tiene con las otras,
» debe procurarse no caer en la mania de componer sin los elementos suficien-
tes y que por lo tanto se carezea de razones fundamentales.
! Si se pone en préctica el analitico, pasando de lo compuesto 4 lo simple, 6
‘ tomando el conjunto y examinando las relaciones de las partes entre si para
llegar al fin al conocimiento perfecto de cada una de ellas, es preciso evitar el
que 4 fuerza de examinar las partes por separado, se llegue & perder de vista
Eil | sus relaciones con el todo. '
| En suma, en cualquier informe 6 negocio que requiera método, deben ob-
‘ servarse las siguientes reglas aconsejadas en varias obras de logica y la tlti-
o s ma que me sugiere mi practica.
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12 Ir siempre de lo conocido 4 lo desconocido.

2% Concebir clara y distintamente el punto de la cuestion.

3* Apartar cuanto es initil y ajeno al negocio de que se trate.

4* No admitir jamés por verdadero sino lo que se conoce que lo es paten-
temente. : { ‘

5* Evitar toda precipitacién y preocupacion.

6* No comprender en los juicios nada més que lo que ellos presenten al es-
piritu.

78 Examinar si el juicio est4 fundado en el motivo exterior y propio queél

supone.

8 Tomar por verdadero lo que evidentemente parece verdadero, por dudo- :

so lo que es dudoso, y por verosimil lo que es verosimil.

92 Dividir la materia de que se trata en tantas partes, cuantas sean necesa-
rias para aclararla y tratarla bien.

10* Hacer en todas partes tan completas enumeraciones, que pueda haber
seguridad de no omitirse nada. ;

11* Aplicar las disposiciones administrativas 6 legislativas con la mayor
exactitud posible al negocio que se estudia 6 trata de resolverse, y cuando ha-
ya de hacerse uso de esa aplicacién por analogia proceder en ella 16gicamente,
es decir: con la mayor verdad y justificacién posibles.

Véase el modelo nim. 17, en el que se presenta un informe que llena las
condiciones anteriores.

El estilo en que se redacte un informe deber4 ser sencillo, claro, razonado
y guardando las formulas del respeto debido 4 los superiores, 4 quienes se pre-
senta no como una cosa definitiva, sino quedando siempre sujeto & que lo
aprueben si lo encuentran justo 6 lo rechacen si no se ha tratado la cuestién
de una manera que se ajuste 4 los preceptos de la ley.

Asi como al que aprende las reglas de la aritmética le conviene ejercitarse
en la resolucién de problemas de todas clases, asi al que pretende un empleo
superior le serd provechoso proponerse hacer informes sobre negocios que él
mismo puede escoger, de entre los que se gestionen en la Oficing en que se
encuentre y luego compararlos con el que rinda el Oficial 6 Jefe 4 quien ha-
yan correspondido, de cuya comparacién se desprenderd para él la ensefianza
de si estuvo acertado en sus juicios, 6 inecurri6 en errores y de qué clase fue-
ron éstos.

Debe también tratarse de resolver los negocios, por via de ensayo bajo las
varias fases que sea posible hacerlo, del mismo modo que el abogado estudia
el pré y el contra de los asuntos que se le encomiendan parasu defensa, tanto
porque puede ser preciso sujetarse al tenor de un acuerdo que se reciba, como
porque siempre es conveniente en cualquiera cuestion, conocer los argumen-
tos con que se pueda combatir la opinién emitida.

La prensa oficial publica con frecuencia expedientes enteros, con sus infor-
mes y resoluciones respectivas, que es bueno sean leidos por los empleados,
por via de estudio, pues algo til hallarén siempre en ellos.
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CAPITULO VI

LIBROS DE REGISTRO DE CORRESPONDENCIA.—IDEM DE INVENTARIOS
DE EXPEDIENTES.—LIBROS DE PARTES.

Los libros en que se lleva el registro de la correspondencia, tanto recibida
como despachada son del méas alto interés en toda Oficina, pues facilitan el co-
nocimiento de los negocios que se han expeditado y dan acerca de ellos una
idea general, permitiendo que pueda encontrarse prontamente la fecha en que
fué despachada 6 recibida tal 6 cual comunicacién y saber su ntéimero corres-
pondiente.

El libro de correspondencia despachada contiene, por 1o general: la fecha,
el niimero de la comunicacién, la Seccién que la ha expeditado, la Oficina 4
que se dirige y un extracto del negocio que en ella se trata. (Véase el modelo
numero 18.)

El de correspondencia recibida: la fecha en que llega la comunicaeién, su
ntimero si lo tiene, la Oficina que la remite, extracto del negocio 4 que se re-
fiere, y 4 mi me parece que debe tomarse nota de la Seccién 4 que pasa y aun
del ntimero del expediente al cual se agrega. Kl modelo nimero 19.da una
idea sobre esta clase de libros.

El de Inventarios de expedientes se lleva en las Secciones de archivo y con-
tiene comunmente: fecha en que se recibe el expediente, Seccién 1 Oficina de
que procede, nitmero de él, extracto del negocio sobre que versa, niimero 6 le-
tra del legajo al cual se agrega, y nota del extracto de éste, aunque lo tiltimo
no es de todo punto indispensable. Se acompaiia un modelo de estos libros
que ofrece toda claridad. (Octirrase al niimero 20.)

En toda Oficina de importancia existe generalmente un Oficial de partes en-
cargado Unica y exclusivamente de tomar nota de todo negocio que se recibe,
del acuerdo que sobre él recae, de 1a Seccién 4 que pasa para su despacho, fe-
cha en que esto tiene lugar, ete., etc., como puede verse en los modelos niime-
ros 21 y 21 bis.

El Oficial de partes presta muy buenos servicios tanto 4 los empleados co-
mo al ptiblico, pues unos y otro recurriendo 4 él pueden tener noticia inme-
diata de sus asuntos y ocurrir 4 la Seccién que los tiene 4 su cargo 6 saber si
ya han sido despachados y en qué sentido, pues de ello asienta constancia
tambien en su libro correspondiente.

A veces este empleado necesita ser uno de los que més bien conozcan el me-
canismo interior de la Oficina en que sirven, porque él mismo anota en los ne-
gocios, antes de ir al acuerdo, la Seccién 4 que corresponden y algunos otros
detalles.

Me parece oportuno llamar Ia atencion, ya que dos veces he usado la pala-
bra acuerdo, sobre que todo negocio que se presenta en una Oficina, no produ-
ce efecto alguno hasta tanto que es acordado como corresponde, y que este
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acuerdo, conforme lo asenté en el Capitulo IT y segtin lo previene el articulo
8?2 de la Constitucion federal, debe recaer forzosamente por escrito.

Acuerdo en un negocio oficial, es la resolucién que 4 él se da, ya sea en de-
finitiva, 6 ya condicional, para#perfeccionar con algunos antecedentes 6 de otro
modo su conocimiento y poderlo dictaminar accediendo 6 negando lo que en
él se promueve y pretende. !

Los acuerdos, que pueden ser varios en un mismo negocio, son puestos por
los Jefes superiores al margen de los escritos y comunicaciones, rubricandolos,
y cuando se dictan sobre negocios de que no se tiene documento alguno 4 la
mano, 6 que entrafian nuevas determinaciones sobre las que no hay anteceden-
tes, se escriben. en hojas sueltas de oficio 6 especiales para acuerdos.

Facilmente se comprende que para poder acordar con madurez y justifica-
cién los negocios y expeditarlos, se necesita poseer bastante practica y sobre
todo una percepeién fécil y un conocimiento exacto de las leyes y disposicio-
nes que hayan de aplicarse al caso, con tanta més razén, cuanto que para esos
acuerdos los Jefes de Oficina no disponen las més veces de mucho tiempo, si-
no que se ven obligados 4 dictarlos inmediatamente y en un gran niimero de
asuntos de todo punto distintos.

Aunque el acuerdono sea ya definitivo, el Jefe no debe promover con él tra-
bajos innecesarios, como hacer buscar antecedentes, 6 rendir informes en los
casos en que no sea indispensable una y otra cosa.

Este es uno de los puntos en que resalta més la inconveniencia de encargar
de una Oficina 4 persona poco prictica 6 ignorante, puesto que, si lo primero
sucede, incurrird 4 cada momento en errores de trdmite que hardn duplicar
el trabajo y traerdn el embrollo en los negocios; y si lo segundo, le sera pre-
ciso, aun tratindose de lo mas sencillo, que se le despache todo por los subal-
ternos, no siendo él Jefe, més que de nombre, 6 si resuelve algo lo haré con
tal torpeza, que produzca responsabilidad para la Oficina que desempeiie, 6
descrédito cuando menos.

La administracién gubernativa, en obsequio de la claridad y precisién en
los negocios, tiene arregladas sus labores de tal modo, que el mas insignifi-

cante suceso produce cambio de varias comunicaciones y deja constancias nu-
merosas en diversas oficinas. Esto produce ya mayor trabajo del que en rigor
debiera haber, mucho més cuando se sabe que ni en un simple oficio se pue- i
de tratar de dos asuntos diferentes, de manera que, si ademas de esa profu- it
sién de documentos y de requisitos, se aumentan unos y otros innecesariamen-
te, faltaran el orden, el método, la precisién y por consecuencia de todo esto
vendrdn un juicio equivoco y confuso y resoluciones desacertadas.
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CAPITULO VII

FIANZAS.—ANTICIPOS.—PAGAS DE MARCHA.—DESCUENTOS.—NOMINAS.

Todo empleo de responsabilidad en el que se tiene el manejo de fondos, re-
quiere que se otorgue una fianza, cuyo monto es por regla general el duplo del
sueldo que asigna 4 dicho empleo el presupuesto de egresos vigente.

Cuando se nombra, por ejemplo, un Administrador de Aduana, se le pre-
viene desde que se le extiende el nombramiento, que debe caucionar su ma-
nejo y casi siempre también se le concede un plazo que no excede de dos me-
ses para llenar este requisito.

También se otorgan fianzas cuando se reciben pagas de marcha. EI Go-
bierno bastante previsor y generoso con los empleados que ocupa, comprende
que para emprender un viaje no cuentan siempre con recursos, y se los pro-
porciona bajo la denominacién indicada de Pagas de marcha, exigiendo sélo 4
los interesados que den una responsiva por ellas, conforme al modelo ntime-
ro 22, y que las vayan reintegrando por abonos mensuales de una tercera parte
del sueldo.

Las fianzas por empleo de responsabilidad se tienen que extender en escri-
tura publica y conforme al modelo nlim. 23. Asi se otorgan las que sirven
para desempefiar la administraciéon de una Aduana, una Oficina de Correos,
del Timbre, ete., ete. ;

Cada afio fiscal que, como se sabe, principia en Julio y concluye en Junio
del afio siguiente, es preciso presentar respecto de las fianzas anteriores unos
documentos que se otorgan igualmente ante escribano ptblico, y se llaman:
“Certificados de idoneidad y supervivencia,” los cuales tienen por objeto acre-
ditar que los fiadores conservan bienes suficientes para garantizar al Erario,
y que subsisten atin. Esos certificados se expiden con arreglo al modelo nii-
mero 24.

El Gobierno hace algunos otros anticipos 4 sus empleados para gasto del
despacho correspondiente, y aun préstamos por cuenta de sus vencimientos,
sin exigirles fianza, sino librando tnicamente érdenes para que las oficinas
pagadoras les descuenten una parte del sueldo cada mes hasta amortizar el
adeudo.

El tipo general para esos descuentos es la tercera parte cuando el sueldo
pasa de $ 500, y la cuarta parte cuando es menor de esa suma.

En las oficinas en que el personal de empleados es numeroso, se hace el pa-
go firmando aquellos en un documento que se llama Nomina, y en el cual se
asienta la quincena ¢ mensualidad 4 que corresponde dicho pago, la categoria
del empleado y la suma que recibe, firmando 4 continuacién de conformidad.
Véase el modelo ntim. 25, que es adjunto al final de esta obra,

El requisito de la fianza para empleos de responsabilidad es tan indispen-
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sable que, si dentro del plazo concedido no se llena cumplidamente, las Ofici-
nas pagadoras no deben pagar el sueldo, y la superioridad quita del empleo al
que carece de ese requisito. %

Las oficinas que abonan sueldo & esos empleados, sabiendo que no han otor-
gado la fianza correspondiente incurren en la responsabilidad de que no se les
apruebe el pago y tengan que reintegrar su importe.

Basta, sin.embargo, proponer dentro del plazo designado, los fiadores, pues
para cantidades mayores de $ 2,000 se necesitan ya dos, para que se entienda
llenado el requisito y se puede esperar el tiempo necesario hasta que sean ad-
mitidos y se otorgue la escritura de caucién. Si la superioridad los rechaza
deben ser preséntados otros inmediatamente, Casi siempre se prefiere como
fiadores 4 los que poseen bienes raices.

CAPITULO VIIL.

POLIZAS.—COMPROBANTES.—LIQUIDACIONES.
FACTURAS DE CORRESPONDENCIA OFICIAL.—COMUNICACIONES REMITIENDO
CORRESPONDENCIA OFICIAL CERTIFICADA.—CERTIFICADOS DE ENTERO.

Se llama Pdliza 4 un documento que representa la copia de la partida asen-
tada en el Diario de una oficina pagadora y al pie de la cual firma el que re-
cibe una cantidad por cualquier titulo, autorizandola ademaés el Oficial de la
mesa en que se expide y uno de los Jefes de la oficina, 6 los dos mas caracte-
rizados.

Las Pdlizas reunen los requisitos que expresa el modelo niim. 26.

Las Pdlizas van 4 veces acompailadas de Comprobantes. Esta clase de do-
cumentos son los recibos, facturas, érdenes superiores 1 otros que dan origen

y justifican el pago.
Toda cuenta fiscal tiene que ser comprobada y esa comprobacién sigue las

siguientes reglas:

Si se trata de pagos determinados en el presupuesto de egresos, como son
los sueldos de empleados de alguna oficina, constituye el comprobante la noé-
mina respectiva, 6 los recibos parciales, y por duplicado, de los interesados,
cuando por hallarse ausentes i otra causa no pueden firmar aquélla.

Si el pago es motivado por orden especial de una Secretaria, es el compro-
bante esa orden original 6 agregada en copia certificada & la péliza 6 recibo
correspondiente.

Los gastos menores de una Oficina se comprueban con los recibgs parciales
que $e juntan en un legajo al que se pone un extracto de ellos, para que 4 pri-
mera vista pueda saberse el monto total 4 que ascienden.

Si se hace un entero por derechos causados 4 laimportacién de algunos efec-
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tos 6 por cualquiera otra causa, los comprobantes de esa partida, son los do-
cumentos cuya liquidaciéon motiva el entero. :

Hay gran diversidad de liquidaciones, liquidacién de alcances, liquidacién
de comisos, de multas, ete., ete.

Las primeras se practican siguiendo las reglas dadas por la Tesoreria ge-
neral de la Federacién conforme al modelo niim. 27, las segundas como 1o ex-
presa el 27 bis, y las dem4s segtin sea el origen que tomen, si bien las enun-
ciadas son las de uso méas frecuente. .

Llamangse facturas de correspondencia 4 los oficios con que se remite aquella
4 la Oficina de Correos. He tenido ocasién de ver una de esas facturas remi-
tida por la Direccién general de Telégrafos y me parece que reune los requi-
sitos indispensables, quedando mejor atin si se le hace la innovacion que in-
dico en el modelo niim. 28.

Cuando se trata de remitir por el Correo piezas de gran interds que deben
Ir certificadas, se acompafian de un oficio especial, conforme al modelo nit-
mero 29. '

“Certificados de entero” son unos documentos que se entregan al que hace
un pago en alguna oficina como recibo de la cantidad ‘enterada, Constituyen
una copia certificada del asiento puesto en el “ZLibro” correspondiente, y de
ellos da una idea el modelo ntim. 30.

CAPITULO IX

CORTES DE CAJA DE PRIMERA OPERACION.—IDEM DE SEGUNDA OPERACION.
ESTADOS DE VALORES.

Las oficinas en que se manejan caudales de la Federacién, estén obligadas
& formar el dltimo dia de cada mes un Corte de Caja de primera operacién y
hasta un documento semejante diariamente que se arregla segtlin el modelo
nimero 31. -

Tres dias después de terminado un mes ¥ cuando ya se remiten las Balan-
zas de Corilprobacién ¥ otros documentos, se acompaifia también un Corte de
Caja de segunda operacién que, mas en detalle justifica y amplia el de prime-
ra. (Véase el modelo nfim. 32.)

Los estados de valores son unos documentos que comprenden el movimien-
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to generalmente de un semestre y en los que se especifican-los fondos que han
entrado y salido, como lo manifiesta el modelo nim. 33.

Para la formacién de todos esos documentos es necesario tener nociones su-
ficientes de contabilidad, pues que de otro modo no sera posible arreglarlos de
una manera exacta, y pudiendo responder & cualquiera observacién que sobre
ellos se haga.

La comprobacién de estos documentos, que se observa en su resultado’ en-
teramente igual, no es obra de una operaciéon mecénica en la que sea bastante
copiar tales 6 cuales cantidades; es preciso saber de una manera cierta el ori-
gen del ingreso y del egreso, tener la conviccién de que unas y otras partidas
proceden de una fuente cierta y bien determinada y, por tltimo, identificar
los resilltados escritos con la existencia de la “Caja’” para poder responder de
la legalidad y exactitud de lo expuesto en ellos.

Hay que agregar aqui las Balanzas de Comprobacidn (modelo ntimero 34),
cuyos documentos ratifican la exactitud de los asientos hechos en los Libros
y manifiestan e] resultado final de cada cuenta.

¢Todas estas operaciones pueden aprenderse mecdnicamente, sin que medien
las nociones de una contabilidad y la practica de ella?

No, 4 mi juicio; y por lo mismo el que quiera ascender en los puestos pu-
blicos y pueda llegar 4 ser Jefe de una oficina importante debe saber la Tene-
duria de Libros, 4 efecto de no verse en el caso de estampar su firma en do-
cumentos que no comprende y sobre los que no puede tener conciencia de su
exactitud y justificacién.

El Reglamento de Contabilidad dado por la Tesorerla para las Aduanas
Marltlmas y Fronterizas, es una obra buena de consulta, en la que abundan
los modelos de los que yo mismo he tomado los principales.

Cuando se va 4 recibir un individuo de una Aduana, necesita estar muy al
tanto de la Contabilidad para poder apreciar si los documentos que se forman
para cerrar los libros se hallan bien arreglados, si el Corte de Caja extraordi-
nario que en esos casos se practica, semejante al que damos como modelo de
primera operacién, estéd de acuerdo con los saldos que arrojan la cuenta de Ca-
ja y con la existencia en otros valores; si estan también en regla los demds do-
cumentos que se exigen y para después hallarse al tanto de las operaciones
todas que se asienten en los libros y que son ya de su responsabilidad.

AT

=

T

=

CAPITULO X

CONSULTAS.—PROYECTOS.—INICIATIVAS.

Muchas veces se ofrece en una oficina consultar 4 la superioridad la apro-
bacién de algtin gasto, la compra de muebles, una aclaracién acerca de punto
dudoso de la ley, ete., ete. La redaccién de un documento de estos debe ser
tan claro y comprobado que resalte desde luego la necesidad de lo que se pide,
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supuesto que ello estd basado sobre exigencias naturales y de una fuerza y
verdad incontestables.

Las consultas tienen la ventaja de que se refieren s6lo 4 determinado punto
cuyo conocimiento es facil y sobre el cual no es necesario mas que presentar
los argumentos que motivan la conveniencia de que se apruebe tal 6 cual cosa,
y en las que se basan en dudas y requieren por lo mismo aclaracién, basta
enunciar las razones que apoyan esa duda, que conviene hacer desaparecer.
(Véase el modelo ntim. 35.)

La formacién de proyectos puede ser extensisima, ¥ por lo mismo compren-
de este trabajo desde aquellos sumamente faciles hasta otros de gran entidad,
como son los proyectos de ley 6 los de Reglamentos. Aunque unos y otros los
expide casi siempre el Poder Legislativo, sin embargo, como la inicia€ién co-
rresponde al Ejecutivo, es en sus Oficinas 6 por Comisiones nombradas ad koc
como se forman, y los empleados més practicos en la materia prestan, cuando
menos 4 las dltimas, sus luces acerca del particular.

Iniciativa es una cosa semejante al Proyecto, puesto que en ella se propone
4 la superioridad una 6 varias resoluciones que se consideran necesarias 6 con-
venientes y que deben ir apoyadas con los fundamentos mas claros y podero-
808, variando su importancia desde la més sencilla hasta la de més grande
trascendencia. :

Estos trabajos son ya de categoria muy superior y pueden tinicamente en-
comendarse 4 personas de inteligencia Y que posean conocimientos profundos
en los negocios 4 que deben referirse.

Bajo el ntim. 36 y 36 bis acompaifio modelos de un Proyecto y de una Ini-
ciativa, que hardn comprender cuénta meditacién, trabajo y saber han exigido
para su composicién. }

Generalmente no son obra de una sola persona, sino de varias, quizé por-
que reuniendo mayor suma de raciocinios, puede alcanzarse también mayory
més importante ntimero de previsiones.

La forma y estilo esencialmente oficiales, varian poco y no son muy difici-
les de obtener.

CAPITULO XI

CIRCULARES.—LEYES.——DECRETOS.-—REGLAMEN TOS.

Se da el nombre de Circulares 4 los documentos en que se consigna una dis-
- posicién, que por tener que ser comunicada 4 muchas oficinas para su cumpli-
Ei miento y en los mismos términos, se imprime con el objeto de disponer de un
i niimero crecido de 'e.]emplare.s ¥ poderlos distribuir profusamente, 6 bien se
o i reproduce por escrito en varias copias.

Las circulares dadas en aclaracién de algln punto dudoso de una ley 6 Re-
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glamento, obligan 4 su observancia no sélo 4 los empleados del Gobierno sino
al piblico en general, y por lo mismo conviene & todos estar al tanto de ellas.

Estos documentos se redactan y escriben como se pone de manifiesto en el
modelo nim. 37.

Ley, como es sabido, es el precepto 6 disposicién que se expide por la Cé-
mara de Diputados y que obliga en lo absoluto & todos los habitantes del pais
4 cumplirla fielmente, bajo las penas establecidas contra aquellos que no la
observen, se desatiendan de ella 6 la violen de algtin modo.

Las leyes requieren un estudio profundo de la materia sobre que se dan y
es muy dificil hallar alguna perfecta.

La redaccién de las leyes exige, mas que ningtn otro documento, una cla-
ridad, una concision y una justicia completas, 4 efecto de que su tenor no se
preste 4 interpretaciones erréneas ni 4 subterfugios.

Doy una muestra de esa redaccién en el modelo ntiim 38.

Decreto, es una resolucién, decisién 6 determinaciéon que también se expide
por el Poder Legislativo, y que obliga en los mismos términos que las leyes.
Los términos en que se redacta un decreto pueden verse en el modelo niime-
ro 39. '

Reglamento es una coleccién ordenada de reglas 6 preceptos que se da para
la mejor ejecucién de una ley 6 para el régimen interior de una corporacién #
oficina.

Los Reglamentos de Leyes 6 Decretos forman parte integrante de unas y
de otros, y son también obligatorios.

Las circulares, las leyes, los decretos y reglamentos establecen la norma de
los procedimientos oficiales, y es indispensable para los empleados estar con-
tinuamente al tanto de ellas con el fin de no infringirlas y de estudiar su ver-
dadero espiritu y significacién. Cuando en el desempefio de cualquiera clase
de funciones se ajusta uno por completo 4 las disposiciones de ese género vi-
gentes, se puede tener la certidumbre de marchar sobre bases sélidas, porque
aunque hay muchas leyes absurdas en alguna de sus partes, no le toca al em-
pleado calificarlas, ni mucho menos evadirlas. Quizéd sea mejor un exceso
de celo respecto 4 las prescripciones de ley y no el olvido 6 desobediencia de
ellas.

En algunos casos es preciso aplicar por analogia las leyes, decretos y regla-
mentos y, & ese respecto por ejemplo, el Arancel de Aduanas Maritimas y
Fronterizas da sus reglas en el capitulo I'V, seccion 2% siendo necesario, siem-
pre que haya de recurrirse 4 la analogia, proceder con grande discrecién y pru-
dencia para no extralimitarse 6 juzgar un asunto erréneamente.
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CAPITULO XII.

PROMOCION A OTRO EMPLEO.—PERMUTAS.—LICENCIA CON 6 SIN GOCE
DE SUELDO.—JUBILACIONES.

Cuando un empleado, por ejemplo de la Tesoreria general de la Federacién,
es nombrado Vista de una Aduana, se dice “gue ha sido promovido para este
wltimo destino.” :

No es raro que 4 muchas personas se las utilice de ese modo cuando menos
lo esperan y sin pretenderlo acaso en manera alguna. Es que el Gobierno no
pierde de vista 4 sus buenos servidores y sabe escogerlos en determinados ca-
sos para que le secunden en su obra de organizacién y vigilancia.

Por lo general, se necesita que el interesado.pretenda tal 6 cual empleo con
el fin de mejorar del que tenga, pues no seria posible que. el Gobierno estu-
viera pendiente de lo que 4 cada uno pudiera convenir. Las promociones 4
otro empleo tienen su verificativo por lo mismo, casi siempre, por. gestiones
individuales. :

Dos empleados en diversas oficinas pueden arreglar de comin acuerdo cam-
biar sus empleos, 4 1o cual se da el nombre de “ Permuta.” Para que esta pueda
tener verificativo se necesita que los que desean llevarla 4 cabo hagan de con-
SUNo un ocurso 4 sus respectivos Jefes, en el que expongan las razones que
los inclinan 4 esa combinacién. De manera que si el empleado &. del Ministe-
rio de Hacienda quiere permutar su empleo con el de H en la Secretaria de
Fomento, tendrén Ny H que subscribir Juntos dos ocursos, uno dirigido al Se-
cretario de Hacienda y otro al de Fomento, y aprobada que sea la permuta
por ambos funcionarios es cuando se lleva 4 efecto. Esas solicitudes de per-
muta se redactn como expresa el modelo nim. 40, quedando obligados los
permutantes & proveerse cada uno del nuevo despacho que les corresponde.

Las licencias pueden solicitarse con 6 sin goce de sueldo. Tiene derecho 4
lo primero el empleado que después de algiin tiempo de servir en una oficina
se enferma de modo que le sea indispensable suspender sus trabajos por algtin
tiempo. En este caso se hace un ocurso conforme al modelo ntim. 41, al cual
se acompailan dos certificados de médicos distintos que acreditan la exactitud
de la enfermedad.?

Cuando la licencia se desea para el arreglo de negocios particulares 6 por
otra causa, se concede, pero sin abonar sueldo.

I{as licencias, como toda otra gestion que hagan los empleados, tienen que
pedirse por los conductos debidos. Se trata de un celador de Aduana, habra
de hacer su solicitud por conducto del Comandante del resguardo, que la re-
mitird de oficio al Administrador de la Aduana informando si, en su concep-

1 Las licencias se solicitan actualmente como lo previene la ley fecha 14 de Octubre de 1886, in-
serta al fin de esta obra.
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to, debe concederse 6 no. El Administrador la enviara 4 la Secretaria de Ha-
cienda manifestando también si en su concepto es de accederse 4 ella. Deeste
modo, cuando el ocurso se recibe en la Secretaria de Hacienda puede ser re-
suelto de plano, mientras que si se le mandara salvando esos conductos, ni lo
tomaria en consideracién y lo devolveria exigiendo los informes del Coman-
dante del resguardo y Administrador, perdiendo asi mucho tiempo el solici-
tante y exponiéndose hasta 4 no ser atendido por faltar 4 lo que est4 ordenado.

En toda clase de negocios este orden trazado es indispensable para la bue-
na espeditacion de ellos, y sélo se pueden salvar los conductos en casos muy
urgentes y justificados.

Antiguamente la carrera del empleado tenia una conclusién indicada des-
pués de cierto tiempo de servicios. Esta era la jubilacién.

En la actualidad ya estidn derogadas todas las disposiciones que establecie-
ron los montepios y jubilaciones, y solamente h4 lugar 4 pedir ante el Congre-
s0 una pensién vitalicia 6 temporal en virtud de la facultad que tiene esa Cé-
mara “ ‘para conceder premios ¢ recompensas por servicios eminentes prestados ¢
la patria, ete., ete.,” fraccién XX VI del art. 72 de la Constitucién federal.

De manera que muy pocos son los que pueden merecer esa concesién, y nun-
ca en vida, gino después de su muerte y 4 favor de sus familias.

Cuando se quiere gestionar una de estas concesiones ante la C4dmara de Di-
putados, es necesario presentar un ocurso conforme al modelo niimero 42 y
acompailar 4 él todas las constancias que acrediten los servicios del finado.

Realmente hoy en dia los empleados del Gobierno no tienen més espectati-
va que la de vivir con dificultad mientras sirven en una Oficinay perecer con
sus familias cuando les falta su colocacién.

El empleado se habitia ficilmente 4 las escaseces, y apenas si gestiona su
adelanto en la carrera administrativa cuando asi se lo exige una imperiosa ne-
cesidad.

Si en nuestro pais se tuviese por costumbre “pensar en el porvenir,” los em-
pleados no dormirian sobre sus laureles y tratarian de crearse un patrimonio,
bien por medio del ahorro, 6 bien explotando alguna industria compatible con
sus obigaciones oficiales, y sobre todo'no desprendiéndose tan liberalmente de
todo aquello que adquieren.

La fundacién de alguna sociedad de crédito, en pro de esta’clase numerosa
y distinguida del pais, es en mi concepto una necesidad reclamada por las cir-
cunstancias. Un proyecto bastante extenso y conveniente estd ya en estudio
sobre el particular, y ojald que él se acepte y produzca los resultados apete-
cibles.

NOTA.—Constltese al fin de la obra el Apéndice de la segunda edicién.
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Estampilla de

Fecha

#3707 73 B e SR T L (o

50 centavos.

Al Secretario de Hacienda y Crédito Piablico.

Solicila se le conceda el Empleo
de Iscribiente en alguna Ofici-
na de Hacienda, y acompaiia cer-
tificados que acreditan su aptitud
Y buena conducta.

A vd. suplico, se sirva concederme un nombramiento de esa‘clase, se-

Vive el solicitante en la calle

it iruistesssvasosesrertioin casa ni-

METOevsnnsnay

. INSTITUTO
DE INVESTIGACIONES
.  HISTORICAS

MODELO NUM. 1.

N. N. ante vd. respetuosamente y como mejor proceda
expongo: Que poseyendo los conocimientos necesarios, y cs-
tando por lo mismo' ea aptitud de poder desempefiar como
es debido el empleo de escribiente en cualquiera de las Ofi-
cinas que dependen de la Secretarfa que es al digno cargo de
vd., lo cual compruebo con los certificados que adjunto y
acreditan ademds mi conducta y antecedentes honrados,

guro de mi empefio y dedicacidn para llenar las obligaciones
ue con ¢l contraeré, y recibiendo asi una gracia por la que

) o

anticipadamente protesto 4 vd. mi gratitud,

MOXIC0 arss inpins spiviass fin ool 189

Firma.

Gnia.—6




MODELO NUM. 2.

Estampilla de
T 107 0 e B Dl ST R B S Rt

Firma

60 centavos,

a0 Al Admanastrador de la Aduana Maritime de
Mazatldn:
" N. N, vecino de este puerto, ante vd. respetuosamente

y como mejor proceda expongo: Que teniendo noticia de que
en la Oficina que es al digno cargo de vd. hay una vacante

Soticitaily plaac:de Fioibienta; 06 €BCITIDICREC DOT COURR .o ool il  asivansnnsons et
i ety T i :
R R S vresreesnennns Y encentrdndome con la aptitud y conoci-

F I te por tal causa.
mientos necesarios para desempefiar ese empleo, como lo

acreditaré si necesario fuere,
, A vd, suplico, se digne elevar 4 la Secretaria de Hacienda el presen-
! te ocurso, informando acerea de éllo que estimare justo, con
el fin de que se me nombre para el expresado empleo, si asi
lo cree conveniente, y sirviéndose comunicarme en su opor-
tunidad la resolucién que 4 él recaiga, en todo lo cual reci-
biré justicia, protestando 4 vd. mi agradecimiento.

L O R s e de 189

Firma, 4

f
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MODELO NUM. 3. i
Estampilla de hu
T 1 B SRR e R

Ppm el el Rty e L e
60 centavos. i
N. N., con tal profesion, dueiio de tal 6 cual co- i
mercio, 6 Jefe de tal 6 cual Oficina. h&a
i
Cerrrrico: queel.C. J. J. es persona de honradez 4 to- 1,
da prueba y de aptitud suficiente para desempefiar un l‘
b A s b il S R et , pues Xb
en tanto tiempo que le conozco y le he tenido bajo mis :l,
6rdenes, ha cumplido fielmente con todo aquello que se ;
le ha encomendado, demostrando actividad y acierto, y :
mereciendo por consecuencia toda clase de elogios y con- :l‘l

sideraciones.
Y d pedimento del interesado, para los usos que le convengan, extien-
do el presente en México, &...cueeuvneenivnninn. del mes de...,..
......................... de mil ochocientos noventa y..........
Firma.
| {
f
B
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i
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i
i
i
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MODELO NUM. 4.

Bl P e R R e e 1Y)

Sefior Secretario de Hacienda

Dicet! A R it g S S

Presente.

Estimado sefior y amigo:

I3

El 8r. N. N, persona que conozco y que cs honrada ¢
carta cabal ¢ inteligente, pretende el empleo de......
..... «eersiennnn. on tal Oficina, dependiente de la Secreta-
ria del digno cargo de vd., pudiendo asegurarle que si se
lo concede, lo desempetiard de una manera digna y em-
peiiosa, por lo que me permito recomendarlo con toda

i,@ i : eficacia 4 su bondad y consideracion.
Agradeceré 4 vd. infinito favorezca 4 mi recomenda-
O
do en lo que pretende, y ello importar4 también un ser-

e

vicio de amistosa deferencia, 4 quien se repite de vd. muy
atento y S. S.

Firma,

San Luis Potosi, Julio 26 de 1887.

Al Sr. Secretario de....vuvivivinnnn.,

=— — =%

México.

Querido y fino amigo:

R

8¢ que para vd. la mejor recomendacitn consiste en Ja
honradez y los conocimientos, por lo que con gusto le
presento al Sr. N. N., que reune ambas cualidades en gra-

Bl do superior y es por lo mismo acreedor 4 toda conside-
racion.

Razones que él hard 4 vd. presentes lo fuerzan 4 pre-
tender engrosar las filas de los buenos servidores de la
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Nacion, Si vd. utiliza sus servicios de algiin modo, estoy j"i
cierto de que habré adquirido un empleado leal y verda- It

deramente apto, que nunca le hard arrepentirse de haber
puesto en él su confianza. J
Deseoso yo también de servir 4 la persona de que se
trata, veré con gusto que vd. le dispense su favor, y por
ello le quedaré agradecido.
Acepte vd. como siempre la expresion sincera del

afecto con que me repito su afectisimo amigo y atento 8. 8.

Frruma,

s e e
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SELLO MODELO NUHM. 5.

DE LA

SECRETARIA DE ESTADO,

Seceion 13—Nidm.

con el sueldo anual que le asigna la ley de presupuestos

’ 4 del presente afio fiscal, dispensindole por dos meses la
presentacion de su despacho.

* : Lo que comunico 4 vd. para su conocimiento y efec-

tos correspondientes.

Firma del Oficial Mayor de la Seeretaria
respectiva.

g |
|
i |li
[
| ;
|
{
i |
¢
}
:
I‘
Al Cll..l‘ltl.. . Cerennas Shotibeveennine AR REE]
Presente,
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MODELO NUM. 6.

SELLO

Estampillas del Timbre

DE LA SECRETARIA QIUE EXPIDE EL DES|PACHO

del valor correspondiente.

REPUBLICA MEXICANA

PORFIRIO DIAZ, Presidente Constitucional de los
Fstados Unidos Mexicanos.

GRAN SELLO

DE LA NACION.

En'uso'de la facultad que me concede la fraccion II, ar-
ticulo 85 de la Constitucion, he tenido 4 bien nombrar al
G s A g e A e e i B .. para el empleo de
Oficial en la Administracion local de Correos en esta cindad,
con cl sueldo de novecientos un pesos cincuenta centavos,
que asigna & este empleo la partida relativa del Presupuesto
vigente,

En testimonio de lo cual se le expide ¢l presente despa-
cho, para los efectos legales correspondientes.

Dado en el Palacio Nacional de México, 4..................
desvd o) b sl de mil ochocientos ochenta y.......

Porririo Diaz. M. Romero Rusro,
riibrica. ribrica,

El Presidente de los Estados Unidos Mexzicanos

NOMOTA QL Uliteresisbseiesssssses

.............. Oficial

de la Administracién local de Correos de esta

ciudad,

NOTA.—El tamafio de papel para despachos es doble de esta hoja y en pliego entero para que quepan las
tomas de razdn de las Oficinas que 4 la vuelta se expresan.
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SEGRETARIA
DE

AR e RIS Meéxico, 26 de Julio de 1886.

R6-Jul.—86. Anotado 4 fojas 10 del libro respectivo, con el niimero 144-
MEXICO. Eduardo Garay.
ribrica.
0. M.

CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA

4 Y

CREDITO PUBLICO.
¥ 4 P México, Agosto 25 de 1886.

i Témese razon.

’ { . ’ J. 8. Ponce de Ledn.

il ribrica.

B

h- Dispensado el tiempo, se tomé razén 4 fojas 21 del libro

respectivo, quedando copia bajo el ntimero 8.

I Gonzdlez Morales,

& Tiibrica,
e
;E t TESORERIA GENERAL
i3 "
s .’4: DE LA
i FEDERACION. E
A ; México, Agosto 31 de 1886.
Dispensado’ el tiempo transcurrido por orden ntm. 2,403
de la Becretaria de Gobernacion de fecha 27 de Julio
proximo pasado.
Témese razén.
oY GO
José F. Cortés.
I ribrica.
A .
it | )
¥
B
:; TESORERIA GENERAL
i DE LA
[ FEDERACION. :
En la misma fecha se tomé razén Y copia 4 fojas 192 del
MEXICO. libro respectivo, bajo el ntiimero 322.
B i
Sececion 22 J. G. Gaviio.
ribrica.
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ADHINISTRACION GENERAL . i
DE | i
COR R EOS s : i

México, Septiembre 3 de 1886. !

. Ctamplase con lo prevenido en este superior despacho,y I

tomese razon por la seccién 2% de esta General y por la
Oficina que corresponde.

Francisco P. Gochicoa.

riibrica, &

ADMINISTRACION GENERAL [ j'

DE l"

]
CORREOS.
En la misma fecha se tomé razén 4 fojas ciento veintinue- |

3—-Sept.—86. ve vuelta del libro respectivo.
Seceion 22— México. Por el Jefe, b

Bernabé Bravo. b

rubrica.

ADMINISTRACION LOCAL

DE
CORBR HEOS,
—_ Meéxico, Septiembre 8 de 1886.
TS Témese razén y copia por la Seccién de Contabilidad de
esta Administracion Local.
L. Nava.
riibrica.
En la misma fecha se tom¢ razén bajo el namero 4 y 4 fo-
jas 11 del libro respectivo. b
J. Torres. ’
riibrica. |
Gufa,~7
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'MODELO NUM. 7.

Timbre de

SELLO |DE LA OFICINA QUE R|ECIBE
LA COPIA, L

10 centavos.

“Dos estampillas de la renta del timbre por valor de 4
diez pesos cada una, canceladas por un sello que dice: Secre-
i taria de Gobernacién, treinta y uno de Mayo de mil ocho-

§ cientos ochenta y seis, México.=Reptiblica Mexicana.—Tas

o | armas nacionales.—=Porfirio Diaz, Presidente Constitucional
i de los Estados Unidos Mexicanos.—En uso dela facultad que

? ‘:' . le concede la fraccin segunda del articulo ochenta y cinco
U de la Constitucién, he tenido 4 bien nombrar al ciudadano

' - L BT e e W para el empleo de Oficial en

! la Administracién local de Correos en esta ciudad, con el

& ! sueldo anual de novecientos un pesos cincuenta y cinco cen-

! tavos que asigna 4 ese empleo la partida relativa del Presu-
puesto;vigente.—=En testimonio de lo cual, se lo expide el pre-
sente despacho para los efectos legales correspondientes.—
!é Dado en el Palacio Nacional de México, 4 treinta Yy uno de
i Mayo de mil ochocientos ochenta y seis.—Porfirio Diaz.—
i i riibrica.=M. Romero Rubio.=rtibrica.—El Presidente de los
i Estados Unidos Mexicanos nombra al ciudadano...............
?'I" verrrensannesrsernnsninensss, Oficial en la Administracién local de
' Correos en esta cindad.—Al margen.=—=FEl gran sello de la
?é il Nacién.=A la vuelta,—TUn sello que dice: Secretaria de Re-
M (i laciones Exteriores.:Méxi'co. = Veintiseis de Julio de mil
“‘ ochocientos ochenta y seis.==Anotado 4 fojas diez del libro
i ; respectivo con el nlimero ciento cuarenta y cuatro.—Eduar-
; 4 do Garay,.= Oficial Mayor. = rtibrica.—=Un sello que dice:
1 Contaduria Mayor de Hacienda y Crédito Phiblico. — Méxi-
gl co, Agosto veinticinco de mil ochocientos ochenta y seis.—
b Témese razén.=J. 8. Ponce de Leon.=rtbrica.—=Diepensa-
do el tiempo, se tomé razén 4 fojas veintiuna del libro res-
i pectivo, quedando copia bajo el ntimero ocho.—F. Gonzilez
! Morales.=rtbrica.—Tesorerfa general de la Federacién.—
f Meéxico, Agosto treinta de mil ochocientos ochenta y seis.—
Dispensado el tiempo transcurrido por orden néimero dos

; mil cuatrocientos tres de la Secretaria de Gobernacién de fe-
g cha veintisiete de Julio préximo pasado.—Témese razdn.—
Por el Tesorero General.—José F. Cortés.—réibrica.— Un
sello en que se lee: Tesoreria Greneral de la Federacién. Mé-
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xico, treinta y uno de Agosto de mil ochocientos ochenta
y seis.=Seccién segunda.—Fn la misma fecha se tomé ra-
zbn y copia 4 fojas ciento noventa y dos del libro respectivo
bajo el ntimero trescientos veintidos.—=J. &. Gavifio.—=rubri- i
ca.=Mexico, Septiembre tres de mil ochocientos ochenta_y 14
seis.=Un sello que dice: Administracién General de Correos. i
=Cumplase con lo prevenido en este superior despacho y to-
mese razén por la Seccién segunda de esta General y por la
Oficina que corresponde.=Francisco de P. Gochicoa.=rdbri-
ca.==Un sello en que se lee: Adminstracién general de Co-
rreos.=México, tres de Septiembre de mil ochocientos ochen-
ta y seis.—=Seccién segunda.=En la misma fechase tomd razén
4 fojas ciento veintinueve vuelta del libro respectivo.=Por h{

I

el Jefe.=Bernabé Bravo.—=rubrica.—Un sello que dice: Admi- |
nistracion local de Correos de México.==México, Septiembre
ocho de mil ochocientos ochenta y seis. Témese razén por la '
Seccion de Contabilidad de esta Administracién local.=L. j

Nava.=rtbrica.=En la misma fecha se tom6 razén bajo el b
niimero cuatro y 4 fojas once del libro respectivo.=J. Torres. b
STLLO =rtbrica.” i

DE LA

OFICINA.

FE DDA MERIB. Lo it vossesmnsnensas 06 18%L

Firma del Jefe de ella.

NOTAS.—En estas copias debe notarse: . i

19—Que todas ellas deben escribirse bajo punto y dos rayas.

2°—Que las fechas se ponen con letra y no con niimero.

8°—Que las abreviaturas se ponen completas.

4°—Que cuando se trata de sellos se debe hacer constar su contenido y el lugar en que se hallan.

5%—Que no se permiten entrerenglonaduras ni raspaduras.

6°—Que este ltimo sello, la razén de “Es copia’’ y la fecha y firma se ponen por la Oficina 4 la cual se
entrega la copia, la cual cancela también la estampilla de 4 diez centavos que va en la primera
plana.

7°—E1 margen en estas copias puede ser hasta de una pulgada para que puedan caber en una sola hoja.

e T AR S St P WA e 5
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Timbre de

SELLO |DE LA OFICINA QUE
LA COPIA.

10 centavos,

R#ECIBE

INSTITUTO

DE INVESTIGACIONES

STORICAS

MODELO NUM. 8.

“Dos estampillas de la renta del timbre por valor de 4
diez pesos cada una, canceladas por un sello que dice: Secre-
taria de Gobernacidn, treinta y uno de Mayo de mil ocho-
cientos ochenta y seis, México.:Repﬁblica Mexicana.—=Las
armas nacionales.—Porfirio Diaz, Presidente Constitucional
de los Estados Unidos Mexicanos.—En uso de la facultad que
le concede la fraccién segunda del articulo ochenta y cinco
de la Constitucion, ha tenido 4 bien nombrar al ciudadano
......................................... para el empleo de Oficial en
la Administracién local de Correos en esta ciudad, con el
sueldo anual de novecientos un pesos cincuenta y cinco cen-
tavos que asigna 4 ese empleo la partida relativa del Presu-
puesto vigente.—=En testimonio de lo cual, se le expide el pre-
sente despacho para los efectos legales correspondientes.—
Dado en el Palacio Nacional de México, 4 treinta y uno de
Mayo de mil ochocientos ochenta y seis.—Porfirio Diaz.—
ribrica.=M. Romero Rubio.=rfbrica.—El Presidente de los
Estados Unidos Mexicanos nombra al ciudadano...............
.............................. Oficial en la Administracién local de
Correos en esta ciudad.—Al margen.—El gran sello de la
Nacién.=A la vuelta.==Un sello que dice: Secretarfa de Re-
laciones Exteriores.— México.==Veintiseis de Julio de mil
ochocientos ochenta y seis.—Anotada 4 fojas diez del libro
respectivo con el ntimero ciento cuarenta y cuatro.— Eduar-
do G#ray.= Oficial Mayor. = rtbrica.—TUn sello que dice:
Contaduria Mayor de Hacienda y Crédito Ptblico.— Méxi-
co, Agosto veinticinco de mil ochocientos ochenta y seis.=
Toémese razén.=J. S. Ponce de Leo6n.=rubrica.=Dispensa-
do el tiempo, se tomo razén 4 fojas veintiuna del libro res-

pectivo quedando copia bajo el ntimero ocho.—F. Gonzilez
Morales.—=riibrica.—Tesoreria General de la Federacién.—
México, Agosto treinta de mil ochocientos ochenta y seis.=
Dispensado el tiempo transcurrido por orden ntmero dos
mil cuatrocientos tres de la Secretarfa de Gobernacion de fe-
cha veintisiete de Julio préximo pasado.—Témese razén.—
Por el Tesorero General.—José F. Cortés.—rfibrica.—TUn
sello en que se lee: Tesoreria General de la Federacién. Mé-
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xico, treinta y uno de Agosto de mil ochocientos ochenta
y seis.=Seccién segunda.=En la misma fecha se tomé ra-
zén y copia 4 fojas ciento noventa y dos del libro respectivo
bajo el nimero trescientos veintidos.=J. G. Gavifio.—=rtbri-
ca.=México, Septiembre tres de mil ochocientos ochenta y
seis.=Un sello que dice: Administracién general de Correos.
=Cuamplase con lo prevenido en este superior despacho y to-
mese razbn por la Seccién segunda de esta General y por la
Oficina que corresponde.=Francisco de P. Gochicoa.=rtbri-
ca.=Un sello en que se lee: Administracién general de Co-
rreos.=México, tres de Septiembre de mil ochocientos ochen-
ta y seis.=Seccién segunda.=En la misma fecha se tom6 razén
4 fojas ciento veintinueve vuelta del libro respectivo.=Por
elJefe._Bernabé Bravo.—rtbrica.—Un sello que dice: Admi-
nistracién local de Correos de México.—=México, Septiembre
ocho de mil ochocientos ochenta y seis. Témese razén por la
Seccién de Contabilidad de esta Administracién local.=L.
Nava.—rlbrica.—En la misma fecha se tom6 razén bajo el
néimero cuatro'y 4 fojas once del libro respectivo.=J. Torres.
=rulbrica.”

Es copia de su original que certifico.=México,......uuv...
vedivove e de 1890

Firma del Jefe de la Oficina que

certifica.
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TESORERIA GENERAL

DE LA

FEDERACION.

MEXICO,

Seccion 22

INSTITUTO

DE INVESTIGACIONES

__HISTORICAS

- 51

MODELO NUHM. 9.

En la ciudad de MéEXICo, & vevrervvrvnereeeesseseeesoesosnn
del dhes 180 G BRS G et B de mil ochocientos
en la Sala del Despacho del
subscrito Tesorero General dela Federacion, estando presen-
A R s B s

NOIRENE il B B ol s
se le hizo la siguiente pregunta: “sprotestdis sin reserva al-
guna guardar........ B i a . la Constitucién politica

de los Estados Unidos Mexicanos, de 5 de Febrero de 1857 ;
sus adiciones y reformas decretadas el 25 de Septiembre de
1873 y promulgadas el 5 de Octubre del mismo aflo, y des-
empefiar fielmente vuestro empleo?”’ ¥ habiendo contestado
el interpelado: “S{ protesto,” el subscrito Tesorero General
repuso: “Si asf lo hiciéreis, la Nacién os lo premie, y si no,
08 lo demande.”” Con lo que concluyé el acto, firmando para
constaticia,




ABREVIATURA

OFICINA QUE EXPIDE EL NOXBRAMIENTO,

Seccioniieee NiMirsss

dLubrica del Escribiente que pone en

DE LA

limpio esta Minuta.

MODELO NUH. 10.

El Presidente de la Republica ha tenido 4 bien nombrar

D R R R R R R R R N R R PR R R )
€58 g e e a0 00 e e 08 eI ee NI Nes IRt a0 sa00 000000 000s000sseRsasRIasTS

sasse

R S R R P R R PR R P

con el sueldo anual que le asigna la ley de Presupuestos del
presente afio fiscal, dispensédndole por dos meses la presenta-

cién de su despacho.
Lo que comunico 4 vd. para su conocimiento y efectos

correspondientes,
By Ol Méxieoniiaiin i s ide: 189,05,

Se indicard quién firmé si el Secretario ¢
uno de los Oficiales Mayores.

Presente.

NOTAS.—1° En las minutas se pone manuserito el sello de la Oficina como se ve al margen en la parte su-

perior.

29 Pueden escribirse con letra no muy buena supuesto que son un mero borrador.
3% Se abrevia el lema, la fecha y se indica sélo la firma de quien subseribe el nombramiento en

limpio.

4° La rtbrica del escribiente puesta al margen, indica que ya fué copiada debidamente esta Minuta.
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SELLO
I
' DE LA
#1 O P L.C T DT A
1 Nim...... A la Secci6n 12
%t
¥y
% "
i
-
It Participa que el Escribiente......
: f ................... T tomd posesion de
su empleo, despues de prestar la
Dprotesta de ley, de la que adjunia
un ejemplar.
)
[

Crédito Publico.
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MODELO NUM. 11

Tengo la honra de comunicar 4 esa superioridad que ha-
biéndoseme presentado dentro del plazo que marca la ley el
ow..... sibdiastesivid en AR L ......nombrado Escribiente de
esta Aduana, hoy tomé posesién de su empleo, después de
prestar la protesta de ley, de la cual acompafio un ejemplar.

Libertad y Constitucién. Mazatlén....
de 189......

R TR TRy

Firma del Administrador de la Aduana.

Al Secretario de Haciendg Y

México.




JUZGADO DE DISTRITO

DEL

ESTADO DE..................

Niumero

Al Jefe de Hacienda en el Estado.

57 b
MODELO NUM. 12. !

El oficio de vd. fecha de hoy me impone con satisfaccion
de que se han recibido en la Jefatura de su digno cargo las
ordenes necesarias, 4 efecto de que se abonen 4 este Juzgado
las cantidades que por sueldos quedaron adeuddndosele en los ‘
meses de Abril y Mayo, por virtud de no haber presentado al-
gunos empleados oportunamente sus respectivos despachos.

Son adjuntos por duplicado, los recibos que tiene 4 bien i

pedirme, cuyo importe he de merecer 4 vd. sea satisfecho al _ L
Habiirtadordeenti Onciig, SO Lot e S atw thvy Sh . Rl
Fibertad y Constitioionitell s i o rnil de' 189

rJ

Firma. i

Presente.
Gufa,~8
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MODELO NUM, 13.

! Seccion...... Nbmvaasens
i Dada cuenta al Presidente de la Reptblica con el ocurso
i de vd. en que pide licencia con goce de sueldo por dos me-
i ses, en virtud de encontrarse enfermo, como lo comprueba
A con los certificados respectivos que acompafia, el Supremo
¥ ! Magistrado de la Nacién tuvo 4 bien acordar de conformidad.
g Lo que comunico 4 vd. para su inteligencia y dem4s efec-
i .
] tos, en el concepto de que debe hacer la entrega debida de
! | . .
’; ! esa oficina al Contador de la misma, antes de separarse
g de ella. ‘
§ L3O M L R de 189......
' E' | Firma del Oficial Mayor
" | 6 del Secretario repectivo.
i
i
¢
Rt
4l
i g
¥ |t &
g [t
1 is
K
{
&
Al Jefe de Hacienda en el Estado de.................... 3




MODELO NUM. 14.

Supongamos que se trata de un acuerdo de la Secretaria de Fomento, disponiéndo
que todas las Oficinas de Telégrafos envien dentro del término de un mes, un Inven-
tario de los muebles, aparatos, utiles, etc., etc., que tienen en sus respectivos locales.
La Secretaria de Fomento comunica ese acuerdo 4 la Direcién General de Telégrafos
y ésta, & su vez, lo transcribe 4 las oficinas de la Republica. L

Verbigracia: sea la nota de la Secretaria de Fomento en estos términos:

SECRETARIA

FOMENTO, COLONIZACION,

INDUSTRIA Y COMERCIO,

Seccin, ... Nitm.eeos f
Sirvase vd. disponer que todas las Oficinas de Telégrafos

que se hallan en la Republica bajo la dependencia de la Di-

reccion que es 4 su digno cargo, le remitan por duplicado y

dentro del preciso término de un meg, un Inventario de los
y muebles, aparatos, ttiles, materiales, etc., etc., que tengan,

del cual enviard vd. un ejemplar 4 esta Secretaria, conservan-

do en su poder el otro.

Libertad y Constitucién. México, ete.
El Oficial Mayor.

Al Director de los Telégrafos Federales. .
Presente.

La transcripcion del anterior documento se indica en la minuta respectiva, as:

D.G.de T F?

SecciOniumemesee  NdMesreseoes
Con fecha..................... dice 4 esta Direccién general la

Secretaria de Fomento:
“Sirvase vd. disponer, ete.”
Y lo transcribo 4 vd. para su cumphmlento.
L. y C. México, etc.

Al Jefe de la Oficina Telegrdfica de......uuesssunenn.

NOTA.—Las transcripciones 6 inserciones de documentos pueden ser varias y todas se indican en las mi-
nutas en la misma forma, es decir: poniendo sélo entre comillas las primeras palabras de la comunicacién 6 co-
municaciones que se van 4 transeribir. El escribiente al poner en limpio la'minuta, copia fntegros esos docus
mentos en el lugar que les corresponde, como se indica en el modelo siguiente.
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MODELO NUM. 15.

La minuta anterior se pondré en limpio asi:

DIRE(CION GENERAL
DE

TELEGRAFOS FEDERALES.

Seccién 42 Num......

Con Techa? 08 1000 dice 4 esta Direccién la Secretaria
de Fomento:

“Sirvase vd. disponer que todas las Oficinas de Telégrafos
que se hallen en la Republica bajo 1a dependencia de la Di-
reccion que es 4 su digno cargo, le remitan por duplicado y
dentro del preciso término de un mes, un Inventario de los
muebles, aparatos, ttiles, materiales, ete., ete., que tengan,
del cual enviard vd. un ejemplar 4 esta Secretarfa, conser-
vando en su poder el otro.” :

Y lo transcribo 4 vd. para su cumplimiento.

Libertad y Constituciéon. México, ete.

Firma.

Al Jefe de la Qficina Telegrdfica de

............

' :
NOTA.—Como ya al principio se indica la fech
viene, se omifen en el documento la fecha yla

a de la disposicién que se transcribe ¥ la oficina de que pro-
firma,
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MODELC NUM. 16.

Seccion............. Nam...........
Mexico,....... 0 A R e e ..del88
Aanmropar ot pesh ctasim s e o 5 o 56 1

eegistrado 4 fojas............ del libro respectivo.
INSTITUTO
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MODELO NUM. 17.

Los informes pueden ser:

19—Sobre asunto nuevo que ha de juzgarse 4 la luz de lasleyes y de la conveniencia.

20—~Sobre asunto que tiene ya su expediente en el que hay antecedentes més 6 me-

nos exactos que deben consultarse. .

En el primer caso, supéngase que el Secretario de Justicia por ejemplo, dicta el si-
guiente acuerdo:

“Informe el Jefe de la Seccidn...... de esta Secretaria,
sobre si es conveniente crear una Hscuela esencialmente
rural, y en caso afirmativo, bajo qué bases pudiera hacer-
se esa creacion.”

Claro es que para rendir ese informe, tendr4 el empleado que sujetarse solamente 4
las ideas de provecho prictico que puedan resultar de ese establecimiento, si es opor-
tuno, si la ley no le es contraria, estudiar la indole de esas escuelas y sus ventajas en
los paises en que existen, y de todas estas premisas sacar razonamientos suficientemente
claros y fundados para emitir la opinién al fin, en sentido afirmativo 6 negativo.

Este trabajo, como se ve, es laborioso y exige conocimiento é inteligencia.

En el segundo caso, se tiene mucho adelantado, verbigracia:

“Kl Director de la Escuela Normal propone que en el
Establecimiento de su cargo se establezean las clases de
Telegrafia Practica y de Teneduria de Libros, servidas
por los profesores correspondientes y dotados con el suel-
doangalided o vt '

El Secretario de Justicia acuerda al margen de esta propuesta lo que sigue: “Infor-
.7 el . .
me la Seccibn con vista de los antecedentes respectivos.

Como ya la Escuela Normal existe, y verdaderamente se trata de una adicién en sus
clases, habr4 que traer 4 la vista el expedieute que haya sobre su creacién, estudiar cu4l
es la indole de ese Establecimiento, si en la ensefianza que alli se imparte estdn com-
prendidas las materias de la instruccién secundaria, si las que se proponen son ttiles y
aun si pueden considerarse indispensables, si puede erogarse el gasto que ellas exigen,
si comparado éste con las de otra clase de importancia semejante, guarda el nivel pro-
porcionado ¢ si por algtin titulo debe considerarse excesivo; si estas nuevas clases no
perjudican 4 otras preferentes, ete., ete., para concluir de todo esto y con los mejores
fundamentos posibles, una opinién acertada, que sirva como base ilustrativa al Secre-
tario del ramo para rechazar 6 aceptar la propuesta.

En materia de informes oficiales hay muchos publicados en el Diario del Gobierno;
doy uno 4 continuacién arreglado 4 las dimensiones de que puedo hacer uso en esta
obra, pues otros superiores requeririan muchas piginas para su insercién.
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SECRETARIA DE GOBERNACION.

SECCION PRIMERA.

CONSEJO SUPERIOR DE SALUBRIDAD.—MEXICO.

En sesion celebrada antier por este Consejo, la Comisién de Veterinaria present6 el
informe que sigue:

“En el mes de Mayo del afio préximo pasado los comerciantes en el ramo de toci-
neria de la capital, tuvieron noticia de haberse desarrollado en el ganado porcino de las
inmediaciones de Acdmbaro, una enfermedad mortal en sus efectos y desconocida en su
causa, la que se extendia 4 varios centros de cria existentes en los pueblos de Moroleén,
Yuriria, Salvatierra y Valle de Santiago. En los primeros dias de la segunda quincena
del mes de Septiembre del mismo afio se observ) en las zahurdas de esta ciudad la
muerte de algunos cerdos, causada, 4 juicio de los introductores de dicho ganado, por
la misma y ya citada enfermedad; los més antiguos comerciantes del ramo de tocine-
rias creen ser esta la primera vez que el ganado de cerda se ha visto atacado de ese mal.

El temor de un peligro para la salubridad ptblica hizo que este Consejo obrara acti-
vamente por conducto de la Comision respectiva, ratificando la existencia de los hechos
y aconsejando las medidas que creyé oportunas y convenientes.

En la primera visita que la expresada Comision practic en Octubre del afio proxi-
mo pasado 4 las zahurdas del Nifio Perdido, situadas al Sur de la capital, encontré cer-
ca de 4,000 cerdos separados en varias porciones y en orden de sus procedencias, que
habian sido traidos de los Estados de México, Michoacén y Guanajuato. Los primeros
casos de la enfermedad se observaron por los empleados de dichas zahurdas en los ani-
males de la tltima procedencia, y algunos dias después se extendi6 la enfermedad 4 los
demés cerdos que habian venido en buen estado y de los que se sabia venfan de luga-
res en donde no habia habido tal enfermedad.

Pasados algunos dias de observatién 4 los animales enfermos y después de un ntime-
ro competente de autopsias, la Comisién pudo apreciar un conjunto de sintomas tales,
que 8i no corresponden 4 un cuadro sintomatolégico perfecto, encierran por lo menos
los principales sintomas de la enfermedad.

En buen orden deberia comenzarse por el periodo de incubacién dela afeccién, pero
confiesa la Comision que el conocimiento adquirido hasta hoy sobre el particular es
muy incompleto; este estado latente, tan dificil como es de apreciar en especies supe-
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riores, con motivos semejantes, lo es m4s atin, tratindose de un animal al que la pato-
logia comparada comienza apenas 4 dedicar alguna atencién.

El periodo evolutivo de este proceso morboso es ya mds claro; su marcha es aguda,
su duracion determinada, sus principales localizaciones morbosas son constantes, va-
rian s6lo en intensidad y permiten apreciar constantemente fenémenos semejantes.

Como sintomas deben sefialarse: un calosfrio intenso de larga duracién; una tempe-
ratura hasta de 43° centigrados; tendencia al dectibito costal; diminucién del apetito;
respiracion més activa y ruidosa; diarrea amarillenta, vomitos; sobre la piel del vien-
tre, garganta y cara interna de los muslos, manchas de un rojo violeta, persistentes y
de grande extension, los cuales, en los casos mds graves, invaden el tejido adiposo en
todo su espesor. Los desérdenes nerviosos existentes se refieren 4 la sensibilidad gene-
ral y 4 la movilidad; llama la atencién una postracién, que gradualmente se hace co-
matosa, acompaiidndose de la pérdida de la sensibilidad; la movilidad se ve excitada
en unos ¢ impedida parcialmente en otros; se observa vacilacién en los miembros pos-
teriores. Un ejemplo de mezcla de fendmenos de excitacion y depresion de origen me-
dular se observo en la tarde del 21 de Octubre en algunos de los puercos atacados, los
que permaneciendo en pie se veian inmoéviles en su cuello y extremidades anteriores,
mientras que con las posteriores ejecutaban movimientos semejantes 4 los de progre-
sion. En la declinaciéon de la enfermedad la temperatura baja de la normal 4 87°5y 87°
centigrados; el estupor y la pardlisis de sensibilidad son profundas: en este estado su-
cumben. La duracion de todo el periodo evolutivo es variable y su terminacion es fre-
cuentemente mortal.

Este cuadro de sintomas hace consentir en una afeccién general esencialmente grave
y adquiere para el diagnéstico mayor fuerza cuando se conocen las alteraciones anato-
mo-patoldgicas, de las que son aquellas fieles indicaciones.

La anatomia patologica demuestra las alteraciones siguientes: la serosa del vientre
presenta equimosis unas veces, otras presenta un color rojo uniforme, algo semejante
al de la piel; la mucosa gastro—intestinal presenta lesiones inflamatorias constantes va-
riables solo en intensidad, siendo frecuentes las del estémago y ciego, consistiendo en
el espesamiento é inyecciéon de la mucosa, puntilleo y arborizaciones, y en varios ca-
sos, graves ulceraciones; el bazo constantemente crecido, y con frecuencia los rifiones
y el higado; sobre esta entrafia se han observado en varias inspecciones manchas de un
color rojizo muy bajo, resultado probable de su degeneracién grinulo-grasosa, otras
veces la alteracién ha consistido en una transformacién cirrética; el pulmén es sitio de
lesiones constantes, consistiento éstas en infartos de varios puntos 6 en su hepatizacion
acompafiada de pleuresia exudativa, alteraciones que con alguna frecuencia invaden un
solo lado del pulmon, se ha encontrado también en varios casos la cirrosis de este or-
gano; el pericardio participa de la misma alteracién que la pleura. La sangre es asfixi-
ca, da un codgulo débil y enrojece lentamente al contacto del aire; en varios casos gra-
ves se ha observado que la coloracion de la sangre es de un rojo semejante al color nor
mal del higado. Los cadéveres, si no han sido desangrados oportunamente, se alteran
muy pronto. Y

Estas lesiones y el cuadro sintomatolégico ya descrito corresponden 4 una enferme-
dad infecciosa. La constancia de las alteraciones del pulmén, pleura y mucosa gastro—
intestinal, las manchas de la piel y el carfecter epizodtico de la afeccién, han servido de
fundamento clinico para diagnosticar la neumoenteritis 6 mal rojo del puerco.

El estudio de su etiologia 6 sea el conocimiento del agente infeccioso para establecer
definitivamente en comprobacién la naturaleza de la enfermedad, no ha sido termina-
do: todo lo que ha podido hacerse hasta hoy es satisfactorio y estimula 4 proseguir para
alcanzar resultados completos de la mayor confianza. En este estudio se ha exzminado
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la sangre muchas veces, obteniendo idénticos resultados. Aceptadas las nuevas doctri-
nas como ventajosas para el conocimiento de los agentes morbificos, la Comisién ha
tenido que ceflirse estrictamente 4 las reglas de la técnica establecida por Pasteur. Ob-
servando bajo un aumento de 600 didmetros, se encontraron los glohulos de la sangre al-.
terados en su disposicién anatémica, permaneciendo diseminados, conservando su forma;
entre éstos se ven pequefios organlsmos en forma de 8, aislados 6 unidos en pequefias
cadenas de dos 6 més; estos organismos han sido aislados de la sangre y cultivados en
caldos de res y en gelatina peptonizada, previamente esterilizados, y bajo temperatu-
ras de 85° y 37° centigrados; por este medio se han reconocido y comprobado sus ca-
racteres morfol6gicos, se ha visto que estin dotados de movimientos y que tienen la
propiedad de ser esencialmente acrobios. Como son estos los caracteres del micro-or-
ganismo descubierto por los Sres. Detmers, Thuilier y Pasteur en la enfermedad lla-
mada mal r¢jo, no ha vacilado la Comisién en afirmar que esa es la afecciéon epizodtica
observada ultimamente en el ganado porcino.

La siembra de esos organismos en caldos que contienen menos de una centésima par-
te de sulfato de cobre, ha sido completamente estéril. Una milésima parte de sublimado
corrosivo (bicloruro de mercurio), en el mismo vehiculo de cultivo, ha dado idénticos
resultados.

Tales son los trabajos que en el laboratorio ha llevado 4 cabo la Comisién acerca de
tan importante asunto; animada por ellos, contintia ahora en el terreno de la experi-
mentacién, no sin presunciones halagiiefias por los resultados ya obtenidos; sus nuevos
trabajos tienden 4 establecer la profilaxia de la enfermedad para el porvenir.

Las medidas que la Comisién tuvo la honra de proponer, para evitar la propagacién
del mal, fueron las siguientes:

41 £ Se mandar4 aislar 4 los cerdos buenos de los que estin atacados de la enferme-
dad, eligiendo para esto zahurdas que estén en buenas condiciones higiénicas.

22 Inmediatamente que entre el ganado bueno ya aislado, se observe algin animal
enfermo, este se separard para su curacién si fuere posible, 6 para sacrificarlo y arro-
jarlo 4 la paila.

3% Cuando tengan que transportarse los cerdos enfermos 6 los cadiveres de los que
hayan sucumbido de la epizootia, se cuidard de que no se derrame en el trayecto san-
gre 6 excremento de ellos. ¥

42 Los vehiculos en que se haga el transporte se desinfectardn inmediatamente des-

pués que hayan servido.

5% La misma precaucion se observard con los furgones del ferrocarrll en que se estd
haciendo el transporte de cerdos.

62 Se procederd inmediatamente 4 desinfectar las zahurdas en que haya habido ani-
males enfermos, cuya operacién se practicard bajo la vigilancia y direccién de veteri-
narios.

73 Por ningtn motivo se permitird que la carne de los cerdos que sucumban 4 lg
epizootia, 6 que se sacrifiquen estando enfermos, sea aprovechada para el consumo, de-
biéndose utilizar exclusivamente esos cerdos para la fabricacién del jabdn.

82 No se permitird que entren 4 la capital mds cerdos procedentes de los lugares de
los Estados de Michoacan y Guanajuato, en donde reina la epizootia, mientras ésta du-
re, ni de cualquiera otro de los Estados en que aparezca, sino cuando un veterinario
nombrado al efecto asegure que no estdn enfermos.

Seria conveniente recomendar 4 los Gobernadores de los Estados la adopcién de es-
tas medidas 1 otras andlogas, que tengan por objeto evitar que el mal adquiera mayor

desarrollo en el pais.
9% Se nombrarin veterinarios que vigilen en la frontera del Norte, el paso de gana-
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dos procedentes de los Estados Unidos, no permitiendo la introduccién més que de los
animales que los mismos veterinarios decldaren que estin sanos.”

La mortalidad observada por los veterinarios del Rastro de Ciudad, en los cerdos
introducidos 4 la capital, de 1° de Octubre de 1886 4 28 de Julio del corriente afio, du-
rante los pocos dias que permanecian en las zahurdas, es el siguiente:

s Cerd;f:ﬁ;‘;?ié:lddos ] Muertos Proporcion ’
ANoOs. MESES. para el consumo. de mal rojo. por ciento. ‘
Pode i 1 S R R P g o et 1,921 139 7.24 ‘
1886. Nowiembreta o, oot e i ia s 4,566 10 0.21 . |
Dheiembre sttt Sty e 4,284 4 0.09 1

1 o bl c ol M SO o 5,849 141 2.40

Febrére?. S R uiani s ot 4,362 19 0.43

Marzasssie st Giia a8 5,625 33 0.58

A 887k tide Abnb esiin P R L 5,031 95 1.88
LY B PR A e e e 8 B 17 0.67 .

SO e L e e e et 5,973 7 1.62

o HOSIE U R R T Ry 4 3,047 10 0.32

Patal....ouiiin 43,177 565 | 130

Como se ve por el cuadro anterior, la mortalidad ha sido hastante pequefia en un
crecido nimero de cerdos. Pero hay que tener en cuenta, por una parte, que todos esos
cerdos venian destinados al consumo, lo que hacia que su permanencia en las zahurdas

fuera de muy pocos dias, y por otra, 4 las medidas higiénicas que se han observado, to-
do lo que no ha permitido el desarrollo y activa propagacion de la enfermedad en la
capital. ;

En el campo, en los grandes centros de crfa, las pérdidas que comunmente se tienen
corresponden de 60 4 90 por 100, por excepcién se cuenta una mortalidad de un 20
por 100. Kl pequefio centro de cria de la hacieuda—escuela de Agricultura, reducido en
Noviembre de 1886 4 251 cerdos de la raza Essex, sufri6 la pérdida de un 50 por 100,
no obstante las atenciones oportunas de que fué objeto.

En cumplimiento del acuerdo de este Consejo; de 25 de Junio préximo pasado, la
Comisién que subscribe tiene la honra de presentarle la noticia que precede, para obse-
quiar la indicacién que el Gobierno del Estado de Zacatecas so sirvi6 hacer por con-
ducto de la Secretaria de Gobernacién.

México, Julio 28 de 1887.—(Firmado) José L. G'émez.”’

Y por acuerdo del Consejo, tengo la honra de transcribirlo 4 vd. como resultado de
su oficio relativo, fecha 22 del mes proéximo pasado.

Libertad y Constitucion. México, Julio 80 de 1887.——P. L., Agustin Reyes.—A1 Se-

scretario de Estadp y del Despacho de Gobernacion.—Presente,

Secretaria de Estado y del Despacho de Gobernacién.—México.—Seccion 1%—Nu-
mero 3,237.—Con fecha 80 de Julio Gltimo dice 4 esta Secretaria el Presidente del Con-
:8ejo Superior de Salubridad:

i “En sesién celebrada antier por este Consejo, ete.”

i b Tengo la honra de transcribirlo 4 vd. como resultado de su oficio relativo, fecha 17
| de Junio del presente afio.

(NG | . Libgrtad ¥ Constitucién. México, Agosto 18 de 1887.— Romero Rubio—Al Goberna-
! dor del Estado de Zacatecas,
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Secretaria de Estado y del Despacho de Gobernacién.—Mexico.—Seceién 12—Nti- i
mero 3,238.—Ya se transcribe al Gobernador de Zacatecas, y se manda publicar, el ‘
oficio de vd., fecha 30 de Julio ultimo, en que se sirve transcribir ¢l informe de la Co-
misién de Veterinaria de ese Consejo, sobre la mortalidad que de Octubre de 1886 al I
citado mes de Julio del corriente afio, ha causado la epidemia de mal rojo en el gana- f;
do de cerda. J

" Libertad y Constitucién. México, Agosto 13 de 1887.—Romero Rubio.—Al Presi- ’
dente del Consejo Superior de Salubridad.—Presente. i
Son copias. México, Agosto 16 de 1887.— M. A. Mercado, Oficial Mayor.

-
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' MODELO NUM. 18.

SELLO
O LTI A

REGISTRO DE CORRESPONDENCIA DESPACHADA.

AXo rrscAL pE 12 pE Junio pE 1887 A 31 ve JuLnio pE 1888.

T R R ST o R < T S iy ‘a
= : vy ST R e,

¢ i
i

¥ 1

o |
1

A

Numero Seccion
progresivo. que despacha.
i Seccién 12
2 2 2
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JUNIO 1° DE 1887.

A la Tesoreria General de la Federacién se le acompa-
nia el Corte de Caja de primera operacién practicado en es-
ta Oficina, y correspondiente al mes de Mayo proximo pa-
sado.

JuNnIio 2.

A la misma Oficina, enviando Corte de Caja de segunda
operacién, Balanzas y deméds documentos correspondien-
tes 4 la cuenta del mes anterior.
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MODELO NUM. 19. !

SELLO ‘

( OFICINA :

f

REGISTRO DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA. i

*
AXo ¥1scaL pE 12 pE Junio pE 1887 £ 31 pE Junio pE 1888.

| 3 |

‘l ; Secci6n Nodel expe- i‘ i
Fecha Nams Oficina remitente y extracto del 6 que diente 4, RAMO it
; en que se recibe. |que tiene. asunto de que se trata. corresponde. |que se agrega. 3 3 :
| . ot
Junio 3 de 1887. 7 | LadJefatura de Hacienda de Mi- | Seccién 2% | [Ntim. 529 | Hacienda.

choacédn remite Corte de Caja de
primera operacién por el mes de
Mayo préximo pasado.

P
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MODELO NUM. 20.

SELLO

\ OFICINA.

LIBRO DE INVENTARIOS DE EXPEDIENTES DE fISTA OFICINA.

1 ANO FISCAL DE 1887 A 1888.

¢ I o e e ,ﬁ‘ = ~ -

x? i i > r Num, 6 letra

‘, i FEEHHA Secclon  Soainer deéle%o RAMO., EXTRACTO DEL NEGOCIO
1 : que

j, : qtie se Teoibs, que lo giré., expediente. Fepstntn) A QUE SE REFIERE.
Fi

g [l g Julio 1° 87 | Secci6n 12 1 L Hacienda. Licencia por dos meses con goce de
t 59 | * | sueldo, solicitada por N. N.

| )

if "

| gl

! i
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SECRETARIA MODELO NUM. 20. (bis) ;fi
AYUNTAMIENTO. - ; : ‘

Libro de Inventarios de expedientes de la Seccidn.....

L Expediente. \ Ntumero. RAMO DE INSTRUCCION PUBLICA.

‘ rovel El Ayuntamiento funda escuelas en cada manzana de la capital.

Los libros en la forma anterior se llaman:

4 Libros de Inventarios de expedientes de la Seccién.uvess.. 4

Llevan anexo el indice de los nombres que contengan los asuntos que gi- |
ra la Seccién.

En la caritula se dividen los ramos en la forma siguiente,

SECCION.........

Inventario de los expedientes que gira la Seccibn en el ,

presente afio de 189...... |

I [

RAMOS. Fojas. H RAMOS. Fojas. |
| I
’ 9. 17T Ay R AR ’ 1 ”
Alguaciles............. 2 ”
Bebedores............. .
Caballeros ........ov. 33 ”‘
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MODELO NUM. 21.

t g —

¢ |

| - Partida. Fecha.'

s e

e —— s
T—

B e e

i)

M 1
ook i !
b
|1 .
if | '
1 "
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JULIO 27 DE 1887.
] MES. ’ EXTRACTO. Secci6n., ACUERDO. NOTAS.
| |
1 | 27 | Julio. | Gobon; dice, ete. J‘ L Comuniquese.

NOTA.—Estos libros llamados de “Partes,” estdn en pliego entero,
rayado es més amplio, para que puedan caber los extractos y acuerdos, ete., ete.

doble tamafio, y por consiguiente el




78
MODELO NUM. 21 (bis),

INDICE DEL LIBRO DE PARTES.
i e A :

IO M B 2ES . LIBRO. | Fojas, | Partida, | Seccion,

B Bt e et M i
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TIMBRES EQUIVALENTES

A la cantidad que se adelanta

A RAZON DE 10 Centavos POR 100 Pesos.

Galle s v iWiivii
Nim.... X
INSTITUTO

MODELO NUM. 22.

........ L S S P

que la Tesoreria General de la Federacién le adelanta por
cuenta de sus sueldos para que marche 4 tomar posesién del
SINDLEO T.iisvavvimiustmsaisssarsaris Sl T SRR

que se le ha conferido, cuya cantidad me obligo 4 reintegrar
en todo tiempo 4 la referida oficina, con el simple aviso que
para ello se me dé, caso de no haberlo hecho mi fiado ya sea
por remoci6n, supresién de la plaza que desempefia, omisién
en hacérsele los descuentos respectivos, 6 por cualquiera otra
causa; 4 cuyo fin hago propia la deuda ajena, con renuncia
de los beneficios de orden y excusién 4 que alude el articulo
1,725 del Cédigo Civil del Distrito Federal, y de la Ley 14,
titulo 12 de la Partida 5% que expresa los casos en que se des-

- ata 6 fenece la fianza; sin que para que se haga efectiva la

responsabilidad que aqui contraigo, haya necesidad de pro-
cedimientos judiciales, porque quedo sujeto 4 los dela facul-
tad econoémico—coactiva que estableci6 la ley de 20 de Enero
de 1837, y que por la de 11 de Diciembre de 1871 se hizo ex-
tensiva para el cobro de toda clase de adeudos fiscales, hasta
hacerse vender los bienes que me fueren embargados.

Y para sus efectos extiendo y firmo la presente en Méxi-
PR e N e S S R S e S

VIVE EL FIADOR:

------------------
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NOTARIA DE HACIENDA PUBLICA MODELO NUM., 23.

Y DEL

FUERO COMUN.

MEXICO.

£ NUMERQ -NUE VB e

En México ¥ 4 los veintiseis dias del mes de Enero de mil ocho-
cientos ochenta y cinco, ante mi el infrascrito Notario de Hacienda
publica y testigos sin tacha, de esta vecindad y empleados particula-
Tefts CINAAAINOT, o ios s i Yo iz oovdnsnids NS e e e e B b e D
que habitan: el primero en la calle de......cooveeenrirannens 11551 PN
¥ el segundo, en la calle de..eie.ieevesssivaiaicns comparecio el ciudada-
TS A S g veeeenennd quien doy fe conozco capaz para contra-
tar y obligarse, vecino de esta capital, México, de profesién, pro-
pietario, de cuarenta y cinco afios de edad y casado que expres) ser
Com, LBTay s simstidudes enppin sadisids con su morada en la calle de.........
............ num y dijo: que debiendo caucionar su ma-
nejo y responsabilidad el ciudadano.........c....es S iit Dl por ocho
101l PESORCOIMG: sty ersswnssudursiss vrssie deila Oficingss oaiiciing Ka il
lo propuso para su fiador al Tesorero General de la Federacién; quien
en vista de la informacién que para acreditar idoneidad y sqlvencia
recibi6 el Juzgado primero de Distrito de esta capital con audiencia
de su Promotor fiscal, se sirvié disponer, se proceda 4 la extensién de
la escritura correspondiente, con cuyo fin se me dirigi6 el oficio que
protocolizo.

Y que en tal virtud lo pone en ejecucién el compareciente por el
tenor de la presente, con entera sujecién 4 lo que previene la circu-
lar de la materia, de primero de Julio de mil ochocientos setenta y
uno y el articulo quinientos cincuenta del Reglamento de la Tesore-
ria de la misma fecha del afio de mil ochocientos setenta y siete, pro-
testando que entre los bienes de su exclusiva propiedad y que se ha-
llan libres de gravamen, unos de ellos son la casa que actualmente
ocupa y la ndmero once de la calle del...........ccoovniiiiiiiiiiiininiinn.
de esta ciudad; y en la via y forma que mejor por el derecho proce-
da, se obliga desde el dia en que el mencionado ciudadano.............
tomé posesion de su indicado empleo de..ovvivuiiiiiiniiiininn, de la Ofi-
CINMNiies 65 65 chisw et as o b0 d 945 y por el tiempo que estuviere 4 su cargo con
cuanto le sea peculiar é inherente, 4 satisfacer como su fiador, liso y
llano pagador que se constituye, todos los aleances que por cualquiera
procedencia aparecieren en su contra, inclusos log de por cantidades
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que sin la debida justificacién se encuentren datadas en sus cuentas,
hasta la suma de ocho mil pesos, y las costas, salarios, atrasos y per-
juicios que se causaren en su cobro, diferido lo que requiera pruebas
con la simple protesta del actor, sin que para ello sea necesario ha-
cer ejecucion en los intereses del nominado ciudadano..................
« oWk 4 Shs BRSO A ok ..... porque haciendo como desde luego hace el
exponente, propia la deuda ajena, se obliga con su persona y bienes
habidos y por haber, los que hipoteca generalmente 4 la referida
pagas con expresa renuncia que hace de todos los fueros y derechos
de su favor, del beneficio de orden y excusién, 4 que se contrae el
articulo mil setecientos veinticinco del Cédigo Civil del Distrito Fe-
deral, y de la disposicién que limita 4 dos mil pesos, las fianzas que
se otorguen 4 favor de la Hacienda ptblica, expresando que para la
exacci6n del alcance 6 alcances de que resultare responsable su fia-
do, sea cualquiera su procedencia, no ha de ser necesario que sus, pro-
cedimientos sean revisados ni tomadas sus cuentas en tiempos opor-
tunos, pues bastard que en cualquierase practiquen estas diligencias,
ni tampoco otro instrumento que el testimonio de esta esecritura y
certificacién de la Contaduria general 6 la cuenta liquidada por el
visitador que se nombre 6 por cualquiera otra persona que sea parte
legitima para el efecto; y entendiéndose, que la presente fianza, ha
de permanecer con toda su cficacia hasta que debidamente sea can-
celada, que contra ella nunca opondr4 exeepcion gue pueda desvir-
tuarla, y que sin exceder de los referidos ocho mil pesos 4 que la suje-
ta, es extensiva por los sustitutos é interinos que con acuerdo expreso
del mentado ciudadano................................................manejen
6 sirvan en sus ausencias 6 enfermedades la Oficina de su cargo; pues
en el evento de que estds intermedios & temporadas, hubiere algin
descubierto lo pagard también el otorgante haciendo el desembolso
bajo los mismos términos y requisitos que quedan asentados respecto
del principal, y bajo el concepto de que, para que 4 su vez se haga
efectiva la responsabilidad 4 que se contrae este instrumento, no ha-
bré necesidad de procedimientos judiciales, porque queda sujeto, has-

ta hacerse vender los bienes que le fueren embargados en uso de la

facultad econémico-coactiva; ¥y se obliga igualmente 4 no gravar ni

enajenar sus mencionadas fincas, sin dar previo aviso 4 la Tesoreria

General de la Federacién, ya que también se lo daré, siempre que

se minoren los bienes que posee, y los que le queden disponibles no

sean bastantes 4 cubrir la caucién de que se trata, para que pueda

disponer lo conveniente 4 la seguridad de los intereses del Erario.

Presente la Sracomo mujer y con-
junta persona del ciudadano.. Seeresiaeie e,y INAYOT

de edad que expres6 ser previa la licencia marital que en Y para este

acto le fué concedida, dijo: que atento lo que establece el antedicho

Reglamento de la Tesoreria General en su articulo quinientos cin.
cuenta y dos y con el fin que expresa, manifiesta: que estd conforme
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con la presente fianza y que en consecuencia se obliga como sea més
conforme 4 derecho, 4 no alegar preferencia sobre los bienes de su
consorte ni sobre los de la sociedad legal conyugal por razén de dote
1 otro motivo, llegado el caso de que tenga que hac@r algin desem-
bolso el ciudadano.................. PSR e 0 en virtud de la referida
fianza. Y al cumplimiento de cuanto queda asentado, se obligan el
fiador y su sefiora en toda forma, y dan poder 4 los jueces de la Re-
publica de cualquiera parte que sean y con especialidad 4 los del Dis-
trito de esta capital y Jefes de Rentas del Supremo Gobierno, 4 cuyo
fuero y jurisdiccién se someten, para que 4 lo dicho los compelan y
estrechen como si fuera sentencia ejecutoriada, con cuyo fin renun-
cian su domicilio y cuanto pueda favorecerles. Leida esta escritura
4 los comparecientes y conformes con su tenor cerciorados del valor
y fuerza de sus cldusulas; asi la otorgaron y con los instrumentales
la firmaron de que doy fé.=...... VR T
E sty S vegprde P AN ««..... Notario ptiblico y de IHacienda.

Sacose para la Tesoreria General de la Federacién al segundo dia
de su otorgamiento, y va en tres fojas con los timbres respectivos can-
celados. Doy fe. : '

Firma del escribano.

NOTA.—Las entrerenglonaduras 6 tachas se salvan al fin en esta forma: E, R. sefenta—vale.—Tachado,
ochenta, no vale,
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MODELO NUM. 24.

Para acreditar la idoneidad y supervivencia de los fiadqres, se requiere pres'entar al
Juzgado de Distrito correspondiente, nueva informaci(}n de te‘stlgos, como se hlZ’O p%m
la fianza y con el resultado de esta diligencia, si es satisfactorio, el mismo Juez 6 el Es-
eribano extienden el certificado respectivo.

Los Escribanos redactan estos documentos repitiendo casi textualmente .Io que con-
tiene el testimonio de fianza de que ya se ha dado copia en el modelo anteru?r.

Los Jueces lo verifican en los términos siguientes:

MODELO NUM. 24 (bis).

Timbre de

60 centavos.

HO N N b e ca®

RASS S NEOIRNIRSIEAe ety KNSRI SNE LGS v e s en e s as vens sisee So0v000s

Certifico: que de la informacién testimonial practicada con
fecha..................en este Juzgado 4 pedimento del C........
sseeesesnnnnnnnn. (administrador 4 oficial) de la Administracién
Local de Correos de...... AR seesseaneen.., resulta justificado
en la plenitud que el derecho requiere, que el C........ oS :
............ seeeeeee.Vive alin y posee los mismos bienes con que
caucioné el manejo del expresado (administrador @ oficial).

Y para los efectos consiguientes y de conformidad con lo-dispuesto
por el art. 84 del Cédigo Postal, se expide al interesado el
Presentesen oo oy fesd s iabtisiaiiaeuisns 08 il ocho-
cientos noventa y...............

Firma del Juez que lo expide.

NOTA.—La Administracién General de Correos recibe estos certificados en la misma forma que el presen-
te otorgado por los jueces, para facilitar as{ la expedicién de ellos,
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MODELO NUM. 26.

JEFATURA DE HACIENDA DE..............,

Billete nam. . . . ..

IMPUESTO SOBRE CARRUAJES, DECRETADO EN 19 DE NoVIEMBRE DE 1867

(0 AL RAMO QUE FUERE).

Se adeudan en esta fecha en la cuenta corriente de esta
Oficina con la Tesoreria General de la Nacion, tantos pe-
sos que entera el C. H., 6 tal Oficina, por tal 6 cual moti-
vo, segiin manifiesta la partida que consta asentada 4 fojas

B | reneneesnes del Libro respectivo.
&

2 (Fecha, ete., etc.)

o

[Firma del causante.]

[ Firma del C. Jefe de Hacienda.]

‘0ATp0adsox oxqIy [op sefog *rerreee

["a201009 92 gaprdaa and opwajdwa Jop vusay ]

(Cuando el entero se verifique por alguna Oficina, la partida se compro-
| baré con el correspondiente oficio de remisién, asi como con la firmadel in-

| teresado cuando el entero proceda de alguno de los impuestos que recauda

| dicha Jefatursa.)

N
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MODELO NUM. 27.

SELLO
OEVECHILINTA

LIQUIDACION Y DISTRIBUCION de los efectos aprehendidos por denun-
OOl B i b, Ol B s sk a R R N Y
que han caido en la pena de comiso con arreglo al articulo 435 de la Orde-
nanza de Aduanas vigente, y en virtud de sentencia administrativa de fecha

........................

aprobada por la Secretaria de Hacienda en...............

T 1A TN £
Venta de 4,000 piezas zarazas & $ 2 50......... $ 9,000 00
Tdem i} ;5420 mulassiie a0, Sleet sl i i 5, 600 00
Idem ,, 5 caballos ensillados 4 $ 60.............. » 300 00
Tdem 5, b remingtons & 18 T L AT UL, sycrs o000
Idem ,, 5 pistolas Colts 4 $10........... LY 352 =bb %90 $ 10,000 00

50 p S para la Hacienda ptblica, del que se pagardel 2 p S
de hospitales, con arreglo al art. 435 de la Ordenanza vi-

P iU R LT T BRSPS R R 5 9,000 00
Liquido distribuible con arreglo 4 las fracciones II y IIL..... 5 0,000 00
DISTRIBUCIOIN.

5 p S al Administrador C.......... Rt R T TR (O $ 500 00
A p SBLOoHIRAOr 0ui L. o s sl iinsisi it Sortivihs isa s il & » 250 00
91 p Sial ViBth v T i R e b S s e » 250 00
20 p S al denunciante, conforme 4 la fraccién I art. 435 ya
citadosobredid 050000 LR i e s 2,000 00
20 p S entre 5 aprehensores, como sigue:
Caba'de Celadores N, AN o1 ik, ditsvossanecanasisits $ 400 00
Celafdor Giie bR s LR R s i e 5 400 00
{5 P S S o e e e S R » 400 00
M S VAR e el T e R R A e » 400 00
lderassaaiticite S RS e S U S » 400 00 ,, 2,000 00
Lol e s i s $5,000 00 $ 5,000 00
.................. oG ikivio s A88Y
V? B? del Administrador Firma del Confador
de la Aduana: ; de la Aduana.

NOTAS.—ALI pié de esta liquidacién ponen su recibo y firma todos los participes.

Cuando no hay denunciante, se aplica la parte de éste & los aprehensores por partes iguales y con arreglo

al art. 439 de la Ordenanza de Aduanas vigente.
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SELLO

DE LA

OFICINA.

LIQUIDACION Y DISTRIBUCION de los efectos aprehendidos al verificarse el des-
pacho de las mercancias al C. N. N. el did.........cco.uuvtunniee. por el Vista C............
y que fueron castigados con dobles derechos, en virtud de sentencia judicial

..................

Jeehdns, oo 5o AR SR formdndose esta liquidacion por orden de la Secretaria de Ha-
ciend@ fechasi. oo visevidtesss e que en copia se acompaiia, y con arreglo al art. 434 frac-

ciones 11y V de la Ordenanza vigenle.

LIQUIDACION.
Importan los dobles derechos conforme 4 la liquidacion res-
1516171 Ty P TP PP PP LOT PR PP PRI LD $ 6,000 00
Derechos que corresponden al Erario federal...........eeevnen. $ 3,000 00
10 p S para el fondo de aprehensiones y gratificacion 4 los
empleados Inferiores.......ccevveiiiiiiiniiiiinniineneen ceresnenen ,» 800 00 ,, 3,300 00
Liquido distribuible......c.cuvmiiiiienriiiiiiiinl, 5 2,700 00
DISTRIBUCION.
85 p S al Administrador C....veeeiviiiiiiisiiiiieeinninnmmennee. ,, 1,050 00
85 p S al Vista Cuovvveerrrrrnrnmmmmmimmeiinsnssrnimnerneeees ,, 1,050 00
10 p S al Contador C...c.civerrimiiiiiansnninmmmnirnnereecisnns 55 800 00
10 p S al Comandante del Resguardo C...covvvvrvviriireniiinenn 5, 800 00
Tgual..cooerernnmeneerernmnnnnneansnnnns $ 2,700 00 $ 2,700 00
.................. Qs pvivens nisivsaionesss: GO IO

V© B? del Administrador. Firma del Contador.

Firmas de los participes.

Las liquidaciones de alcances por sueldos,
tican tomando por base el sueldo de una anualidad y
verbigracia: suplngase un empleado que sirvio todo el
transcurridos hasta fin de Agosto, disfrutando el sueldo de $ 2,500 25 cs. anuales:

=
INSTITUTO

DE INVESTIGACIONES
HISTORICAS !‘i

tratindose de empleados civiles, se prac-
sacando el vencimiento diario;
afio de 1886 y los meses de 87




84

Se har4 primero la siguiente operacion:

Ao de 1886....ccuvvrennsbonncnnns dias 3865
Enero de 1887 ..ccvceievsaccncans i SO ke
Hebrero' i, aicai.qia %P R P 28Ty
Marzo MRERR S L 7N Bilsi |
Abril SRR RN s s e 80 ey ; |
Mayo B R b 29 B |
. |
Junio 5 By S N A S gy Rin s 30, 55 i
Julio o e g VBASNALS L G e 43 Y s I WS 1
bt Agosto b o s dary s sk et s 2 ke st et i s LY B
. Total de dias que sirvid en 1887........ 248 dias.
8l Respecto del afio de 86 el vencimiento fué de......evercvcsrees g ) $ 2,500 25
‘H pero por lo que hace 4 243 dias de 87, tendrémos que dividir $2,500 entre
o l 365 para sacar el vencimiento diario, resultando que es el de $ 6 85 y mul-
’! . .
i ; / tiplicado por 248 n0os da....cc.ccuuruunnes e RS TR WA $ 1,664 80
It 4 " —_———
t 6 gea un total de.. s i ey e e O e L s Do A s, e $ 4,164 80
i Supongamos que de aqui deberid descontarse en 86 el 20 p S hasta Junio
"‘ ‘mi p te] 2 q
Wl d T Y e e e T ST A ey R $ 748 02
¥ y en tres meses de 87 el 10 p S de contribucién, conforme 4 la ley de Pre-
& supuestos...... ST A o £ R S SR e S T I R o e G A $ 42 47
o A
e A BV Eh ey e s Tttt oy $ 3,274 31
e T
, En consecuencia, formaremos la liquidacién de los alcances del C. N. N. en esta
| forma:
A SELLO
t DE LA
h OFICIN.A
' s
= LIQUIDACION de los vencimientos del C. N. N., empleado en tal parte, y que se forma por
| ow orden SUPBIIONfechtl. .osonancssonsensnnssssnnsies desde el 1° de Enero de 1886, en que co-
(il menz6 G desempefiar sus funciones, hasta 31 de Agosto de 1887 que ceso en ellas.
e iy 1887. Debe. Haber.
18 :
{14 ?’ Julio.. | 80 | Venci6 hasta esta fecha con arreglo 4 las leyes de Presupuestos de 1885
'F" i 4 86 y 86 4 87, como sigue:
gl T 1865 0151061 BII0 S TBBHIL G stse clerEs fivsatbanestshanssissstdueas ssssinss 2,500 | 25
1 g En 181 dias de Enero 4 Junio de 87.......... eobssvasesassasasess 1,239 | 85
6 2 Descuento de 20 p S sobre $ 8,740 10 cs.vverraennns 748 | 02
Ay Agosto | 81 | Venci6 en 62 dias.......oeiiuivmienieiiiiiiininns 4241 70
% Descuento de 10 p S sobre $424 70 cS...ccuervtiiranran 5 42| 47
[ ",_-" Recibi6 en 20 meses 4 razén de $150 00 cs. cada mes 3,000 | 00
#‘ Saldo & su favor en efectiVo..cccociicsrasissasssscsitasosaesnossrnsssssosassassensas 3874 | 31
i i L L R G A DR S 4 4,164 | 80 | 4,164 | 80
:
r L 81 de Agosto de 188
VO B? del Jefe de la Oflcina. Firma del Contador.

) . . . s r : r
NOTAS.—1%* Las liquidaciones de aleances vienen 4 ser en suma una copia de la cuenta que se lleva 4 cada

Af empleado.
22 Los descuentos estén puestos 4 voluntad y no sujet4ndose para ellos 4 lo prevenido por la ley, sino para in-

dicar tan s6lo que deben hacerse.
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DIRECCION GENERAL

DE

TELEGRAFOS FEDERALES.

85

Oficialia de Partes. /S

Administracion Local de Correos.

MODELO NUM. 28,

FACTURA DE CORRESPONDENCIA que remite hoy esta Oficina d la

-

Estado 4 que per-

i
|
|

México, 20 de Julio de 1887.

Este modelo queda del todo completo ag
poblaciones, la cual no tiene e
que el Jiménez de que se habla es

Numero

a6 proves, PERSONAS A LAS QUE VAN DIRIGIDAS. DESTINO. o
1 Inspector 12 Zon@.....cooevevuresriecuneinnisinnnnnnns Morelia..... Michoacén.
1 e A T e L R e R Querétaro. | Querétaro.
1 Tdem: TAREIAOIY 7 - cst . s dswsyone s B g s Monterrey | Nuevo Leén
3 Tdemy 18EGdem, =i bandhd i sl Al N5 Jiménez.... | Chihuahua.

Oficial de Partes

J. D. Marenco.—rabrica.

1 original del que fué tomada esta copia,

Leén y sufrirse perjuicios por esto.

¢
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regindole la columna para poner el Estado 4 que corresponden las
siendo necesaria, pues si no se advierte

perteneciente 4 Chihuahua, puede remitirse esa pieza al Jiménez de Nuevo
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ADMINISTROION GENERAL MODELO NUM. 29.

DE LA

RENTA DEL TIMBRE.

Acompaiio 4 vd. cinco paquetes para su certificacion y re-
misién 4 los Administradores Principales de esta Renta, en \
los puntos siguientes: cuatro 4 Veracruz, certificados ntime-

POS;S Gan 0 tsas s doies LY e y uno 4 Teziutldn (Puebla),
certificado namero............
Eibertad y Constitucién. México,...... BN e v e 188

Bl Guarda Almacen.

Al Administrador Local de Correos.

Presente.
TESORERIA GENERAL MODELO NUM. 29 (bis).
DE LA kY
FEDERACION.
MEXICO.

Seccion 3*—Mesa 5*—Ndam......

Sirvase vd. remitir bajo cubierta certificada el bulto que
se acompafia 4 la presente, dirigido al Jefe de Hacienda en
ol Hstadoe....l....ili i

Libertad y Constitucién. México, Agosto...... de 188

PoBIT. G
José K. Cortés.

Al Administrador Local de Correos.
Presente.
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CERTIFICO: que @ fojas tantas del Libro de la cuenta general de esta

(Aqui la copia del billete.)

(Fecha, etc., etc.)

87.44
MODELO NUM. 30. B

SELLO

DE LA

OFICINA |,

Certificado wim. . . .. ..

JEFATURA DE HACIENDA DE...........

Oficina, consta una partida del tenor siguiente: .
¥

-

Y expido el presente para resguardo del interesado, # Oficina & quien

corresponda acreditar este entero.

(Firma del Jefe de Hacienda.)
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H

¢ e EL SELLO
DE LA

‘Eﬁi ADUAINA.

CORTE DE CAJA de primera operacion, que practica este Oficina por
la entrada y salida de numerario que ha tewido lugar en ella en el mes de
Julio de 1872.

i Debe. Haber.

l' Ezistencia que resultd el dia 30 de Junio préxzimo pasado.. |$ 8,000 | 00

Importa el ingreso en el presente mes, segtin el Libro

do Caya ifolior iy RV ey L 8,944 | 90
Importa el egreso en el presente mes, seglin los mis-
mios doliosddel propro, bro.c il mat nivas i s oM. . $ 6,352 | 36
Ezistencia para el 1° de Agosto proximo.......cccvvuevvannn.. 5,592 | 60
BRTRRY S Vi cvs sason s ket IR SRR 11,944 | 90 | 11,944 | 90

Tal punto, Julio 81 de 1872.

El Administrador. El Contador. El Tesorero 6 Contador.

: ¥

3
‘y V0.8

1 El Jefe de Hacienda 6 la Autoridad Politica del lugar.
]
i
)
L
tn

Nora.—En el reverso de los cortes de 12 operacién, deben poner las Aduanas el
movimiento que en el mismo mes 4 que se refiere el corte hayan tenido los valo-
i res, tales como libranzas, bonos y acciones del Ferrocarril Mexicano.

(Véase el frente.)
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de Julio de 1872.

MOVIMIENTO que han tenido las siquientes cuentas de valores, en el mes

VALES 4 recibir.
Ezistencia que resulté en 80 de Junio préximo pasado....
Entrada de libranzas en el presente mes, segtin el Li-
bro Mayer folio: nlimerord. ol i sl ol
Salida de idem en el mismo mes, segtin el propio libro

Ezistencia para el 19 de Agosto. proximo......eeveveuvanns

Baa e S SR LR

BONOS del Ferrocarril Mexicano.
Existencia que resultd en 30 de Junio préximo pasado....
Entrada de bonos en el presente mes, segtin el Libro
Mayor, folio DAMET0 . c: . vssc dosesasicisnonaissomsrvinass

Salida de idem, segtn el propio hbro ....................

Existencia para el 12 de Agosto” proximo......... R

ACCIONES del Ferrocarril Mexicano.
Eistencia que resulté en 30 de Junio préximo pasado....
Entrada de acciones en el presente mes, segun el L1-

bro Mayor. folio NUMEro......coccvuiiiiiineniinnsiion
Salida de idem, segtin el propio libro.............ccuuees

Tal punto, Julio 31 de 1872.

El Administrador. El Contador.

Debe. Haber.
$ 6,000 | 00
2
$ 6,000 | 00
3 2
6,000 | 00 | 6,000 | 00
b »”
$ 57380
3 b2
$ 573| 30
573 | 30 573 | 30
b b )
$ 574|170
» »
$ 574|170
57470 | 574 | 70

El Tesorero 6 Cajero.
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Eé; EL SELLO

DE LA

ADUAINA.L

i

MODELO NUM. 32,

CORTE DE CAJA de sequnda operacion que practica esta Aduana, por
la entrada y salida de numerario que ha tenido lugar en ella en el mes

de Julio de 1872.

DE INVESTIGACIONES

HISTORICAS

Debe. | Haber.
i
Existencia que resulté en 80 de Junio préximo pasado., $ 3,000 | 00
|
I
INGRESO.
PropUCTOS CORRIENTES.
Por el derecho de importacion............ $ 7,852 00
g 7 = 2. rLOnelaTas .. il ik 243 90
N b bt I e e S 25 00 E
i » . Bxportacion sobre I
oro y plata pasta. 824 00 l
Suman 108 INETE808:4 200 sasereresss 8,944 | 90
DEDUCCIONES POR_GASTOS DE
ADMINISTRACION.
Porsueldos corrientes de Em-
‘pleados de la Aduana....... 2,000 00
Por id. del afio anterior deid. 1,000 00 3,000 00 I
Por sueldos corrientes de Em-
pleados del Resguardo...... 1,000 00
Por id. del afio anterior de id. 400 00 1,400 00
Por id. corrientes de la tripu-
lacion de las falaas.......... 190 00
Por gastos menores de admi-
NISELACTO /5308 Srsmaigafds {Shaess 29 00
Por gastos de conservacién
L O P O R e 10 00
Suma (al frente)...... 4,629 00 | $ 11,944 | 90 |
I
INSTITUTO
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Debe. | Haber.

Del frente.......iuvue.. o Rty o $ 4,629 00

DISTRIBUCION DEL PRODUCTO LIQUIDO.

Con cargo al ramo de “Confiscaciones

y Multas,” distribuido 4 los participes 600 00
Con cargo al idem de ¢“Obras en los

Puertos” (orden de tal fecha).......... 1,000 00
Con cargo 4 la Municipalidad del Puer-

to, por lo que le pertenece en el de-

recho de importacion...........c.coeeuess 123 30

| Suman los egresos...........

| Baxistencia para el 12 de Agosto préximo, igual d la del
| corte de primera operacion. . i

Somaki SRS IR L N IR R

$ 11,944 | 90

i

Tal punto, Julio 31 de 1872.

El Administrador. El Contador.

hace con los

$ 6,352 | 30
H
5,592 | 60
$ 11,944 | 90 | § 11,944 | 90

El Tesorero 6 Cajero.

- q . . y / ’ . Se
Nora.—Si hubiere cobro de rezagos, se pondra éste, ramo Por rgmo, como
productos corrientes, sin confundir este cobro con aquel.
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FESTADO

GENERAL que manifiesta el Ingreso y Ko ‘

-que_comprende del 1° de Juln

|
INGRES+]
EPOCAS A QUE CORRESPONDEN P S e
LOS INCRESOS Y EGRESOS. 53 2 | S |B2E 2| pereeno ; R
g g 23 £ |3 B2 = | detrdusito. | DEPOSITOS. 28°
g 3 = BB z =
z) = B &
Eor-ellafibicontiante il ol nti T 7.852 100124390 25|00}824|00] 7,000 | 00 10,000}00 2001’00 5,00
5y 800s anteriores....... vida dabn sba Sesdisiesnay MIERS: (00! BT L Sl g BRIl (e el A wo ] ) 5
SUMAS. ooty SSensasanvase 7,852 |00] 243 | 90| 25 | 00 | 824 | 00 ,000.00 10,000\00 200100 5,01

INVERSION' I}

Con cargo al ramo de
” ” n 1 bil
n ” " » 2
b3} n ” 7 7
N ” » ” M
1 t3) M 11 M
n ” 1 e ] n

M n n ” ”

M ey ey iy g f*Premios ¥ Cambios’.. ...l AR o e a3
sy oy i ey gyt Bygd “Elospitales de ' Caridad? v iint otk C S R B Sa s AR Yo+ 5 9gR 4 1
Lixistencia de numerario para el anio fiscal prézimo, ..... severes coboerentsed 2

El Administrador.

NOTAS.--12 Respecto de los ramos

ferir de ell
3% Kl movim

4% Nétese que 1

i

que aparezcan en la inversién del liquido y que aparentemente no sean los |l
L 0 el ramo del presupuesto 4 que deba aplicarse, como sucede en el ramo de “‘Ordenes 4 Pagar’’ de este esta:
2% Los estados de semestre se forman lo mismo que los del afio.completo. ;
m%tlto de libranzas, bonos y acciones del Ferrocarril Mexicano, se debe poner en el reverso del estach
dolo en el reverstde los cortes de primera operacién. ‘

a existencia que arroja este estado, es la misma del Libro de Caja.

‘“‘Confiscaciones y multas,”” distribuido & participes....
“Ordenes & Pagar.” (Véase la nota nimero 38).......

*“Muanicipalidad del PUSrto’ cieiseivasspsnsssvoeinssnss
1 Viales G Reoi DIt idleidiisinn i
{-Jefutticade Heoionda de Bl . oluis onate o ol
SSuplementos’ e e v N e
“Hacienda Piblica.” Devolucién de derechos...
fUBatallones’ a o iR LA A At
“‘Gastos generales comunes y extraordinarios de Hacienda’’.
b el OB S R S SR R RS e T X
‘‘Embarcaciones, Muebles y Enseres’....

¥

El

]
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MODELO NUM. 33.

50 de numerario, que ha tenido esta Aduana en el aiio fiscal 38
U A Ry S g -

il
: H EGRESO.
. i}
i £ A0 ‘I - 2anke e e » : LIQUID t
- Si3% TOTALES || 2 % 2 2hed 2335 |8 %|S3 28 ki
E &3 T 3 | Existencls PE | 2553 23 3 253 |Bo2|l22s]| 2 RA PRODUCIDO. |
& |Suplementos- | 2 = 3 ¢ anterior. e g o 2% % 5S¢ = 27 glzde g5 AR g il
v - Urial INGRESO. || @ e « 3 @ s g 3=k o o f
; SR e I z3 b ) R 5 R ““‘1
1. | Il | ! i
00} 1,500 | 00 R Y i . 182,644 | 901 2,985 {00} 1,500 |00 | 280 |00]57 {00} 20|00 | 4,842 | 00 $ 27,802 | 90
1 ‘ » 1 8,000 1 00] 3,000 (00} 11,000 {00 [ 1,000 00} 400 (00| 4, | -f | n| | » 1,400 |00 | 9,600 | 00 :
£ 1 If
! o 2R pil - weas
1,5(20;00 8,000 |00 | 3,000 |09 | 43,644 | 90 | 3,985 |00} 1,900 | 00| 280 |00|57|00f20|00| 6,242 | 00 37,402 | 90
| |

‘ $ 600 | 00
| 2,000 | 00
i 127 | 41
| 15,592 | 60
4,000 | 00
600 | 00 it 5
295 | 89
5,000 | 00 i
100 | 00 i
2,845 | 79
80 | 00
50 | 00
60 | 00 31,852 | 69 14
R R o AR AL et R g TRC L 5 6,050 | 21
la fecha, -
=
b
I
tador. E1 Tesorero 6 Cajero. [ 4

» notas en el calee del estado, cuyas notas expliquen el motivo del pago, para in-

presupuesto de egresos, se deben pone
licar al ramo de “Obras en los Puertos.”

cuya cantidad de $2,000 se tiene que ap

por lo relativo 4 todo el perfodo que él abrace, de 1a misma manera que se hace con el movimiento de un mes, ponién-

B
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@ MODELO NUM. 34.
BALANCE de comprobacidn del Libro Mayor, practicado en 31 de Julio
de 1885.

FOLIOS. DEBE. HABER.
5 et &, O ENE 80 u w8 o3 T g oL R R BT A1 R $103,694 | 72 || $102,694 | 72
9 Fincds shactonglesiy L Hea Ll g oo diiidc 888 40,000 | 00
S Embarcaciones, muebles y enseres........c.ccceeneens 4,000 | 00
4 ...} Sueldos de.-empleatos...civieueerasvsisamsosnisnssnassnn 6,600 | 00
6 ddbapbitos. uko cag bR R L s i B SRS 2,000 | 00
. 6 | Préstamos de pronto reintegro............cvueeiinnans 5,000 | 00 9,000 | 00
Pt Hacienda cpililica it s vk mn bl Sra gt 58,100 | 00
8 /| Derechos de importacion...........ccviheeiivarieines 71,000 | 00
9 Tdenude doneladiscta s i don i nsahesriannins stk 200 | 00-
107" Exportacion de: yaadepast. 5 i sl Gl R v canins 400 | 00
T 1 | Confiscaciones. Foandtassii ool iin L e s 196 | 00 196 | 00
12 17 2. parid00yde Hospitales oo oot siiliciveanili g 4|00 4 |00
18 &liDerechaide almacenaje . il s i s 200 | 00
14 | Exportacién de orchilla........coceeereereneesineaeenss ; 1,000 | 00
15 | Acufiacion de oro en pasta.......ocoeeieinianiusacoisess ; 184 | 72
16 | Exportacidnide oro en pasta..i:cc.ersnsissesssnsnsess [ 10 | 00|
17 AduatitdenTal TR il e N R e 6,000 | 00
20 | Tesoreria General de la Federacion.........ccc.oue. 64,715 | 13 i]
21 19 por 100 Banco Nacional de México............... 10,516 | 88 ||
22 8 poraDDdEeerocarril Centrala ., cv. s i ianoasss 5,609 | 00
r 23 | 6 por 100 Compafiia Constructora Nacional Mexi-
QAR | T 0L S e n s S s e il i Tl 4206 | 75
24 Ferrpearril ‘Mexicano:si it idid il dvas 5,165 | 08
2Dt \Qbrasien 165 puertos el ol e i SR 2.103 | 38
26 Gastos menores de administracién.........c.coevenvens 100 | 00
27 Gastos generales, comunes y extraordinarios de |
Tlacienda. wont o, Gl S e Ny 200 | 00
28 .15 gar LO0DMuiRipalizive. . N i s saesas 787 | 50 (
$ 250,989 | 44 ‘ $ 250,989 | 44
A dubhas it h i
El Administrador. ; El Contador. ? El Cajero.
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MODELO NUM. 35.

La Ley del Timbre, por sus extensas aplicaciones, es una de las que més consultas
} motiva frecuentemente, ya sean hechas por empleados 6 ya por particulares.

El Diario Oficial publica casi todos los dias esta clase de documentos.

Hace muy poco tiempo que el Administrador de la Aduana de Piedras Negras se di-
rigié 4 la Secretaria de Hacienda consultando 4 qué disposicion debe atenerse tratin-
dose de permisos parciales de importancia, supuesto que la fracion I del art. 316 de la {
Ordenanza general de Aduanas previene que en los expresados permisos parciales se 4
ponga una estampilla de 4 25 centavos en cada hoja, y la fraccién 65 de la tarifa con- !
tenida en el art. 62 de la Ley del Timbre de 31 de Marzo ultimo ordena que sea la es-
tampilla de 50 centavos. : )

Como se ve, el referido Administrador creyb encontrar en pugna esas dos disposicio-
nes y ocurri6 al superior para que le indicase cudl es la aplicacion de ellas. Hsa consulta
debe haberse hecho en términos muy sencillos, y nosotros supondremos que hayan sido

los siguientes: ; 5

& e R B A

ADUANA FRONTERIZA
B

PIEDRAS NEGRAS.

La Administracién de mi cargo tropieza con algunas difi-
cultades, promovidas por los interesados, al tratarse de Ia cla-
se de estampilla del timbre que debe ponerse en los permisos ‘

parciales de importancia, pues creen existe alguna contradic- 1
Consulta se le resuelva si no 155 L s o a §
hay contradiceion entre los ar-  €iOn entre lo que disponen respectivamente, la fraccion I del
f;g‘;‘;’:ai”;‘ﬁfai‘;g’,j“g’i';f,‘;u‘}g art. 316 de la Ordenanza general de Aduanas y la fraccién 65
62 de Ia Ley del Timbre, puesto e la tarifa contenida en el art. 62 de la ley del timbre fecha
2&3&'33?3 32‘31’3‘”}?3, alores 81 de Marzo tltimo. Conforme 4 la primera, sostienen que
g TR deben autorizar esos permisos con una estampilla de 25 cen-
tavos, y ateniéndose al tenor de la segunda, parece que han
de llevarla de 50 centavos. En virtud de lo expuesto somera-
mente, y 4 efecto de no incurrir en responsabilidad 4 causa
de una interpretacién errénea de la ley, he de merecer 4 esa
superioridad se sirva resolver 4 cuél de Jas disposiciones enun-
ciadas debo atenerme, tratindose de permisos especiales de
alguna importancia, y cuél es en consecuencia el valor de la

A LA SECCION 1%

e e S S o

estampilla que han de llevar los citados documentos. . ™
Libertad y Constitucion. Piedras Negras, Agosto 5 de i
1887.

Firma det Administrador.

Al Secretario de Hacienda y Crédito Piblico.

INSTITUTO
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NOTA.—TLos términos en que he puesto la consulta son muy distintos de los que
us6 el Administrador de Piedras Negras, y la forma, como se ve, €8 la de las comuni-
caciones en general. El margen de la comunicaciéon de dicho Administrador para la
Secretaria de Hacienda, debe haber sido de 10 centimetros de ancho. La Secretariade
Hacienda uso en su respuesta un margen menos ancho, por tratarse con un inferior. Da-
do el asunto de una consulta en su esencia, queda 4 la inteligencia del que la dirige el
hacerla con mayor acopio de razones y en términos los m4s correctos posibles 4 la vez

que claros y concisos.

T.a anterior consulta fué resuelta asi:

SECRETARIA

DE

HACIENDA.

‘Secci6n 2:—Mesa 3 —Ntm, 240.

Dada cuenta al Presidente de la Reptiblica con el oficio de
vd. ntimero 42 de 5 del corriente, en que consulta 4 qué dis-
posicién debe atenerse tratindose de permisos parciales de
importancia, supuesto que la fraccion 1% del art. 316 de la
Ordenanza general de Aduanas previene que en los expresa-
dos permisos parciales se ponga una estampilla de 4 25 cen-

. tavos en cada hoja, y la fraccién 65 de la tarifa contenida en
el art. 62 de la ley del timbre de 81 de Marzo dltimo ordena
que sea la estampilla de 50 centavos; el mismo Supremo Ma-
gistrado, con presencia de las disposiciones citadas y oido el
informe de la Seccién respectiva, ha tenido 4 bien acordar se
diga 4 vd. en contestacion, que no existe contradiccion algu-
na entre las prevenciones de la Ordenanza y las de la ley del
timbre, y que antes bien ambas se concuerdan entre si, pro-
veyendo 4 determinado caso: que la citada ley del timbre en
su fraceion 65 cotiza los pedimentos generales de importa-
cién y exportacion 4 que se refiere el capitulo IV, seccién 12
de la Ordenanza, particularmente en su art. 126 que trata del
timbre que debe usarse, y que el art. 816 que vd. cita, habla
s6lo de los pedimentos parciales que se hacen 4 las aduanas
fronterizas para efectos de poco valor 6 en corta cantidad; *
que en consecuencia, cada disposicion tiene su aplicacion pro-
pia que 4 los empleados toca dar segin las circunstancias de
los diversos casos que se presenten.

Libertad en la Constitucién. México, Julio 16 de 1887.—
P. o. d. S.: el oficial mayor 12, J. A. Gamboa.—Una ruabrica.
—Al Administrador de la Aduana fronteriza de Piedras Ne-
gras.

Es copia. México, Julio 16 de 1887.—El oficial mayor 22,
LEmiliano Busto.
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MODELO NUM. 36.

Me habia propuesto dar aqui como modelo un proyecto y una iniciativa tomados de

= los muy notables que, en asuntos de trascendencia y por lo tanto bastante extensos, se

han presentado en el seno del Ayuntamiento por las Comisiones respectivas; pero aten-

- diendo 4 que esta obra va excediendo ya y con mucho las dimensiones que habia pen-

- sado darle y 4 que se me precipita ya para su terminacién, presento otros méds pequefios
y sencillos, y recomiendo 4 los lectores que deseen ver algunos documentos de ese gé-
nero y de mayor importancia, se sirvan consultar el Diario Oficial en el que hallardn
algunos verdaderamente notables. .

Cada afio fiscal, las Comisiones respectivas presentan 4 la Cdmara de Diputados para
~ su discusion los proyectos de ley necesarios para la marcha administrativa, siendo uno
de los mds importantes el Proyecto de la ley de Ingresos. Véase el que fué presentado
este aflo, y aprobado, aunque suprimo de ¢l la parte expositiva por ser demasiado ex-
tensa: {

SECRETARIA DE ESTADO

Y DEL )

DESPACHO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

SEcciON 32—MEsA 5%

" El Presidente de la Republica se ha servido dirigirme el decreto que sigue:

«PORFIRIO DIAZ, Presidente Constitucional de los Estados Unidos Mexica-
nos, ¢ sus habitantes, sabed: :

“Que el Congreso de 1a Unién ha tenido & bien decretar lo siguiente:
«F] Congreso de los Estados Unidos Mexicanos decreta:
«Articulo tinico. Los ingresos del Tesoro Federal para el afio econémico que comen-

zard el 12 de Julio de 1891 y terminar4 el 80 de Junic 1892, se compondrin de los pro-

ductos siguientes: !

CONTRIBUCIONES SOBRE IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES.

I. Derechos de importacién que se causardn en todas las Aduanas maritimas y fron-
terizas, conforme 4 la Ordenanza general expedida en 1?2 de Marzo de 1887, quedando
autorizado el Ejecutivo para modificar dentro del afio en que ha de regir esta ley, la
citada Ordenanza. 5 :

I Dos por ciento de derecho adicional en todas las Aduanas maritimas y fronteri-
zas para las obras en los puertos, conforme al decreto de 30 de Nov&embre'z (‘ie 188.8.

1II. Derecho de cinco por ciento sobre consumo que cobrarén‘las Ada}lmstracmnes
de Rentas del Distrito Federal y Territorios de la Baja California y Tepic, 4 los' efec-
tos extranjeros, conforme 4 las reglas prescritas en la ley fie 11 de Agosto de 1875.

IV. Derechos de toneladas, faro, practicaje y almacenaje, con arreglo 4 la Ordenan-
za expedida el 12 de Marzo de 1887. . .

V. Derecho de exportacion de la orchilla, & razén de cinco pesos por tonelada de mil

kilogramos, peso bruto.

INSTITUTO
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V1. Derechos de exportacion de maderas nacionales de construccién y ebanisteriay
el de transito de maderas extranjeras, conforme al decreto y circular de 20 de Noviem-
bre de 1889, 4 razon de un peso cincuenta centavos por tonelada de un metro ctbico.

Tstos derechos se causardn en'la forma siguiente: !

A. Cuando el buque cargue madera de un puerto de altura, pagard por las toneladus
de un metro ciibico que embarque.

B. Cuando embarque maderas y otras mercancias y salga para otro punto que no
sea puerto de altura & completar su cargamento de madera, pagard por todas las tone-
ladas de un metro cibico que mida, descontindose las de igual clase que lleve carga-
das de otras mercancias. :

¢, Cuando salga en lastre de un puerto de altura, para hacer en otro punto que no
tenga ese carfcter, su cargamento de madera, pagard por todas las toneladas de un me-
tro cbico que mida segin el certificado que cxpida el respectivo capitdn de puerto,
conforme 4 las disposiciones de la Secretaria de Guerra y Marina.

VIL Derecho de trinsito conforme 4 la citada Ordenanza de 12 de Marzo y 4 las
concesiones especiales hechas 4 empresas constructoras. de ferrocarriles en el territorio
nacional. .

VIIL Derechos de patente de navegacion, eonforme 4 la ley de 9 de Julio de 1857.

IX. Derechos que cobrarin los Cénsules, Viceconsules y Agentes comerciales y con-
sulares de la Reptblica, segtn la misma Ordenanza de1? de Marzoy demés disposicio-
nes vigentes.

X. Derecho de cinco pesos por cada certificado que expidan los Ministros ¢ Consu-
les de México en ¢l Extranjero conforme el art. 24 del Codigo de Comercio vigente,
en el concepto de que cuando los Agentes diplométicos 6 consulares para expedir di-
chos certificados tengan necesidad de asesorarse con abogado, éste serd retribuido por,
la sociedad interesada,

CONTRIBUCIONES INTERIORES,

XI. Producto de la Renta del Timbre, con arreglo 4 las leyes de 31 de Marzo y 29
de Julio de 1887 y 4 las disposiciones que dicte 6 haya dictado el Ejecutivo conforme 4
las facultades que se le concedieron en la ley de 11 de Diciembre de 1884, la cual con-
tinuard vigente en el ejercicio fiscal 4 que se refiere este presupuesto.

XII. Contribuciones predial, de patente y de profesiones en el Distrito Federal y
Territorios de la Baja California y Tepic, conforme 4 la ley de 8 de Abril de 1885.

XII1, Derechos de portazgo en el Distrito Federal y Territorios de la Baja Califor- ‘
fornia y Tepic, conforme 4 las tarifas que expida el Ejecutivo para el afio econémico
en que debe regir la presente ley.

XIV. Impuestos que se causen sobre herencias en el Distrito Federal y Territorios
de 1a Baja California y Tepic, conforme 4 las leyes de 18 de Agosto de 1843, 14 de Ju-
lio de 1854 y 21 de Noviembre de 1867, mientras el Ejecutivo expide la ley respectiva,
de. acuerdo con lag disposiciones del Codigo Civil para lo cual se le da la correspon-
diente autorizacién,

XV. Contribucion sobre todo.sueldo que se asigne en el Presupuesto de Egresos ¢
le.y'es posteriores, en la siguiente proporcion, exceptudndose los que se causen por ser-
vicios en el extranjeroy los que alcancen hasta la cantidad de 602 pesos 25 centavos.

Los que excedan de $602.25 hasta $ 1,000.10 4 razén de dos y medio por ciento.

Los que excedan de $ 1,000.10 hasta $ 8,000.30 cinco 'por ciento. ‘

Los que excedan de $ 8,000.30 hasta $ 5,000.50 siete y medio por ciento, y los que

excedan de $5,000.50 4 razén de diez por ciento.
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Esta contribucién se cobrard descontando la parte ¢orrespondiente de los sueldos se-
glin se cubran.

XVI. Certificacién de firmas, conforme al art. 1° de la ley de 12 de Octubre-de 1830
cuyo pago se hard con estampillas para documentos.

XVIIL Fliat de Escribanos conforme al art. 12 de la ley de' 29 de Noviembre de 1867.

XVIIL Titulos para agentes de negocios conforme al art. 10 de la ley de 17 de Octu-
bre de 1867.

XIX. Derechos que se impongan por la pesca de perla, ballena, nutria, lobo marino
y demds productos andlogos.

XX, Derechos de patente de invencion.

SERVICIOS PUBLICOS.

XXI. Productos del Correo.

XXII Productos de los Pelégrafos del Gobierno Federal.

XXTII. Productos de la acufiacién de lamoneda sea por la explotacién directa 6 por
medio de contratos ¢ arrendamientos de las casas de moneda, sea cobrando los dere-
chos de fundicién, ensaye, amonedacion y apartado, con arreglo 4 las leyes vigentes.

XXTV. Productos liquidos de la oficina impresora del Timbre, de las imprentas del
Gobierno Federal, conforme 4 la ley de 14 de Diciembre de 1888, subscriciones y ventas
del Diario Oficial, Diario de los Debates, Semanario Judicial de la Federacidn y otros im-
presos 6 libros adquiridos 6 subvencionados por el mismo Gobierno.

XXYV. Productos liquidos de la Escuela de Agricultura y de la de Artes y Oficios,
conforme 4 la ley de 14 de Diciembre de 1888.

PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS DIVERSOS.

XXVI. Productos de la Loteria Nacional.

XXVIL Multas que se impongan conforme 4 las leyes federales 6 constitucional-
mente por disposicién de cualquiera autoridad dependiente del Gobierno Federal, con
excepcién de las que directamente impongan las autoridades politicas, judiciales 6 mu-
nicipales del Distrito Federal y Territorios de la Baja California y Tepic.

XXVIII. Premios por situacién de fondos. \

XXIX. Productos de bienes nacionalizados.

“XXX. Productos por arrendamientos, ventas y reivindicacién de terrenos baldios,

XXXI Productos por arrendamientos, ventas y explotacién de bosques', s.alinas, gun
neras y demds propiedades raices dela Federacion, segtin las leyes, disposiciones y con-
tratos respectivos.

XXXII. Productos procedentes de capitales, bienes vacantes, mufz,bles, valores, ac-
ciones y derechos que por cualquier titulo pertenezcan 4 la Federacion.

XXXIIL. Cesiones y donativos 4 favor del Erario. i

XXXIV. Rezagos de créditos, impuestos y productos federales no cobrados en afios
anteriores. T ek

XXXV. Utilidades que provengan de la amortizacion de la Peuda pubhcz.z.

XXXVI. Reintegro de alcances 6 liquidaciones de cuentas, 6 de cualesquiera otras
obligaciones que conforme 4 las leyes correspondan gl E'rarlo Fed!eral. . ;

«F, Ibarra, senador presidente.~—R. S. de Lascurain, d.lputado v1cepres.1dinte.-—-Enrz-
que Maria Rubio, genador secretario.—Rosendo_ Pineda, dlputafio secre.tano. e
«Por tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.
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o Federal, en México, 4 15 de Mayo de 1891.
y del Despacho de Hacienda y Crédito pu-

«Dado en el Palacio del Poder Ejecutiv
— Porfirio Diaz.—Al Secretario de Istado
blico, Lic. Manuel Dublén.”

Y lo comunico 4 vd. para su conocimiento y efectos consiguientes.

Libertad en la Constitucién. México, 15 de Mayo de 1891.—Dubldn.—Al

et

as, como he dicho en el capitulo X, son obra generalmente de varias per-
meditacion y conocimientos superiores. En el Diario

portantes.
ada la reeleccién del Presidente de la Republica

y aprobada esta iniciativa, importando ella hasta una reforma constitucional.
Tratindose de la inauguracion del monumento & Cuauhtemoc, el Gobierno del Dis-
trito inicié lo que en substancia nos dice el Municipio Libre en el parrafo siguiente:
«Fl Gobierno del Distrito ha iniciado ante la Corporacién municipal que se transfie-
ra la fiesta destinada 4 honrar la memoria del heroico caudillo azteca Cuauhtemoc para
¢l 21 de Agosto en lugar del 13, por sefialar aquella, segun los datos mds auténticos
que se han podido consultar, el aniversario del tormento que con tanta resignacién su-

fri6 aquel monarca y es la pigina mds brillante de su historia.
«De este modo, sin retardar mucho la patridtica solemnidad y conforme al acuerdo

de Cabildo ya aprobado, se efectuard ésta en otro dia que no sea el que puede ocasio-
nar recuerdos dolorosos de otro género.”

Las iniciativ
gonas, y exigen 4 veces mucha
Oficial se encontrardn muchas muy im
. Ultimamente, por ejemplo, fué inici

teedis

e e
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MODELO NUM, 27.

Esta Adminstracién General tiene informes de que algu-
nas oficinas del ramo no llenan los requisitos que exigen los
articulos 272 y 273 del Reglamento del Cédigo Postal, para
la entrega de objetos certificados, y por esto recomiendo 4
vd. ¢l cumplimiento estricto de ellos, en la inteligencia de
que en casos de reclamacién se har responsables de las pér-
didas de objetos certificados 4 las oficinas que los entreguen
sin tales requisitos.

Libertad y Constitucién. México, Febrero 10 de 1887.

Francisco P. Gochicoa.

Al Administrador de Correos €n.......c..oceeeeeereee:

¢
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MODELO NUM. 38.

LEY DE 20 DE ENERO DE 1837.

Secretaria de Hacienda.—Sececién 23—El Excmo. Sr. Presidente interino de la Re-
piblica Mexicana se ha servido dirigir 4 este Ministerio el decreto que sigue:

“EL PRESIDENTE interino dela Repiblica Mexicana, ¢ los habitantes de
ella, sabed:

“Que usando de las facultades que asisten al Supremo Gobierno, he decretado lo si-
guiente:

“Art. 19 Se declaran autorizados los ministros de la Tesoreria General de la Repu-
blica, los jefes principales de Hacienda de los departamentos, los administradores, y en
general todo empleado encargado de la cobranza de las rentas, contribuciones y deudas
del Erario, con responsabilidad directa pecuniaria, para ejercer las facultades economico-
coactivas 4 fin de hacer efectiva su recaudacién y el cobro de los créditos pendientes
6 que en adelante se causaren, sin ingerirse por esto en la jurisdiccién contenciosa que
corresponde 4 los jueces que hasta aqui la han ejercido 6 4 la ejerzan en lo sucesivo le-
galmente.

“Art, 20 Para evitar dudas sobre los limites 4 que se sujeta la_facultad coactiva, se
declara que s6lo se entender4 por contenciosos aquellos puntos en que fundadamente
se dude sobre la aplicacién de la ley y al caso particular que se verse, 6 en que sean
forzosas las actuaciones judiciales, como en las causas de contrabando y en las que se
dispute la paga 6 adeudo de una cantidad que por su origen, por la cuota 6 por la va-
riacién de tiempos y circunstancias, ofrezca motivo fundado de dudar sobre la aplica-
cion de la ley, no debiendo por consiguiente calificarse los asuntos de contenciosos sélo
porque las partes contradigan 6 resistan el pago, lo que hacen muchas veces con el tni-
co objeto de dilatarlo.

“Art. 82 Las facultades econémico-coactivas se extienden 4 realizar las cobranzas
por medio de apremios, haciendo cerrar las casas de giro 6 trato porque se hubieren
causado los adeudos, y cuando esto no fuere bastante 6 practicable, por el de embar-
£0s; pero ningunas providencias coactivas tendrdn lugar sino tratindose de deudas li-
quidas, como son las de alcances que ya lo estén, las de alcabalas, contribuciones y otros
ramos en que legalmente se hayan convenido términos 6 sefialado plazos para el pago,
pues en ¢éstos y en los demés casos en que el derecho fiscal sea claro é indudable con-
forme 4 las leyes y disposiciones vigentes los empleados de Hacienda 4 quienes se co-
mete la potestad coactiva, deberdn verificar la cobranza tomando por si mismos las pro-
videncias necesarias hasta la de embargo, con total inhibicién de las autoridades judi-

-
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ciales y de cualquiera otra, sin que 4 pretexto de las contradicciones y recursos que se

hagan, puedan llamarse contenciosos los asuntos hasta después de haber satisfecho, 4 °

lo menos en calidad de depésito, la cantidad de que se trate.

«“Art. 42 Siempre que por cualquier titulo 6 derecho se deba 4 la Hacienda phblica
alguna cantidad de caudales, bienes 6 efectos, luego que se cumpla cualquier término
6 plazo en que algin cansante 6 deudor deba enterarla y no lo haya verificado, el fun-
cionario 4 quien toque, autorizado con la potestad coactiva, proceder:i 4 su liquidacion
si no estuviere hecha y fuere de su resorte, 6 pidiéndola 4 quien corresponda, y pro-
veer4d mandamiento de notificacién motivindolo en el origen y cuantia de la deuda,
para que por si mismo 6 por el empleado de su oficina 6 persona que comisione al efec-
to, se pase 4 la casa del deudor 4 notificarle en su propia persona, sise encontrare, 6 en
la de cualquiera de sus dependientes que no sea Menor, ni de la clase doméstica, G otro
individuo que lo represente, para que si dentro'de tercero dia no exhibe la cantidad
que adeuda, se proceda con arreglo 4 lo que previene este decreto, cuya diligencia fir-
maré el que oiga la notificacion si supiere, con el funcionario 6 comisionado que la ha-
ga, supliendo el defecto de la firma de aquél con las de dos testigos.

“Art. 5° Si pasado este término el deudor no ocurriere & verificar el pago, el funcio-
nario coactor proveerd nuevo mandamiento para que por 8i 6 por el comisionado que
al efecto nombre, se pase con el anxilio de Ia fuerza que pedird 4 la autoridad: compe-
tente, cuando lo crea necesario, 4 cerrar el giro, trato ¢ establecimiento ‘que directa 0
indirectamente haya motivado el adeudo, poniendo en 61 nueva cerradura, cuya llave
potendré en su poder hasta que el deudor satisfaga lo que debe, los costos de la cerra-
duray demés que se hubieren originado e la cobranza, dejando las llaves de las anti-
guas en poder del interesado, para dar 4 éste 1a seguridad necesaria de la conservacion
de sus bienes. i

«Art. 62 Si alguno forzare 6 fracturare la cerradura puesta por mandamiento del
recandador, éste la volvera 4 poner en:los términos ya indicados, consignando & la au-
toridad judicial la persona, del delincuente. para el condigno castigo.

¢«Art, 70 Cuando el adeudo no provenga de determinado giro, ¢ que siéndolo no fae-
se de posible clausura, 6 en fin, cuando después de verificada ésta pasaren diez dias sin
haberse satisfecho, el mismo: fancionario. coactor procederd 4 levantar la clausura del
giro y 4 embargar los bienes que 4 su juicio fueren bastantes para cubrir la deuda y
costas que se causaren, comenzando por el dinero que se encuentre, y no bastando éste,
proseguird sobre los efectos, bienes 6. cosas que la hayan: causado, si existieren, y en
los muebles, semovientes, rajces, derechos 6 acciones del deudor, por el orden que
quedan mencionados hasta cubrir la deuda, sin que en ningln caso puedan admitirse
fianzas.

«Art. 8¢ Cuando 4 juicio:del eoactor hubiere temor prudente de que se verifique al-
guna cxtraceidn 4 oéultacion de bienes y la Hacienda pablica puc.da queddr en descu-
ose el pago por el deudor en el acto mismo de la notificacién de

bierto, no verificind
aquél proceder:i inmediatamente al embargo en los términos:

que se habla en el art. 49,

que quedan explicados. . NE
“Art. 92 Asimismo se omitir4 la clausura del giro-o estdblecimiento, y se procedera

al embargo luego que sin haberse satisfecho el adeudo, se cumpla el tél:n'lil.lo gefialado
en la notificacion, en los casos que, 4 juicio del funcionario coactor, sesiguieren al deu-
dor notables perjuicios por la par_alizaci()n de su giro, 6 cuando el propi.o deudor para
evitarlos prefiera el embargo 4 la clausura, no extendiéndose esta excepcién 4 la cobran-

en la que deber comenzarse por la clausura de los giros,

za del derecho de patentes, 1. cla
siempre que ésta sea practicable conforme 4 la ley de 7 de Julio Gitimo y su parte re-

glamentaria.
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“Art, 10. 8i al tiempo de la ejecucién se interpusiese alglin recurso de tercero ale-
gando derecho 4 los bienes ejecutados, se elegirdn otros, y si no los hubiere se trabara
la ejecucién siempre en los reclamados, y, el juez oportunamente haré la debida califi-
cacion.

“Art. 11. 8i los bienes secuestrados fuesen de cémoda y fécil conduccidn, se tras-
ladarén por cuenta del deudor 4 los almacenes de la Aduana 1 oficina que esté 4 cargo
del funcionario coactor, para que alli se depositen, y cuando no puedan trasladarse, el
ejecutor nombrard depositario abonado que los guarde y mantenga. 4 disposicién del
juez que deba conocer del negocio, y bajo la responsabilidad del mismo ejecutor, mien-
tras el juez no disponga de ellos.

“Art. 12. Para que la aplicacién de las cantidades que se depositen en las oficinas
no se entorpezca porque los deudores no ocurran 4 exponer sus derechos, si pasados
seis meses no lo verifican, se dard por desierto el negocio, y se hard la aplicacién del
deposito al ramo & que corresponda.

“Art. 18. Cesando aqui las funciones que en uso de la potestad econémico-coactiva
deben ejercer los recaudadores de rentas, pasardn inmediatamente las diligencias que
hubieren practicado al Juez de Hacienda respectivo.

“Art. 14. En las capitales de departamento y en los demés lugares en que el Gobier-
no lo tenga por conveniente, se establecerdn promotores fiscales que hagan valer las
acciones del fisco en la primera instancia, y en las otras poblaciones los jueces que co-
nozcan de los negocios de Hacienda, sustanciardn los autos 6 expedientes con el fun-
cionario 6 empleado que providencié la ejecucion; pues en todos los casos de la cobran-
za de créditos 6 adeudos de la Hacienda ptiblica, han de reputarse también por parte
los empleados de ella 4 quienes se concede la potestad coactiva, para que aleguen loque
crean conveniente ¢ sigan la demanda en representacion del fisco, en defecto del pro-
motor especial, y 4 este fin pasardn los escribanos 4 hacerles las notificaciones corres-
pondientes en sus propias oficinas, para que no se distraigan de ellas, y al mismo tiempo
se les guarden las consideraciones que merezean por sus empleos y tienen recomenda-
das las leyes. ?

“Art. 15. Cuando en los lugares en que no haya promotor, el empleado de Haelenda
que deba llenar este oficio no pudiere, por Jas difieultades del negocio, ¢ por su-igno-
rancia en el derecho, fundar conforme 4 él las acciones del fisco, podrdn consultar con
el promotor del departamento, remitiéndole el expediente instruido, con su informe
observaciones particulares, 4 fin de que extendiendo en ¢l su parecer, sin demora algu-
na 'y comunicando al empleado las demds instrucciones que crea convementes pueda
éste continuar agitando el negocio hasta su conelusién.

Art. 16. Todos los expedientes de créditos, escrituras, obligaciones ¢ cualesquiera
otros documentos que existan en los juzgados de primera instancia, por los que resulte
accion 4 la Hacienda publica, y en que no se haya procedido 4 embargo 6 depésito de
la cantidad que se haya demandado, se pasardn inmediatamente, cualquiera que sea
su estado, excepto el de sentencia, 4 la oficina de Hacienda que los haya promovido, 6
por derecho les corresponda agitar, para que sin més término notifique de pago 4 los
deudores ¢ practique los embargos, y prosiga los negocios en los términos que quedan
prevenidos.

“Art. 17. En los asuntos contenciosos que de la misma manera estén pendientes en
los juzgados, y en que la Hacienda piblica esté despojada, sin suspender su eurso, los
Jueces remitirdn 4 los funcionarios coactores respectivos las piezas originales, 6 en tes-
timonio, que sean necesarios para sélo el efecto de requerir 4 los deudores de exhibicién
4 deposito y proceder 4 la ejecucién de embargo.

“Art. 18. Ningtn juez podri ingerirse en las funciones que en uso de la potestad
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coactiva ejerzan los recaudadores, y menos admitirdn gestién alguna contra las provi-
dencias econérpico—coactivas, sea 60 no verdaderamente contencioso el asunto que se
verse, antes de que el empleado respectivo les comunique quedar asegurada la Hacien-
da ptiblica con el depésito, 6 estar 4 su disposicién los bienes embargados. En conse-
cuencia, s6lo practicardn las diligencias que en derecho correspondan después del de-
posito 6 embargo, hasta la del remate, cuando éste tuviere lugar, haciendo igualmente
la declaracién y tasacién de las costas que se causaren y los participes entre quienes de-
ben distribuirse; mas siempre que noten cualquier exceso 6 desarreglo de parte de los

" 'recaudadores en el uso de la potestad que se les concede, sin suspender el curso legal

del negocio y por cuerda separada, dardn parte 4 la oficina 6 autoridad superior respec-
tiva, con la justificacién necesaria, para que determine lo que corresponda ¢ dé cuenta
al Supremo Gobierno si la gravedad lo requiere.

“Art. 19. Los empleados ejercerdn la potestad coactiva fuera de su demarcacion por
medio de 6rdenes 6 mandamientos que librardn cuando el caso lo requiera, 4 los agen-
tes que les sean subalternos, 6 por medio de exhortos dirigidos 4 los iguales 6 superio-
res, debiendo cumplirse unos y otros sin demora alguna.

“Art. 20. Para el ejercicio de la potestad coactiva se arreglardn los funcionarios 4
quienes se comete, al formulario que se circulard por la Secretaria de Hacienda, y si
4 pesar de estoy de las prevenciones y declaraciones hechas en el presénte deeréto, ocu-
rrieren dificultades capaces de embarazar las providencias de dicha potestad, por los
alegatos que se opongan en el acto de la ejecucion, 6 antes de ella, consultardn con le-
trado de su confianza, 4 quien pasarin los expedientes que se hayan instruido, agregan-
do sus propias observaciones, y entendiéndose en todo caso que los derechos y gastos
que este trAmite origine han de ser satisfechos por la parte demandada.

"«Art. 21. Investidos los ministros y demds agentes de la Hacienda ptiblica, de las
facultades econdémico—coactivas que quedan detalladas, para hacer las cobranzas quees-
tin 4 su cargo, no podrin eximirse de la responsabilidad pecuniaria que se hard efecti-
va desde el momento que se note la menor culpable demora, 6 en la glosa de sus cuen-
tas, deduciéndoles por alcances las cantidades & derechos que se hayan dejado de cobrar,
inclusos los de tornaguias que se encuentren pendientes de su presentacién, siempre
que no justifiquen en la forma legal, que han practicado todas las diligencias posibles,
4 cuyo objeto acompafiarin 4 sus cuentas la relacién justificada de lo debido cobrar, co-
brado y pendiente, como se haya prevenido. A » e

«Por tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.
_ Palacio del Gobierno Nacional en México, 4 20 de Enero de 1837.—José Justo Corro.
—A D. Ignacio Alas.” 3

*7 1o comunico 4 vd. para sus fines consiguientes.

Dios y libertad. México, 20 de Enero de 1837.—J. M. Cervantes.

Gufa,~14
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MODELO NUM. 39.

SECRETARIA DE ESTADO

Y DEL

DESPACHO DE GOBERNACION.

SECCION PRIMERA.

Fl C. Presidente de la Republica se ha servido dirigirme el decreto que sigue:

“SEBASTIAN LERDO DE TEJADA, Presidente constitucional de los Es-
tados Unidos Mexicanos, d todos sus habitantes, sabed:

“Que el Congreso de da Unién ha decretado lo siguiente:

“El Congreso de la Union decreta:

“Art. 1° La formula bajo que protestardn la observancia de las adiciones y reformas
4 1a Constitucion, el Presidente de la Reptblica, diputados al Congreso de la Unién,
magistrados de la Suprema Corte de Justicia y demés funcionarios piiblicos y emplea-
dos de 1a Union y de los Estados, ser4 la siguiente: El Presidente de la Republica diré:
«Protesto sin reserva alguna guardar y hacer guardar las adiciones y reformas d la Constitu-
cion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, decretadas el 25 de Septiembre de 1873 y pro-
mulgadas el 5 de Octubre del mismo aiio.

“Los diputados al Congreso de la Unién y magistrados de la Suprema Corte, al ser
interrogados conforme 4 la anterior formula, contestarin:—“Si protesto.” —El Presiden-
te del Congreso y los fancionarios 6 empleados que reciban la protesta anterior, diran:
—Si asi lo hiciéreis, la. Nacién os lo premie, y si no, 0s lo demande.”

«"-'t 1 «“Art. 20 Los empleados tanto de la Unién como de los Estados, que no ejerzan au-
i toridad ni jurisdiccién, solamente protestarin guardar las referidas adiciones y reformas
4 la Constitucién. T

- S

1
«“Art. 32 Los funcionarios y empleados, tanto de la Unién como de los Estados, que
[ | por causas independientes de su voluntad, no protesten al dia siguiente de la promul-
I gacién de la acta de reformas en cada lugar, podrin hacerlo en el que fije la autoridad
4 respectiva. Esta misma protesta se exigird 4 todos los que en lo sucesivo obtuvieren
4 cualquier cargo 6 empleo publico al tomar posesién de él, sin perjuicio de lo que pre-
' viene el articulo 121 de la Constitucional.
“Palacio del Congreso de la Unién. México, Octubre 4 de 1878.— Mariano Ydiiez, di-
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putado presidente.—Julio Zdrate, diputado secretario.—A. Riva y Eecheverria, diputado
secretario.”

“Por tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

“Dado en el Palacio Nacional de México, 4 cuatro de Octubre de mil ochocientos
setenta y tres.—Sebastidn Lerdo de Te¢jada.—Al C. Lic. Cayetano Gémez y Pérez, Ofi-
cial Mayor encargado del Despacho del Ministerio de Gobernacién.”

Y lo comunico 4 vd. para su conocimiento y efectos consiguientes.

Independencia y Libertad. México, Octubre 4 de 1878.— Cayetano @démez y Pérez,
Oficial Mayor.—C........0uueueuens
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Timbre de

CAN|CELACION DE [J.

25 centavos.

N. N. y J.J. participan haber
convenido en permutar sus em-
pleos, siendo el del primero te-
niente de la Gendarmeria Fis-
cal, y el del segundo oficial dela
Secretaria del Ayuntamiento,y
piden la aprobacion superior de
dicha permuta.
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MODELO NUM. 40.

Timbre de

CAN|CELACION DE |N. N.

256 centavos.

Al Secretario de Hacienda y Crédito Piblico.

N. N. y J. J., ante vd. respetuosamente exponemos: Que
empleado el primero como teniente de la Gendarmeria Fis-
cal en la 2¢ Zona, y el segundo en la Secretaria del Ayunta-
miento de esta capital con el cardcter de Oficial terceroy
atendiendo 4 razones de mitua conveniencia, no obstante la
diferencia de sueldos, categoria, etc., etc., hemos arreglado
de comtin acuerdo el celebrar una permuta de los empleos
referidos, siempre que ella sea también aprobada tanto por
la Secretaria del digno cargo de vd. como por la respetable
Corporacién Municipal. Tanto uno como otro nos encontra-
mos en aptitud de llenar las nuevas obligaciones que respec-
tivamente vamos 4 contraer, y que aunque de diversa indole
de las que teniamos 4 nuestro cargo, son sin embargo ade-
cuadas 4 nuestros conocimientos y cardcter de cada uno, pu-
diendo asegurar que, si en nuestro arreglo privado uno de
los dos se beneficia en el sentido pecuniario, el otro obtie-
ne compensaciones que moralmente le son muy valiosas, y
que para el servicio publico hay también ventaja en que el C.
J. J., mis vigoroso y acostumbrado 4 las fatigas, entre 4 ser-
vir como Teniente 4 la Gendarmeria Fiscal, y el'C. N. N,
préctico en el despacho de oficina, lo verifique en la Secreta-
ria del Ayuntamiento. Por todo lo expuesto, y necesitando
contar con la aquiescencia superior de vd. 4 efecto de que
obtenida recabemos igual aprobacion del Ayuntamiento.

A vd. suplicamos se sirva acordar de conformidad con la permuta
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indicada, en el concepto de que habremos de llenar mutua-
mente para entrar cada uno en posesién de nuestro nuevo
empleo, todos los requisitos prevenidos por las leyes y regla-
mentos vigentes, y protestando 4 vd. nuestro respeto y agra-
decimiento.

i Y255 (Y B A sy L e

Firmas.

J. J. N. N.

NOTAS.—En el presente caso tendrian los empleados anteriores, luego que se les
resolviera de conformidad el precedente ocurso, que presentar otro en términos idén-
ticos, pero haciendo ya mencién de la conformidad del Secretario de Hacienda, 4 la
Secretaria del Ayuntamiento. La autorizacién que debe conseguirse primero es aque-
lla del ramo en que sirve el que tiene el empleo de més categoria. También puede ha-
cerse constar en el ocurso que la misma Secretaria de Hacienda se dirija 4 la Secretaria
del Ayuntamiento pidiendo la aprobacién de la permuta, y asi se evita el poner nuevo

ocurso.
Cuando los dos empleos son en oficinas de un solo ramo, como Hacienda, basta una

solicitud, puesto que es uno mismo el superior de ambos. Por tltimo, el escrito puede
ger firmado s6lo por el que ocupa el empleo superior y el otro poner al pie de él 1ni-
camente su conformidad. :
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MODELO NUM. 41

Estampilla de

Cancellacion del que pide laljicencia

50 centavos.

Al Secretario de Fomento, Colonizacion, Industrio
y Comercio.

H. H., cmpleado en la Secretaria, que es al digno cargo
3 b d
ARG IR mo. 48 V. COMOcceeeciiiiiiininiiiiniii e respetl}osamente
ses con goce desueldo, habiendo  expongo: Que habiendo cumplido en la parte relativa con las
cumplido las prevenciones del e
decreto fecha 14 de Octubre de  prevenciones del decreto fecha 14 de Octubre de 1886, como

G5 lo compruebo con el certificado que me ha expedido el Juez

primero de Distrito, en el que consta que hace.......... Hevenes
afios desempefio mi referido empleo y que por motivo de en-
fermedad necesito separarme de él por...... Ui o meses.

A vd. suplico se sirva concederme licencia por ese tiempo con go-
ce de sueldo, en el concepto de que transcurrido que sea y en-
contrdndome restablecido de mis males volveré 4 continuar
mis trabajos 6 expondré las causas que me impidan dar lle-
no 4 ese deber.

MERICO; iivvsaes sansssnatl dkssss canipea b 3D

Firma.

-

NOTA.—Como el decreto de 14 de Octubre de 1886 ha venido 4 establecer, res-
pecto de licencias, innovaciones que es conveniente conocer, lo inserto 4 continuacion
para que 4 sus prevenciones se ajuste todo el que quiera solicitar licencia con 6 sin go-
ce de sueldo.
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Estampilla de

Cancjelada por la interesal

50 centavos,

Pide una pension vitalicia para
sus hijos, como viuda del em-

MODELO NUM. 42.

El siguiente ocurso solicitando una pensién puede dirigirse bien 4 la Cidmara de
= Diputados 6 bien 4 la Secretaria que corresponda, es decir: 4 Hacienda si el empleado
. sirvi6 en ese ramo, ¢ 4 Justicia, Fomento, Guerra, etc., etc., en el caso de haber perte-
~  necido 4 alguno de ellos.

Al Secretario de Justicia é Instruccion Publica.

pleado N. N.

¢

J. J., viuda de N. N., empleado que fué durante veinte
afios en diversos Juzgados de Distrito, ante vd. con el debi-
do respeto expongo:

Que como lo acredito con el extracto y despachos adjun-
tos, mi finado esposo presté importantes servicios y desem-
pefi6 sus cargos con la mayor lealtad y honradez, haciéndose
por lo mismo acreedor 4 las consideraciones del Gobierno y 4
certificados y menciones honorificas que también acompafio.

Muerto hace dos afios, como lo acredita la partida res-
pectiva de defuncién, me dejé sin recursos y en situacién
verdaderamente dificil con cinco hijos 4 quienes ni puedo sos-
tener ddndoles lo més indispensable, ni mucho menos educar.

La adjunta acta de matrimonio prueba que fui su esposa
legitima y los certificados correspondientes acreditan la legi-
timidad de mis hijos; por lo tanto, soy también la tnica que
puede tener derecho 4 pedir que el Gobierno de la Nacién,
cuya justicia y generosidad se equiparan 4 una altura digna
de sus principios progresistas y rectos, me conceda un auxi-
lio para atender 4 la subsistencia de mis hijos, en memoria

de los servicios de mi referido esposo.
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En tal virtud y no dudando encontrar el amparo que

i . pldO
s A vd. suplico encarecidamente se sirva dar cuenta al Supremo Ma-
t gistrado de la Naci6n con mi presente solicitud y recabar su
" ‘ t - acuerdo para que se otorgue una pension vitalicia 4 mis hi-
o jos, 4 efecto de que no carezcan de lo necesario. Es justicia
! y favor que pido y que obligard eternamente la gratitud de
1 esta familia desgraciada, que sélo asi podré subsistir. Supli-
18 co también la devolucién de los documentos que acompafio,
; una vez que ellos no sean necesarios en esa Secretaria del dig-
et no cargo de vd.

Firma de la interesada.

.
.
b
H
I
ey
|
i { "-n ﬁ
il ta
\; b
gle r A
tf ¥ | Vive la interesada en la
? calle de..........omim......

NO.T.A..—’Deben acompafiarse todos los documentos que se mencionan, y elevarse
e esta solicitud 4 la Cdmara de Diputados, que mis bien puede acordarla conforme 4 la
Constituciéon Federal,
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SECRETARIA DE ESTADO

Y DEL DESPACHO DE

JUSTICIA B INSTRUCCION PUBLICA.

SECCION PRIMERA.,

Tl Presidente de la Republica se ha servido dirigirme el decreto que sigue:

«PORFIRIO DIAZ, Presidente Constitucional de los Estados Unidos Mexica-
nos, ¢ sus habitantes, sabed:

“Que el Congreso de la Uni6n ha tenido 4 bien decretar lo siguiente:

«El Congreso de los Estados Unidos Mexicanos decreta:

«Art 1° Las licencias por regla general se concederdn sin goce de sueldo; y en nin-
gin caso podréin exceder de seis meses, sino por causa de servicio ptblico. Sélo podrin
otorgarse con sueldo cuando se pidan por causa de otro encargo publico no retribuido,
6 con motivo de enfermedad que impida trabajar. ;

«Art, 20 Para pedir licencia con goce de sueldo, en el iltimo caso 4 que se refiere el
articulo anterior, el interesado deber4 acreditar:

«I. Que en el acto de pedir la Jicencia, desempefia el empleo publico del que preten-
de separarse temporalmente.

«II. Que por més de un afio y sin interrupcion alguna, hasta el momento de pedir
la licencia, ha desempefiado un empleo puablico de la Federacién, del Distrito Federal

6 de alguno de los Territorios federales; y

«TII. Que por motivo de enfermedad que impida tr
vicio publico.

«Art, 30 En la comprobacién de los requisi
rresponda otorgar la licencia, tomaréd en consideracién en cnanto al tiempo de servi-
cios, los datos oficiales que le fueren presentados, y por lo que hace 4 la enfermedad que
motiva la licencia, se atender4 en todo caso al resultado de la informacién que el inte-
resado debe pedir previamente ante el Juez de Dist.rito r’espectivo sol?l'e la en.fermedad
que fanda su solicitud. Para este efecto, el Juez designara dos facultativos, quienes pre-

abajar no puede dedicarse al ser-

tos expresados, la autoridad 4 quien co-

ta del empleado enfermo, reconocerdn 4 éste y darén su pa-

la duracién probable de la enfermedad y hasta qué punto
Gufa,~15

via la protesta legal y 4 cos
recer, expresando en su caso,
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sea ésta un impedimento para trabajar. En los lugares en que no haya Juez de Distri-
to, 6 éste sea el interesado, la informacion referida se rendird ante el Juez de primera
instancia del lugar en que resida el empleado.

«Art 4° Bn el transcurso de un afio fiscal s6lo podré concederse licencia con goce de
sueldo integro, hasta por el término de dos meses; con medio sueldo, si la licencia pasa |
de ese término y no llega 4 cuatro meses; y sin sueldo, si es por més de cuatro meses,
sin exceder de seis.

«“Art. 50 Las licencias, ya se concedan por enfermedad 6 por otro motivo, deberdn
comenzar 4 disfrutarse dentro de los tres dias siguientes 4 la fecha en que la concesion
llegue 4 conocimiento del interesado, y quedardn sin efecto por transcurrir ese término
sin hacer uso de ellas.

«Art. 62 En el caso de que la persona que solicite la licencia, desempefie 4 la vez
més de un empleo & cargo publico, sélo podra concederse el goce de sueldo mayor co-
rrespondiente 4 uno de esos empleos 6 cargos.

“Art. 7° Siempre que la licencia sea por causa de enfermedad, y exceda de un mes,
las oficinas pagadoras tienen la facultad de cerciorarse del impedimento al hacer el pa-
go quincenal, y podrén suspender éste dando aviso al Ministerio respectivo, si les cons-
ta que ha cesado el impedimento que motivo Ja licencia.

«Art, 89 Las licencias solicitadas por los funcionarios y empleados ptblicos, se hardn
constar en la hoja de servicios de éstos, y serdn tomadas en consideracién para los as-
censos.

«Art. 9° Las anteriores disposiciones comprenden 4 todos los funcionarios y em-
pleados de la administracién publica, sin otra excepcién que la de los altos funciona-
rios federales 4 quienes se refiere el articulo 103 de la Constitucién politica de la Re-
publica.

«Luis Pombo, diputado presidente.—Manuel G. Cosio, senador presidente.— Rosendo
Pineda, diputado secretario.—Enrique Maria Rubio, senador secretario.

“Por tarto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

“Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo Federal, en México, 4 14 de Octubre de
1886.— Porfirio Diaz.—Al Lic. Joaquin Baranda, Secretario de Estado y del despacho
de Justicia é Instruceién publica.”

Y lo comunico 4 vd. para su conocimiento y efectos consiguientes.

Libertad y Constitucién. México, Octubre 14 de 1886.—Baranda.
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APENDICE DE LA SEGUNDA EDICION.

CAPITULO I.

ALGUNAS INDICACIONES RESPECTO A EMPLEOS SUPERIORES.

Como empleos superiores pueden considerarse, & no dudarlo, desde el de
Jofe de Seccién hasta el de Oficial Mayor de una Secretaria de Estado.
El Contador y Administrador de una aduana maritima 6 fronteriza, el Ad-

ministrador de una Oficina del Timbre de regular importancia, el de una Ofi-

cina de Correos también de categoria, el Jefe de Hacienda en un Estado, los
Visitadores é Inspectores de Oficinas de un ramo cualquiera, son empleados
superiores.

Supéngase que una persona obtiene el nombramiento de Contador de una
Aduana maritima. Si este empleo lo consigue después de algunos afios de ser-
vicios en la misma 6 en otra oficina de Hacienda, si ha ido ascendiendo por
grados hasta llegar 4 ese puesto ya de importancia, indudablemente que co-
nocer4 las obligaciones que contrae y le ser4d facil su desempefio; pero si no
sucede asi, si nunca ha sido empleado 6 conoce otro ramo distinto del de adua-
nas, deberé encontrarse, en el primer caso, muy torpe y hasta imposibilitado
de llenar su cometido y, en el segundo, tropezar con algunas dificultades que
no dejaran de serle enojosas. Para el que nunca haya servido en una oficina
y de pronto se vea al frente de un empleo de Contador de Aduana maritima,
est4n en primer lugar las indicaciones que hemos hecho en la primera parte
de este libro, en la cual hallaré lo que debe normar su conducta desde que re-
¢iba su nombramiento hasta que tome posesion del empleo, tenga que dar tra-
mite 4 algunos negocios, distribuir labores, rendir informe’s, ete., ete., y en se-
gundo, las que vamos 4 presentar en seguida y que son aph(’}ables ta.mblén por
el que habiendo ocupado ya algn puesto en otra oficina sélo tropieza con la
novedad de labores.

Fl Contador de una Aduana maritima, es el segundo Jefe de ella y su In-
terventor; comparte con el Administrador la responsabilidad en el manejo de
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la oficina y, por lo tanto, tiene obligaciones y facultades de importancia, cuyn

conocimiento le dard la Ordenanza general de Aduanas.

Desde luego, después de prestar la protesta de ley para tomar posesién de
su empleo, tiene que firmar un Corte de Caja extraordinario juntamente con
el Administrador, y todos les libros de la oficina, para hacerse cargo de los
fondos y determinar que desde ese momento comienza su responsabilidad,
mancomunada con la del Administrador. Para todo esto debe tener 4 la vista
ki el Reglamento de Aduanas y sujetarse estrictamente 4 lo que él previene.
0 Ademés, no ha de pasar porque se considere como exisfencia en numerario
aquello que no lo sea, como por ejemplo recibos, letras 6 pagarés; no debe con-

" sentir en que se asienten en el momgnto de hacerle entrega de los libros, par-
tidas de salida de fondos ¢ efectos, sin la comprobacion necesaria. Todo aque-
llo de que se dé por recibido debe existir efectivamente y bajo su clara y na-
tural denominacién; todo aquello que, en el momento de recibir la oficina, se
anote en los libros debe estar justificado. En las operaciones anteriores no debe
mezclarse. Una vez puesta en ellos la nota de que desde ese instante princi-
pia su responsabilidad, no le toca inquirir lo que antes se haya practicado. La
misma escrupulosidad al hacerse cargo de fondos y documentos, debe tener al
firmar el Corte de efectos existentes en almacenes, muelles, ete.

La prudencia y el buen criterio aconsejan que no pretenda inmediatamente
hacer innovaciones en la distribucién de labores, despacho de los negocios, con-
tabilidad, etc., etc., 4 menos que advierta algiin absurdo de tal naturaleza que
requiera remedio inmediato. En este caso conviene someta al administrador
esa innovacion y que, de acuerdo con él, la determine. Pero més bien, en ge-
neral, debe consagrarse desde luego 4 una inspeccién minuciosa de lo que ca-
da empleado tiene 4 su cargo, porque ésta, ademas de instruirlo en lo que no
conozca, le permitird apreciar quién cumple con sus deberes y quién no, quién
posee aptitudes y quién no las tiene.

No es la severidad exagerada la mejor para que en una oficina marchen
bien los negocios y se desempefien debidamente los trabajos por todos los em-
pleados; no es tampoco una familiaridad extrema la mejor cadena de unién
entre el superior y los subalternos. Es preciso ser estricto hasta un punto ra-
; zonable y deferente del mismo modo.

! Lo que produce desde luego consideracién para el superior es el saber. Tan
pronto como los inferiores se penetran de que aquel que los dirige sabe lo que
trae entre manos, como vulgarmente se dice, admiten con gusto sus indicacio-

; ne y cumplen dodciles sus oérdenes.

e En plena direccién ya de su Oficina, el Contador de una Aduana maritima,

! guardando buena armonia con el Administrador, interiorizado ya de lo que

I cada uno hace, de sus conocimientos y conducta, de c6mo se expeditan los tra-

bajos y se llenan los requisitos de ley, puede muy bien, después de consultar

‘ y meditar las prevenciones de la Ordenanza respectiva y de las demés leyes y

1 reglamentos que con ella se ligan, modificar algo, simplificar mucho, reorga-

i nizar é imprimir 4 la Oficina una marcha inteligente y espeditiva. Sobre todo,

debe estudiar las observaciones que 4 cuentas anteriores hayan hecho la Teso-
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reria General de la Federacién, Secretaria de Hacienda y Contaduria Mayor,
para ver si con arreglo 4 ellas se han corregido las faltas que las motivaron;
conviene que se ponga en el caso de que él mismo tuviera que glosar las cuen-
tas de esa Aduana ¢ visitarla, é imaginando todo lo que exigiria para la buena
comprobacién de las primeras, 6 procediendo en lainvestigacién de la conducta
de sus empleados y demas operaciones, arreglarse de tal modo que tenga la
conviceién de que ningtin requisito falta y de que sila visita més escrupulosa se
le practicara todo se hallaria en regla. Debe estar siempre preparado & toda
inquisicién superior y seguro de que ningtin punto de ley 6 reglamentario se
descuida. Para asegurarse del buen orden que reina en el archivo, por ejemplo,
puede diariamente pedir una constancia sobre determinado negocio, y estar él
mismo presente 4 su busea. Si no se le entrega con prontitud, si consultados
los indices no se encuentra un registro claro del negocio, si, en fin, el expedien-
te no se encuentra bien arreglado, foliado, cosido, con su extracto y cubierta
en regla, cualquiera de estos detalles le daréd idea de los vacios que hay que
llenar. Examen diario puede hacer en los libros de los Vistas, en los dela Al-
caidia, de la documentacién, etc., ete., y sblo asi, dedicado a observar todo, 4
estudiarlo, 4 simplificarlo y hacerlo perfecto es como un Contador de Aduana
maritima podré hallarse seguro de que llena su cometido, en cuanto 4 la par-
te econémica y de régimen interior de la Oficina.

Atin le quedaréan después de lo indicado, dos fases esenciales que presenta
su empleo. Es la primera, su armonia con el Administrador y, en caso nece-
sario, su firmeza para ponerle el veto con arreglo 4 la ley, si alguno de sus ac-
tos que envuelva responsabilidad para el Contador, lo requiere. Es la segun-
da, su conducta para con el piblico. Las dos 4 cual més dificiles, 4 cual mas
delicadas. Las reglas tnicas que pueden darse 4 este respecto son: las de una
educacién perfecta y de una prudencia bien meditada, cuyos limites serdn
siempre el deber, el respeto 4 la ley, la justicia y la dignidad.

Aconsejaria 4 todos los empleados superiores que han sido antes inferiores,
1o olvidasen la época en que tuvieron que recibir y cumplir érdenes, porque
teniendo presentes las dificultades con que lucharon cuandf) se les mandaba
algo de dificil desempefio, y cuando quizé con imprudencia se pretendia de
ellos que concluyeran en poco tiempo trabajos que demandaban otro mayor,
6 se les extorsionaba de diverso modo, es indudable que asi se penetraran de
la verdad de aquel axioma: “Para saber mandar se necesita saber. obedecer.”
Es necesario exigir racionalmente aquello que es hacedero, y & quien esta en
condiciones de poder hacerlo. Si un superior pretende que el inferior que no
eseribe con rapidez ni ortografia, ponga en limpio dos phegos por hora, con
letra clara v sin cometer yerros, exige un absurdo. Si del mismo moc.lo quiere
que un oficial, cuyos alcances apenas le permiten despacl}ar los negocios d’e su
mesa y esto gracias 4 que por muchos afios los ha seguido sujeténdose & in-
variable rutina, emita de momento un dictamen sobre asun.t<.>s de que no tiene
ni idea, no seria posible ni sensata tal cosa. La mayor habilidad de un supe-

rior consiste en conocer de lo que son capaces Sus inferiores, y en aprovechar
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esas facultades sabiamente. Para todo trabajo debe permitirse el tiempo ne-
cosario. La festinacién trae consigo males irremediables.

Pero el punto también capital es éste: un superior altanero y sin educacion,
inconsiderado y egoista, seré4 obedecido siempre con disgusto y por necesidad,
con miedo, si se quiere; pero los que le estén subordinados nunca se esmera-
ré4n en su trabajo, nunca pondrén en él la suma de atencién y de estudio que
promueve naturalmente la delicadeza y, tan luego como puedan comprome-
terlo, lo hardn sin eseriipulo y como justa represalia de los malos tratamien-
tos que les habra impartido.

Para concluir estas indicaciones debo llamar la atencién respecto 4 que pa-
ra obtener exactitud y cumplimiento en la parte mecénica de una oficina, es
de todo punto esencial que los superiores den ejemplos de orden y de trabajo.
Si la cabeza anda mal, no es facil que el cuerpo camine bien. El superior que
se presenta en su oficina 4 las horas fijadas para la entrada, que permanece
cn ella constantemente, que demuestra en trabajos practicos alguna vez que
sabe desempefiar desde lo més insignificante hasta aquello de mayor entidad,
tiene certeza de poder guiar & los demés y de que éstos le sigan con respeto y
admiracién. Evitense también odiosas preferencias. En igualdad de circuns-
tancias 4 todos deben imponerse penas, 4 todos deben otorgarse concesiones.
La equidad es una de las virtudes que mayor elogio merece en los superiores;
ella, reflejandose en los inferiores, produce confianza.

Administrativamente hablando, tienen mayor importancia en el interior de
las oficinas los segundos jefes de ellas que los primeros. Esto se comprendey
explica facilmente. A un Secretario de Estado apenas si los empleados infe-
riores le ven y hablan con él, si no es para llevarle la firma 6 algtin dato ais-
lado respecto de yn negocio. El Oficial Mayor, por el contrario, est4 en conti-
nuo contacto con los Jefes de Seccién y con los demés empleados, por conducto
de dichos Jefes, y muchas veces directamente. Ademas, dirige y determina
todo lo concerniente & detalles en los negocios y trabajos de la Secretaria. Es-
to mismo sucede con los Contadores de Aduana, Oficiales primeros en las
Jefaturas de Hacienda y otras Oficinas. Esta afirmaciéon comprende 4 los em-
pleados en Oficinas permanentes. Cuando se trata de Visitadores 1 otros Co-
misionados especiales, claro es que éstos, mientras desempefian su comision,
ejercen una influencia sensible, directa y trascendental, que se sobrepone 4 la
de cualquier otro empleado. Por esa causa necesitan ser méas inteligentes y
justificados en sus actos.

- Un Visitador debe tener presente que su misién no es precisamente la de
encontrar errores forzosos 6 de hacer que se castiguen por fuerza y severamen-
te los que hayan podido cometerse. Si pueden remediarse ficilmente, sin per-
Juicio para la administracién y permitiendo que después se siga una marcha
regularizada, ¢no es mejor procurarlo asi que hundir en la miseria y en el des-
crédito 4 un empleado honrado y digno de continuar en su puesto? Induda-
blemente. Cuando se estd investido de facultades més amplias, es cuando se
da muestra de mejor criterio, usando de ellas con parquedad. Cuando se puede
salvar y se salva, se tiene derecho 4 todo elogio.
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Al buen entendedor pocas palabras. Los empleados‘superiores pueden acre-

ditar que son dignos de la altura 4 que llegan, alcanzando el respeto de sus
inferiores. Nobleza obliga. ' i

CAPITULO 11

INSTRUCCIONES A LOS QUE PRETENDAN SEGUIR LA CARRERA DIPLOMATICA.

La Secretaria de Relaciones Exteriores es la que tiene & su cargo todo lo
que con la diplomacia se relaciona. Es un Departamento esencialmente dis-
tinguido y de grande importancia. Todos los actos que de él emanan puede
decirse que son delicados, dan el tono de la mas perfecta justificacién y ponen
de relieve la alta respetabilidad del Gobierno. Por eso es que en él sélo in-
gresan personas de antecedentes muy limpios, de reconocido talento, 6 jévenes
dispuestos 4 perfeccionarse por medio de estudios constantes, 4 fin de estar
aptos alglin dia para desempefiar las dificiles comisiones 6 encargos que pue-
den llegar & confidrseles. Y

Desde el afio de 1888, el dia 7 de Mayo, se expidié la Ley Reglamentaria
del Cuerpo Diplomético Mexicano que se inserta 4 continuacién, y da una
clara idea de lo que al importante ramo de Relaciones Exteriores est4 encomen-
dado. Dice asi:

El Presidente de la Reptiblica se ha servido dirigirme el decreto siguiente:

«PORFIRIO DIAZ, Presidente de los Estados Unidos Mexicanos, ¢ sus ha-
bitantes, sabed:

“Que el Congreso de la Unién ha decretado lo siguiente:
«E] Congreso de los Estados Unidos Mexicanos decreta:

LEY REGLAMENTARIA DEL CUERPO DIPLOMATICO MEXICANO.

CAPITULO I
MISIONES DIPLOMATICAS.

Art. 1° Las relaciones de la Reptblica con los Gobiernos extranjeros esta-
rén confiadas segiin la importancia que tengan 4 juicio del. Ejeczutivo, y con
la aprobacién que en cuanto 4 los nombramlent.og respectivos 1ncu'mbe 4 la
C4mara de Senadores, 4 las diversas clases de Misiones que en seguida se ex-

presan por orden de categorias:
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Misiones Espéciales y Plenipotenciarias. :
Legaciones Extraordinarias y Plenipotenciarias 6 simplemente Ple-

nipotenciarias.
Legaciones de Ministro residente.

Legaciones de Encargado de Negocios.

Art. 20 El Presidente de la Repiblica dirige las negociaciones diplométi-

medio de la Secretaria de Estado y del Despacho de Relaciones Ex- ‘I

cas por
teriores, 4 la que estan sujetas todas las Misiones diplométicas, y 4 la que
corresponde darles las instrucciones conducentes y aprobar 6 desaprobar sus |

actos.
;) Art. 3° El Presidente de la
b diplométicos. El nombramiento de los jefes

! por la Cémara de Senadores.
Art. 42 El nimero de empleados de cada Misién y su categoria, se deter-

b nar4 por el Ejecutivo en 1a iniciativa que dirija al Congreso cuando se trate
de establecer una nueva Mision, y se fijara por la ley de Presupuestos en las

ya existentes.
Art. 5° Cuando el Gobierno nombre una Misién Especial y Plenipotencia-

ria en un pais donde ya exista una residente, los empleados de esta ultima
podrén ser agregados interinamente & la primera,

Reptiblica nombra los Agentes y empleados
de Misién debers ser ratificado

¥331937 7Y

CAPITULO II

PERSONAL DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS.

Art. 62 El escalafon del Cuerpo Diplomatico Mexicano se compone de fun-

cionarios y empleados de las siguientes categorias.

12 Enviados especiales y Ministros plenipotenciarios,
narios y Ministros plenipotenciarios.

92 Ministros residentes.

3¢ Encargados de negocios.

4* Encargados de negocios ad, interim.

52 Primeros secretarios.

62 Segundos y terceros secretarios.

72 Agregados. '

Art. 7° Los Secretarios que funcionen en reemplazo de un Jefe de Mision
por motivo de qusencia 6 de enfermedad, serdn los Encargados de negocios
ad interim y 1o necesitan para revestir este caracter, de la aprobacion del Se-
nado. En este caso las funciones de primer Secretario seran desempefiadas por
el segundo, y asi sucesivamente; pero todas ellas tendran el carcter de acci-
dentales é interinas, y sin que impliquen un ascenso.

Art. 8 Para ser Jefe de Misién se necesita ser mexicano en el goce de los

derechos de ciudadano y mayor de treinta afios.

Art, 9° Para ser Secretario de Legacion, se necesita ser ciudadano mexica-

Enviados extraordi-
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no en el goce de sus derechos, mayor de veinticinco afios, saber gramética cas-
tellana, hablar el francés, traducir el inglés, conocer la lengua del pais adonde
se va empleado y tener conocimientos del latin, raices griegas, historia patria,
derecho internacional, diplomacia, historia y geografia generales.

Art. 10. Estos conocimientos se comprobaran por medio de actas de exa-
men en las escuelas ptiblicas, por un titulo profesional, por obras 6 trabajos
literarios publicados sobre estas materias 6 por examen especial que al efecto
ordene la Secretaria de Relaciones. ‘ :

Art. 11. Podra haber en cada Misién un Agregado sin sueldo; pero para
obtener este nombramiento se necesita hablar el francés, conocer la lengua del
pais adonde se va, acreditar que se tienen recursos propios para vivir, y con-
traer el compromiso de segnir la carrera diplomatica.

Art. 12. El Gobierno podra nombrar Agregados militares 6 navales en las
Misiones donde lo juzgue oportuno. Estos Agregados seran oficiales del Ejér-
cito permanente 6 de la Armada, y se ocuparan tan sélo de estudios militares
6 navales y de las atenciones de etiqueta. Todos sus trabajos los trasmitirdn
al Grobierno por conducto del Jefe de Misién, 4 quien estardn enteramente su-
jetos durante el tiempo que asuman el cardcter de Agregados.

Art. 13. Los Agregados militares 6 navales no tendrdn derecho 4 figurar
en el escalafon diplomético; su encargo reviste solamente el caracter de una
comision del servicio militar 6 naval.

Art. 14. Se procurara que los ascensos desde Agregado hasta Encargado
de negocios exclusive, sean por rigurosa escala de antigiiedad.

Art. 15. La traslacién de un empleado de una Misién & otra de categoria
superior, aun con el mismo cardcter que tenia en la primera, constituye un
ascenso.

Art. 16. El uniforme que use en todos los actos piiblicos el Cuerpo Diplo-
mético, seré el sefialado por el reglamento de 23 de Octubre de 1835, con la.s
modificaciones que circularé la Secretaria de Relaciones Exteriores: los mili-
tares usaran el de su clase. La expresada Secretaria de Relaciones podra dis-

‘pensar del uso de uniforme, segtin las costumbres y précticas que sobre el par-

ticular existan en los paises donde residan las Legaciones.

CAPITULO III.

DEL PRINCIPIO, DESEMPENO Y FIN DE LAS MISIONES Y DE LOS ENCARGOS

DIPLOMATICOS.

.

Art. 17. Los Jefes de Misién seran considerados con tal caricter, desde el
momento en que haya aprobado el nombramiento la (;émara de-S'e'nadores.
No estaran, sin embargo, autorizados para el d?sempeno’ de su Misién, hasta
que tomen posesién de su destino. Los Secretarios y deméas empleados se con-
gideraran con tal cardcter, desde el dia en que se pongan en marcha para ocu-

par su puesto.

Art. 18. Los Ministros y Encargadosde negocios, Secretarios y Agregados,
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e 122

r ! dejaran de pertenecer & una Mision, los primeros desde el dia en que presen-
{ {0 ten sus cartas de retiro, y los deméas desde el momento en que reciban la or-
i den de volver 4 la Reptiblica, 6 en la fecha que en dicha orden se fije por la |
! : ; Secretaria de Relaciones.

. Art. 19. Los Agentes y Empleados diplométicos deberan emprender su
iy viaje tan luego como hayan recibido sus vidticos y las instrucciones que la Se-
4 cretaria de Relaciones tenga 4 bien darles. Al ponerse en camino lo partici-
i} € paran de oficio al Secretario del ramo, con objeto de que se libren las 6rdenes
i | por el conducto debido para que desde esa fecha se les abonen sus sueldos res-
4 pectivos.

A Art. 20. Los Empleados diploméaticos que emprendan su viaje desde la Re-
il piiblica haréan la protesta de ley ante el Secretario de Relaciones; los quesean |
bL trasladados de una Misién 4 otra la haran ante el Jefe de aquella 4 que van
Li destinados, y los Ministros que sean trasladados de un punto & otro, ante el
i primer Secretario. En los dos tltimos casos se remitira 4 la Secretaria de Re- |
AR laciones por duplicado el acta respectiva, dejandose una copia en los archivos |
Fan de la Legacion.

Art. 21. Los Agentes diplométicos se sujetardn en todos sus actos al tenor
de las instrucciones que les dé la Secretaria de Relaciones Exteriores y cual-
quiera modificacién que juzguen necesaria 4 dichas instrucciones, la consulta-
ran antes de proceder.

Art. 22. Los equipajes personales de los Agentes y empleados diplométicos
t que salgan de la Reptiblica, regresen 4 ella 6 viajen en comisién del servicio,
{ estaran libres del registro aduanal.

Art. 23. Los Ministros y Agentes diplométicos mexicanos cuando regresen

definitivamente 4 la Reptblica, gozaran de la franquicia de introducir libres

¥o31B170rH

&

_ de derechos, los muebles y equipajes de su casa y familia en los términos que
f 3 marca el art. 32 del Supremo Decreto de 22 de Mayo de 1885.
o Art. 24. Todo empleado diplomético que cese en su encargo, deberd poner-
‘ {1 se en marcha para la Reptublica después de que reciba sus viaticos y presen-
44 tarse 4 la Secretaria de Relaciones, en un plazo de tiempo que no puede ser

e -

mayor nunca de cuatro meses después del dia méncionado. El empleado que
no lo haga asi devolvera los vidticos que haya recibido y no tendréd derecho
para que se le considere en el escalafon con los afios de servicios prestados,
salvos los casos en que la Secretaria de Relaciones le haya dado instrucciones

en otro sentido.

=
-
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% CAPITULO 1V.

EMOLUMENTOS, VIATICOS Y GASTOS DE LAS LEGACIONES.

Art. 25. Los sueldos de los Jefes de Mision y empleados diplométicos y
los gastos de oficio y extraordinarios de cada Legacién, se fijaran por la ley
que establezca cada Misién diplomética al principio, y después por la ley de
Presupuestos.

INSTITUTO

DE INVESTIGACIONES

HISTORICAS




o R e R A AR i

123

Art. 26. Para gastos de viaje y casa recibirdn los Ministros diplométicos
enviados 4 Europa 6 4 los Estados Unidos, diez mil pesos, y los destinados 4
la América antes espafiola, ocho mil pesos, entendiéndose que esta suma se
aplica por partes iguales 4 dichos objetos.

~Art. 27. Cuando un Ministro sea trasladado de una Legacién 4 otra, sola--

mente le abonaran para viaje, la cantidad que el Gobierno estime suficiente;
pero si hubiere residido més de cuatro afios en el lugar de donde salga, se le
abonaran también gastos de instalacién con arreglo al articulo anterior.

Art. 28. Los primeros segundos y terceros Secretarios de las Legaciones,
recibirdn para gastos de viaje 4 su destino, cuando lo emprendan de la Rep-
blica, la mitad de sus respectivos sueldos anmales y una tercera parte de ellos
en caso de ser trasladados de una Legacién & otra.

Art. 29. Para gastos de viaje de regreso 4 la Reptiblica se abonaran 4 los
Agentes diplométicos la cantidad sefialada para viaticos en el art. 26. A los
Secretarios, sean de primera, segunda 6 tercera clase, la mitad de sus respec-
tivos sueldos anuales.

Art. 30. Si un ciudadano residente en el extranjero fuese nombrado para
un empleo diplomético en el lugar de su residencia, el Ejecutivo fijaré la can-
tidad que crea oportuna para su instalacién, siempre que no exceda de la cuo-
ta sefialada en el art. 29. Si debe trasladarse 4 otro punto, podré recibir como
viaticos hasta tres mil pesos.

Art. 31, Cuando se juzgue conveniente acreditar una Legacién ante dos 6
més Grobiernos, se abonarén 4 los empleados los gastos que eroguen en su tras-
lacién de una capital 4 la otra en actos del servicio, previa la justificacién de
dichos gastos.

Art. 32. Los Secretarios encargados de negocios ad interim disfrutaran mien-
tras tengan este carécter, la mitad del sueldo anual sefialado 4 los Ministros
4 quienes sustituyan. :

Cuando un primer Secretario de Legacién sirviere mas de seis meses como
Encargado de negocios interino, se le abonara la suma que el Gobierno esti-
mare conveniente para establecimiento de casa. j

Los segundos Secretarios que reemplacen 4 un primer Secretario por el an-
terior motivo y conforme al art. 7%, capitulo segundo de esta ley, 6 por causa
de enfermedad, ausencia 6 vacante, disfrutaran mientras ejerzan interinamen-
te las funciones del primero, el sueldo que & éste corresponda. i

Art. 33. Los gastos extraordinarios que por viajes e’roguen los Ministros
y empleados diplométicos en se.rvicios piiblicos, les seran ab'onados tan. lue-
go como la Secretaria de Relaciones apruebe la cuenta justificada de dichos
gastos. : i

Art. 34. El sueldo de los funcionarios y empleados dlplf)matlcos 'dfa cual-

uiera categoria, seré cubierto por tercios adelantados’, debiendo recibirlo in-
tegro en el lugar de su destino, paralo cual la Tesorgrm general de la Federa-
ci6n les abonaré la diferencia de cambio correspondiente, valuando la moneda
mexieana al precio que corra en el mercado. ;

Lo mismo se haré con las demés cantidades que se les remitan al lugar de
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su destino. Se excepttian las sumas que reciban en México por cualquier ¢on-
cepto, como vidticos y licencias con sueldo.

Art: 35. Cuando el Gobierno por razones de interés ptiblico prevenga & uno
de sus Agentes 6 empleados diplométicos cuyo encargo 0 Misiéon haya con-
cluido, que no regrese 4 la Repiiblica, se le abonard la mitad de su sueldo
anual durante el tiempo que permanezca en virtud de esta orden en el exte-
rior, y al prevenirsele que emprenda su regreso, se le remitiran los viaticos de
que habla el art. 29.

Art. 86. Cuando los Agentes 6 empleados diplométicos vengan 4 la Rep1-
blica en comisién del servicio 6 por llamamiento temporal del Gobierno, se
les abonarén los gastos de viajegprevia la cuenta aprobada por la Secretaria
de Relaciones. En el caso de que un Agente 6 empleado fuese exonerado du-
rante su permanencia en la Repiiblica y estando en comisién, se le abonaran
los viaticos de que habla el art. 29, y los agentes gozarén para el regreso de
sus familias de las franquicias que marca el art. 23 de esta ley.

Art. 37. Los gastos de oficio serdn remitidos 4 cada Legacién por tercios
adelantados en los términos que marca el art. 34.

Art. 38. Son gastos de oficio:

12 Los de escritorio, porte de correspondencia oficial y personal del Jefe de
Mision.

2° Los de compra, reparaciéon y conservacién de banderas, escudos, sellos
y muebles de cancilleria.

3% La adquisién de colecciones de leyes y documentos oficiales més impor-
tantes en el pais en que resida la Legacion.

4° Los de encuadernacién de archivos y colecciones de impresos.

5° El sueldo de un mozo de oficios, los gastos de limpieza, aseo y combus-
tible para la cancilleria, y los de conservacion de los archivos y ttiles.

Art. 39. Las Legaciones rendiran mensualmente cuenta especificada de los
gastos de oficio, y si en ella resultare un déficit serd cargado en la del mes si-
guiente. En el caso de que la cantidad sefialada para gastos de oficio no fuese
bastante, las Legaciones lo avisaran 4 la Secretaria de Relaciones con objeto
de que se haga la iniciativa correspondiente para el préximo afio fiscal, y en-
tretanto el déficit de un tercio se cargara 4 la partida de gastos extraordina-
rios si las cuentas parciales hubiesen sido aprobadas.

Art. 40. Los gastos extraordinarios que se eroguen por un Jefe de Misién
seran pagados por semestres corridos, y previa la cuenta justificada que aprue-
be la Secretaria de Relaciones.

Art. 41. Los gastos de oficio 6 extraordinarios que no fuesen aprobados, se-
rén de la responsabilidad de los Jefes de Mision que los eroguen 6 autoricen.

CAPITULO V.
DISTRIBUCION DEL SERVICIO DIPLOMATICO Y LICENCIAS.

Art. 42. Los Jefes de Misién se entenderan en todos los asuntos del servi-
cio piblico con la Secretaria de Relaciones Exteriores 6 por su conducto en
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aquellos que fueren del tesorte de las demés Secretarias de Estado. No po-
drén recibir 6rdenes 6 instrucciones por ningtin otro conducto. :

Art. 43. El Reglamento interior de cada Legacion, que serd aprobado por
la Secretaria de Relaciones Exteriores, estard en lo posible acorde con el de
dicha Secretaria. g

Art. 44. Son atribuciones de los Jefes de Mision.

Acordar en todos los asuntos del resorte de la Legacién de su cargo; todos
estos acuerdos deberan ir rubricados. ; :

Dar cuenta periédicamente del estado de dichos asuntos & la Secretaria de ‘
Relaciones. ' ¢

Cumplir estrictamente las érdenes & instrucciones que reciban de la misma
y consultarle todo caso que ofrezca duda.

Indicar cuales de sus comunicaciones, notas 6 asuntos que inicien son del
ramo secreto, y cuéles deben tratarse por medio de clave y por la via tele-
grafica. ;

Promover é iniciar ante la Secretaria de Relaciones todo lo que crean con-
veniente al servicio ptiblico y al desarrollo de las relaciones diploméaticas que
*  les estdn encomendadas. P

Informar periédicamente 6 cada vez que sea necesario de la marcha politi-
ca y de los asuntos publicos en el pais de su residencia, y de las conversacio-
nes y conferencias que tengan sobre los mismos y sobre el objeto de su Misién
con los funcionarios y Cuerpo diplomatico. 3 |

Desmentir de una manera directa 6 indirecta segiin las circunstancias, y has- i
ta donde les sea posible, las noticias 6 apreciaciones que la prensa propaleen
contra de la Reptiblica y de su Gobierno. |

Pedir al Gobierno ante el cual estdn acreditados y segtin las précticas usa- #
das, el Exequatur de los Cénsules mexicanos en el pais de su residencia. |

Ordenar cuando lo estimen conveniente que los Consulados de la Reptiblica P
sean visitados por uno de los empleados de la Legacion, 6 por algiin Agente i
consular v dar cuenta del resultado al Gobierno. v

Fijar las horas de trabajo y las ceremonias 6 actos publicos .ém que deben ;
concurrir los empleados que estdn 4 sus 6rdenes, lo mismo que 1ndlcar¥es los 1
actos de cortesia que deben efectuary corresponder, y las reglas de etiqueta vl
que deben observar. A

Autorizar 6 impedir, seglin sea conveniente, & los empleafios que estén a
sus ordenes, que publiquen trabajos 6 articulos en los periddicos. 1

Art. 45. Son atribuciones y deberes del primer Secretario: ;

Cifrar v descifrar los partes 6 notas en clave, prepardndolos para el acuerdo. -

Recabar el acuerdo del Jefe de Mision.

Escribir las notas y partes de caracter reservado 6 en cifra:

Numerar la correspondencia para la formacién de los indices que deberd
firmar.

Redactar las minutas que el Jefe de la Misién le encargare.

Guardar con toda seguridad las claves y sellos y los expedientes de cardc-

ter reservado.
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Vigilar de la conservacién y aseo, tanto de los archivos y biblioteca, ¢omo

de los utiles de cancilleria.
Lilevar cuenta de los gastos de escritorio y otros de oficio, segtin las dispo-

siciones del Ministro.

Art. 46. Los segundos y terceros Secretarios como también los Agregados,
ejecutaran los trabajos que se les encomienden y cumplirdn las érdenes que
les transmita el primer Secretario.

Art. 47. Si no existiese un Consulado General en el pais en que reside una
Legacion y las labores de Cancilleria lo permiten, uno de los Secretarios se
encargara del despacho de los asuntos de caracter comercial.

Art. 48. El primer Secretario puede conceder 4 los demés empleados hasta
ocho dias de licencia con sueldo.

Art. 49. Fl Jefe de Misién puede conceder 4 todos los empleados que estan
& sus 6rdenes hasta un mes de licencia con sueldo.

Art. 50. Durante el verano se pueden ausentar sucesivamente cada uno de
los empleados hasta un mes, del lugar de la residencia de la Legacién. En es-
te Gltimo caso y en los casos marcados en los articulos 48 y 49, el primer Se-
cretario y demés empleados no tienen derecho & percibir los sobresueldos de
que habla el art. 32 de esta ley.

Art. 51. Bl Secretario de Relaciones puede conceder hasta dos meses de li-
cencia con 6 sin sucldo 4 los empleados diplométicos de cualquiera categoria,

si no tienen que venir 4 1a Repiiblica, y hasta cuatro meses si la piden con

este objeto.
CAPITULO VI

AUXILIOS.

Art. 52. En caso de enfermedad se abonara 4 los empleados diplométicos
en servicio activo el total de su sueldo durante cuatro meses y la mitad hasta
completar seis meses. Pasado este término se les enviardn sus viaticos de re-
oreso, y si no pueden volver 4 la Reptiblica, el Gobierno acordard qué clase
de auxilio pecuniario se les puede dar y por qué tiempo, pero nunca este auxi-
lio podr4 exceder del tercio del sueldo anual que gozaba el enfermo.

Art. 53. En caso de fallecimiento de un Agente 6 empleado diplomético,
su entierro con el mayor decoro posible sera costeado por el Gobierno con car-
g0 4 gastos extraordinarios de Relaciones, & no ser que los herederos del fina-
do puedan sufragar ese gasto ecomodamente.

Art. 54. En el mismo caso el Gobierno acordars una suma suficiente 4 la
familia para que regrese 4 la Reptiblica si es que ésta desea hacerlo antes de
cinco meses. Esta suma no podré exceder de la que tendria el difunto por vir-
tud de regreso. :

Art. 55. Las familias de los Jefes de Misién, Secretarios y Agregados fa-
llecidos en servicio, gozaran de las franquicias consignadas en el art. 23.

Art. 56. En materias de recompensas se observara lo dispuesto en la legis-

lacion vigente.
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CAPITULO VII.

REGLAS GENERALES EN CUANTO A LOS ACTOS DE JURISDICCION DE LAS MISIONES DIPLOMATICAS
SOBRE LOS NACIONALES MEXICANOS EN EL PAfS DE SU RESIDENCIA.

Art. 57. Incumbe 4 los Jefes de Misién proteger 4 los mexicanos que resi-
dan en el pais en que estan acreditados, socorrerlos hasta donde lo permitan
los fondos de que dispongan, en caso de indigencia momentéanea, de siniestro
6 naufragio; repatriar 4 los menores de edad huérfanos; aconsejarlos en la for-
ma privada, siempre que por la falta de Consulados fuese necesario, 6 reco-
mendar 4 los Consules 6 Agentes consulares que lo hagan en los términos
prevenidos por las leyes y reglamentos de la Repiblica.

Art. 58. En cuanto 4 las reclamaciones 6 quejas de individuos particulares
en asuntos del orden civil, ecriminal 6 administrativo, no intervendran los
Agentes diplométicoside la Reptblica, sino de acuerdo con la Secretaria de
Relaciones 4 la que consultardn en cada caso particular.

Art. 59. Los Jefes de Misién expedirédn pasaportes gréatis 4 los mexicanos
que lo soliciten.

Art. 60. En caso de urgencia que no permita recurrir 4 las autoridades de
la Repiiblica, los Jefes de Misién suplirén el consentimiento de los ascendien-
tes y dispensaran los impedimentos que sean susceptibles de dispensa para la
celebracién de un matrimonio entre mexicanos residentes en el pais en el cual
se hallan acreditados como representantes de la Nacién Mexicana.

Art. 61. Los Secretarios de Legacion podran hacer las veces de Notarios
en el otorgamiento de testamentos de los nacionales, conforméndose con los
preceptos respectivos del Cédigo Civil del Distrito Federal, segtin lo ordena-

do en el art. 3,566 del mismo Cédigo.

CAPITULO VIIL

DE LA RESPONSABILIDAD DE LOS AGENTES Y EMPLEADOS DIPLOMATICOS.

Art. 62. Los Agentes diplométicos son responsables por los delitos que co-
metan, va sean del orden comtin contra la Federacion, 1 oficiales que enume-
ran y c:;stigan los articulas del 12 al 6 inclusive, de la ley de 3 de Noviembre
de 1870.

Art. 63. Los Agentes diplométicos seran juzgados en la forma y por los
tribunales que determine el Cédigo de Procedimientos Federales, y cuand.o se
trate de delitos cometidos en el desempefio de su misién conocerd en 1?* ins-
tancia el Tribunal de Circuito de la Capital, y en las demés las correspondien-
tos Salas de la Suprema Corte de J usticia Federal.

Art. 64. Paraincoar el procedimiento de responsabilidad en contra de Ag(?n-
tes 6 empleados diplométicos es indispensable como requisito previo la consig-
nacién que por oficio haga la Secretaria de Relaciones después de haber ins-

truido el expediente respectivo.
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Art. 85. Los empleados diplométicos son responsables por los delitos del
orden comtin y contra la Federacién que cometieren.

Art. 66. Si algtin empleado observare mala conducta 6 cometiese una falta
grave en el servicio, el Jefe de la Misién & que peltenece lo podra suspender
dando en el acto cuenta justificada de su determinacion 4 la Secretaria de Re-
laciones, que resolvers en definitiva si el empleado queda 6 no destituido. En
caso de delito comtin 6 federal, ser4 ademés consignado al Juez competente
de la ciudad de México.

Art. 67. La violacion del sigilo en negocios oficiales, aunque no sean espe-
cialmente reservados, se considerard como falta grave.

Art. 68. No se llevars 4 efecto la destituciéon de un empleado, antes de que
pueda explicar su conducta y hacer su defensa.

Art. 69. Las averiguaciones sobre faltas de Agentes y empleados diploma-
ticos seran rigurosamente secretas, hasta que recalga el acuerdo respectivo de
la Secretaria de Relaciones.

Art. 70. La destitucién por simples faltas, no inhablhta para obtener otro
empleo en el Cuerpo Diplomatico.

CAPITULO IX.
DISPOSICIONES GENERALES.

Art. 71. La Secretaria de Relaciones proceder & formar desde luego el es-
calafén del Cuerpo Diplomético Mexicano. En dicho escalafén figuraran todas
las personas que han desempefiado cargos diplomaticos de la Reptblica, con
expresion de cuales han sido estos cargos y de los afios de servicios que han
prestado.

Art. 72. En lo de adelante y en 1gualdad de circunstancias, se cubriran los
puestos diplomaticos de preferencia, con los empleados que figuren en el es-
calafon, y segin el espiritu de esta ley.

Art. 73. A los empleados que figuren en el escalaféon del Cuerpo Diploma-
tico Mexicano, no se les podra conferir un cargo de inferior categoria al que
sirvieron en propiedad tltimamente, 4 menos de que asi lo soliciten.

Art. 74. Quedan derogadas todas las disposiciones anteriores que se opon-
gan 4 lo prevenido en esta ley.

(Firmado) Luis C. Curiel, Diputado presidente.—{Firmado) Miguel Caste-
llanos Sdnchez, Senador presidente.—(Firmado) A. Riba y Echeverria, Dipu-

tado secretario.—(Firmado) Pedro Sdnchez Castro, Senador secretario.”

“Por tanto, mando se imprima, publique, circule y se le dé el debido cum-
plimiento.

“Dado en el Palacio Nacional de México, 4 los siete dias del mes de Mayo
del afio de mil ochocientos ochenta y ocho.—(Firmado) Porfirio Diaz.—Al
Sr. Lic. D. Ignacio Mariscal, Secretario de Estado y del despacho de Rela-
ciones Exteriores.”

Lo que comunico 4 vd. para su conocimiento y fines consiguientes, protes-
tandole mi atenta consideracion.— Mariscal.—Sefior.........
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! Ex1ste' ta_unblen el Reglamento del Cuerpo Consular Mexicano, segtin el cual
este se divide en las categorias de .

Cénsules generales.

Cénsules particulares enviados.
Cénsules particulares residentes.
Viceconsules. :
Agentes comerciales.
Cancilleres.

Para ser Cénsules generales y particulares enviados es requisito indispen-
sable tener el caracter de ciudadano mexicano. Se reputan como empleados
del Gobierno y disfrutan sueldo. No pueden ejercer el comercio ni tener par-
ticipacién alguna en empresas mercantiles.

Los Cénsules particulares residentes pueden ser extranjeros, y lo mismo los
Vicecénsules. Estos tltimos sustituyen 4 los Consules temporalmente.

Los Agentes comerciales son comisionados del Gobierno en las plazas mer-
cantiles en que por falta de tratados con los Gobiernos respectivos U otro mo-
tivo no se juzga conveniente establecer Consulados. Pueden ser extranjeros.

Los Cancilleres son empleados del Gobierno y desempefian las labores de
Secretarios en las Oficinas de los Consules enviados. Deben ser ciudadanos
mexicanos y no dedicarse al comercio.

El Reglamento mencionado, muy amplio y acompaiiado de numerosos mo-
delos debe consultarse particularmente.

Ademés, es conveniente tener 4 la vista la “Guia Practica del Agregado
Mexicano” por Fernando Prado, y seguir sus indicaciones desde que se pre-
tenda seguir la carrera diplom4tica. :

Por tener utilidad piblica se copia el Capitulo VIII del Reglamento del
Cuerpo Consular que se refiere 4

SUELDOS, EMOLUMENTOS, GASTOS Y UNIFORME.

Art. 104, Los sueldos 6 emolumentos que hubieren de disfrutar los miem-

bros del Cuerpo Consular, serédn los que determine en cada afio fiscal el res-

pectivo presupuesto de egresos.
Art. 105. Para gastos de viaje el Gobierno abonarsd 4 los Agentes y em-
pleados consulares en general, la cantidad que juzgue indispensable, con pro-

porcién 4 la mayor 6 menor distancia del punto de su residencia al de su

destino.
Art. 106. Los Agentes consulares y comerciales cobraran los emolumentos

siguientes: :
A.—Diez pesos por cada buque mexicano que llegue al puerto de su resi-

dencia. :
B.—Diez pesos por cadarecibo y certificacién del manifiesto general de un

buque con cargamento.

Gufa.—17
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¢.—Dos pesos por recibo y certificacién del manifiesto “de un buque en
lastre. : ;

D.—Cuatro pesos por recibo y certificacién de cada factura cuyo valor ex-
ceda de 50 pesos. e

E.—Dos pesos por el certificado de extravio de una factura consular.

F.—Dos pesos por cada pasaporte que expidieren y uno por cada pasapor-
te que visaren, tratdndose de extranjeros, pues dichos actos deberan ser gra-
tuitos para los ciudadanos mexicanos.

G—Dos pesos por cada protesta, certificado, declaracién 6 documento que
autoricen con su firma y el sello consular, 4 peticién de algtin particular in-
teresado 6 no, siendo de oficio.

H.—Cinco pesos por cada legalizacién de firma.

I.—Fl ocho por ciento de los bienes muebles 6 inmuebles de que tomen po-
sesiéon y hagan liquidacién final 6 venta ptiblica.

J.—El cuatro por ciento de los bienes muebles 6 inmuebles de que s6lo to-
men posesion sin llevarlos 4 liquidacién final. X

K.—Por las patentes de navegacién provisionales que expidan, cobrarin
como tinicos derechos los que les asignan las fracciones 4 y G de este articulo.

Art. 107. Los gastos de oficio de los Consulados serdn 4 cargo del Tesoro
federal, y la Secretaria de Relaciones dispondra que sea abonado su importe
4 cada Coénsul 6 Agente, previo examen y aprobacién por la misma de las
cuentas que aquellos deben remitir mensualmente.

Art. 108. Los Agentes y empleados consulares comenzaran 4 disfrutar sus
sueldos desde el dia que tomaren posesién de su destino, y cesaran de perci-
birlos desde el momento que se separen de él en cumplimiento de orden del
Grobierno, quien cuidara de que, conforme 4 la ley, reciban sus vidticos para
el regreso. s

Art. 109. En el mismo dia en que los Consules y Cancilleres comiencen &
disfrutar sus respectivos sueldos, cesard el de su anterior empleo.

Axt. 110. Seran libres de toda clase de descuentos, por situacion 1 otro mo-
tivo, los sueldos de los Agentes y empleados consulares, quienes recibirdn in-
tegro su equivalente en moneda del pais donde residan.

Art. 111. El ejercicio del cargo consular nunca ha dado derecho en la Re-
publica & pensién, retiro 6 jubilacion de ninguna clase; pero cuando un Agente
haya prestado muy importantes servicios en la carrera consular, 6 inutiliza-
dose por el ejercicio de sus funciones, podré solicitar alguna recompensa ex-
traordinaria, y el Ejecutivo, si no cupiere en sus facultades concedérsela, pa-
sard su solicitud con recomendacién al Congreso.

Art. 112. El uniforme del Cuerpo consular es el que se determina en la re-
solucién de 30 de Septiembre de 1853. (Apéndice, Documento niim. 4.)

Meéxico, 11 de Agosto de 1884.—El Jefe de la Seccién de América de la Se-
cretaria de Relaciones Exteriores, 4. C. Vdzquez.—El Jefe de la_Seéccién de
Furopa de la misma, Félix Galindo.—El Jefe del departamento comercial,
Mauricio Wolheim.
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DIRECCION DE SOLICITUDES.

Como regla general puede establecerse que es inttil pedir una cosa 4 quien

no la puede otorgar, y por consiguiente, la base para solicitar algo es que la.

autoridad 4 quien se hace la peticién tenga facultad para acceder 4 ella.

Las facultades de los funcionarios, corporaciones, autoridades, etc., etc., dan
por lo tante la mejor clave para las peticiones que hayan de dirigirseles. Es-
tas facultades se conocen consultando las leyes y reglamentos vigentes.

Asi, por ejemplo, al Congreso de la Unién pueden dirigirse solicitudes sobre
Pensiones.

Aceptacion de condecoraciones otorgadas por Gobiernos extranjeros.
Aceptaciéon de nombramientos honorificos dados por los mismos Gobiernos.
Ereccién de nuevos Estados de la Federacion.

Arreglo de limites entre los mismos.

Establecimiento de casas de moneda.
Amnistias por delitos cuyo conocimiento pertenezca 4 los tribunales de la

Federacion.
Premios 6 recompensas por servicios eminentes prestados 4 la patria, y ha-

bilitacién de edad.

L

—

Al Presidente de la Repiiblica pueden pedirsele directamente indultos, y
por conducto de las Secretarias de Estado todo aquello cuya resolucion depen-

de del Ejecutivo Federal.

—

A la Secretaria de Justicia, le competen y pueden pedirsele:
Expropiaciones por causa de utilidad ptblica. :
Indultos y conmutaciones de penas.
Becas en los colegios federales.
Propiedad literaria y artistica. ;
Adopcién de obras de texto para las Escuelas .N e.tc1ona,1es.
Compra de objetos dtiles para las Escuelas, Bibliotecas y Museos.

Franquicias para sociedades cientificas, artisticas y literarias.
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A la Secretaria de Relaciones Exteriores:

Legalizacion de firmas en documentos que
exterior y en documentos del exterior que han
blica.

Cartas de naturalizacion.

Extradiciones.

Copias de titulos
vo general de la Nacion.

han de producir sus efectos en el
de causar efectos en la Repi-

de pueblos 6 de otros documentos existentes en el Axchi-

A la Secretaria de Grobernacion:

Ordenes para admisién de alumnos 6 alumnas
por la Beneficencia Pblica.

Rifas.

Loterias.

Cajas de ahorros.

Envio de presos.

en las Escuelas sostenidas

Al Gobierno del Distrito Federal:
Licencias para abrir pulquerias, expendios de licores, panaderias, fabricas

con 6 sin motor de vapor, tocinerias y carnicerias, expendios de leche, fondas,
figones y cafés, depositos, mesones, corrales y casas de huéspedes, boticas, jue-
gos permitidos, empefios y hornos.

Terrenos y bienes mostrencos.

Documentos relativos 4 actos del Registro Civil.

A la Secretaria de Fomento:
Sobre colonizacién.

asuntos mineros.
terrenos baldios.
patentes y privilegios.

7
79

22

A la Secretaria de Comunicaciones y Obras piblicas:
Sobre ferrocarriles, navegacién, caminos, puentes, muelles, faros, monu-

mentos, obras en los puertos, correos y telégrafos.

A la Administracién general de Correos:

Nombramiento de empleados postales, establecimiento de Oficinas de Co-
rreos, contratas para conduccién de correspondencia, licencias & empleados

postales.
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A la Direccién de Telégrafos federales:
Nombramientos de empleados del ramo. Establecimiento y supresion de
oficinas. Licencias & empleados, ete., ete.

e

A la Secretaria de Hacienda:
Sobre negocios aduanales 6 de otras oficinas de Hacienda.

Anticipos de sueldo para pagas de marcha, expedicién de despachos, ete.
Compensaciones de créditos.

Aclaraciones sobre aranceles.

Denuncios de bienes nacionalizados.

Establecimiento de Bancos y demaés instituciones de crédito.

i s R A e e

A la Oficina de la Deuda Ptblica:
3 Sobre reconocimiento de créditos que deban ser convertidos como pertene-
*  cientes 4 la Deuda flotante de la Nacién.

A la Contaduria Mayor de Hacienda: |
Sobre expedicién de finiquitos por cuentas cuya glosa ha sido terminada sin
observaciones.

j
i
&
r
3
{
,}_

! A la Secretaria de Guerra y Marina:
f" Sobre toda clase de negocios que pertenezcan al Ejército permanente, Ma-
rina de Guerra y Mercante, Gruardia nacional al servicio de la Federacién, ; i
Legislacion militar y Administracién de Justicia militar. ,
Sobre indultos militares. |
, Patentes de corso.
’ Admisién de alumnos en el Colegio Militar @ otros asuntos referentes 4 es- {
te Establecimiento. »
Escuelas nauticas.
Hospitales militares.
Fortalezas, fortificaciones, cuarteles, fabricas de armas y pertrechos, arse-
nales, diques, depésitos y almacenes militares de la Federacion, y sobre
Indios barbaros y colonias militares. e
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SELLO MODELO NUM. 1.

DE LA

QI LG X IN B

RELACION pormenorizada de los gastos menores erogados en esta Oficina du-
rante el mes de Abril de 1892, y d la cual se acompaiian los comprobantes

k! respectivos.
i1 e “ 1
Rl Debe. | Haber. |
il 1892 e ,
Tedt Abril.. | 1° | Existencia que resulté el mes anterior........c..c...ce. $ 780 ‘
o 15 | Recibidos de la Tesorerfa General de la Federacién.. :8 i : |
: 30 | e e e 5] 1 | | |
& : Com,fn'obam;éa7 m’lm.nl.—C omp’;m de 3’ lavabos”é la casa de Lohse y com- :‘ :
i paifa, & $30 cada UNO....oeoeiemrieeinineeeienns 90| 5 |
1 ,,  2.—Papel, tinta y plumas comprados en la casa i | ;
,‘ ‘ ‘ de Sainz, “El Libro Mayor’........cc.ceceunes 151 5 |
It [ 5 ,, 8.—Pagado & cargadores por diversos trabajos..... 2 [ |
| ;, | Existencia para el mes siguiente....ccoveeeierirennieieeecninninnninmeeenees |\ ‘ f {90 |
I : | — i =l ;
il ; L2 N AR s L S e i$107 50 | 107 | 50 |
A ! ‘ -
TS e
i
) México, Abril 80 de 1892.
» Fl Pagador 6 Habilitado.
1
lw :
5:'!‘ :
3 MODELO NUM. 2.
it
5:" INVENTARIO valorizado de los muebles y ditiles que existen en la Oficine de'
A~ creeeeteeeeeieinessesineasesens formado hoy 1° de Julio de 1892, para remitir-
it Jo- dliihibe TG S
:“ B ! X 5 Rk
g : ! 4 Hscritorios, 4 $ 30 cada uno, su valor el afio anterior.....ciceuiineiiianniis > A0 A $ 120 3y |
! ! 1 Reloj, su valor el afio Anterior.....c.oveiiiriiieeiiiiiiiiiiinn 3 T
. ’ 2 Estantes para libros, 4 $20 cada uno, su valor el afio anterior.......
'L‘l 1 1 Docena de sillas bejuco, su valor el afio anterior....ccciewsirerrucseniens
ol j 1 Lavamanos, su valor el afio anterior....eveeecssesesenes
r 1 Diversos titiles de escrilorio....eeeesreececses

SUMA.ceraesecrssasecorcetarssrannsanes
Rebaja por demérito en un afio de US0, 5P Sueveeerrssrniirrinsrminasssianeraiiniens

Valor actual,ieicivevsisiasesvesavasvsioes RN \ 5 i

o S s Julio 1° de 1892,
El Jefe de 1a Oficina.

1 Nombre de la Oficina qne forma el [inventario.
2 Nombre de la Oficina 4 donde se remite.
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MODELO NUM. 3.

LIBRO de registro de los despachos que se expiden Port...........ccoviveeeessieinss

: B

T .
| Num. FEOHA i NOMBRE
}de orden.| enque se expider f DEL INTERESADO. EMPLEO Q UE SE LE CONFIERE. .
| i ‘
il } il
{ {1892 l
’ 50 || Marzo... J 17 | Manuel Garcia.....ooueees Administrador de Correos en Tantoyuca, Veracruz.

| | i

i

|

1i
|

|

|

i

i

1; | 1
it

| |

1 Aqui el nombre de la Oficina que expide el despacho.

i
|
i
|
'i

|

MODELO NUM. 4.

LIBRO de toma de razén de los despachos expedidos por diversas Oficinas, y de

!
i .
1 los que debe quedar constancia en SSRGS L s
! Fecha en que s8 OFI1CINA NOMBRE EMPLEO Fecha en que so | Niuero
& iexpidié ¢l despacho. QUE LO EXPIDIO. DEL INTERESADO.| QUE SE LE CONFIERE. tomé razén, | de orden,
| |
' ‘ 1892
{ . 1892 |

20 17.. | Secret? de Comunicaciones. | Manuel Garcia. | Admor. de Correos en
s o “ Tantoyuca. B. Ver.. | Marzo 20... | 1924

2 Aqui el nombre dela Oficina en donde se tomé razén.

de toma de razén 6 Registro de despachos pueden ser de dos clases: Primer
ma Oficina.—Segundo modelo. De los expedidos por otras Oficinas
tal 6 cual.—E] rayado de este 1ltimo modelo debe ser méds amplio

NOTAS,—Como se vé, los libros
modelo: De los que se expiden por la mis
pero de los que debe quedar constancia en
del que sé presenta, como ficilmente se comprende
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He suprimido en esta edicién la noticia de Oficinas Federales que di en la
£t . s .
‘ primera y la del Cuerpo Consular; pero las sustituyo con un

i CAPITULO IIL .

' INSTRUCCIONES AL PUBLICO DADAS POR LA ADMINISTRACION DE CORREOS
DEL DISTRITO FEDERAL EN MARZO DE 1891.

Estas instrucciones son muy interesantes y sirven aun para facilitar el des-
pacho de las Oficinas de Correos. Dicen asi: ’

ADMINISTRACION DE CORREOS

i W

DEL

DISTRIITO & Il RA Ta:

"
tl
e INSTRUCCIONES AL PUBLICO.
‘.
;‘ CORRESPONDENCGIA PARA LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA.
o
» o e :
1§ Portes y condiciones con que debe requisitarse la correspondencia de los Es-
tados Unidos Mexicanos para los Estados Unidos de América, conforme & la
Convencién Postal vigente entre ambos paises. '
T Tarifa de portes.
h Cartas [ forma ordinaria], cinco centavos por cada 15 gramos 6 fraccion de
P . . : < )
" este peso, siendo obligatorio por lo menos un porte, sin el cual no se les dara
‘ 33 curso.
n! Tarjetas postales, dos centavos cada una.

»aer

Publicaciones periodisticas, registradas por sus editores y enviadas por és-
tos 6 por sus agentes, cuatro centavos por cada 480 gramos 6 fraccidn de este
peso; y las mismas publicaciones que no sean enviadas por sus editores 6 agen-
tes pagardn ocho centavos por cada 480 gramos 6 fraccién de este peso.

Libros, circulares, papeles de negocios, publicaciones sin tiro periédico, prue-
bas de imprenta con 6 sin correcci6n, sus originales y toda reproduccién sobre
papel por cualquier procedimiento, de cualesquiera palabras, letras, caracte-
res, figuras 6 imégenes, 6 combinacion de todo esto, excepto lo manuserito, lo
escrito con maquina de escribir 6 por medio de copiadores 1 otros sistemas
semejantes, que tenga el cardcter de correspondencia actual y personal, un
centavo por cada sesenta gramos 6 fraccion de este peso.

Muestras y objetos, no comprendidos en la 1%, 2% y 3* clase, dos centavos
hasta por cien gramos, y un centavo por cada 50 gramos 6 fraccién de peso
excedente.

s
B - o v 3a e
— i
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Prohibiciones.

No se dara curso por el correo 4 los articulos siguientes, destinados 4 los
Estados Unidos de América: :

’Las publicaciones que violen las leyes sobre propiedad literaria de aquel
pais; los paquetes de todas clases cuyo peso exceda del peso y dimensiones;
lt_)s liquidos venenosos, materias explosivas 6 inflamables, las grasosas, las f4-
c'11mente liquidables, animales vivos, los muertos no disecados, insectos y rep-
tiles, dulces, pastas, frutas, vegetales que puedan descomponerse, y substancias
que exhalen mal olor: billetes y circulares de loterias, todo objeto obsceno 6
inmoral y todos los demés objetos que puedan destruir 6 de alguna manera
perjudicar 4 las balijas 6 dafiar 4 las personas que las manejan.

Empaque.

Los articulos que no sean cartas en su forma usual y ordinaria, nunca se ce-
rrardn 4 la inspeccién, sino que se cubrirén 6 envolveran de modo que puedan
ser facil y completamente examinados por los Administradores de Correos 6
empleados de Aduana.

Peso y dimensiones.

Los paquetes de cualquiera de la clase segunda, tercera y cuarta excepto un
solo libro impreso, que se dirijan 4 los Estados Unidos de América, no pasa-
rén de dos kilégramos de peso, ni de veinte centimetros de largo por diez de
ancho y cinco de espesor.

Reglamentos aduanales.

Los objetos gue no sean cartas en su forma usual y ordinaria, 4 su llegada 4
las oficinas de cambio de los Estados Unidos, serdn inspeccionados por los
empleados de Aduana de aquel pais, y se les impondran los derechos que co-
rrespondan.

Certificacion.

Todo objeto de correspondencia de cualquiera clase que fuere, que sea trans-
mitide por el Correo, podré certificarse pagando el porte respectivo y diez
centavos por derechos de certificacién. A cada pieza certificada se acompaila-
4 un acuse de recibo, si asi lo solicita el interesado, previo el pago de cinco
centavos que en timbres postales se adherirdn al mismo acuse.

Paquetes postales con mercancias, portes y condiciones.

El cambio de paquetes postales con mercancias (que no sean simples mues-
tras), se hace act ualmente entre los Estados Unidos Mexicanos y los Estados
Unidos de América conforme & la Convencién celebrada en 28 de Abril de
1888, y con el Reino Unido de la Gran Bretaila é Irlanda, de conformidad
con ¢l tratado de 15 de Febrero de 1889.

Guia—18
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Tarifa de portes para los Estados Unidos.

Por un paquete que no exceda de cuatrocientos se-

bt senta gramos 6 una lbra.......ceeueeeeeaeerseeneee
b Por cada cuatrocientos sesenta gramos, 6 una libra
! adicionales 6 fraccion de este PesO........cooveeereen
A

postales, que se adheriran
50 si no estan sufi-

12 centavos.
12 centavos.

El pago de los portes debe hacerse en timbres
por el interesado al mismo paquete, y no se les daréa cur

1 cientemente franqueados.
Por el servicio interior y de entrega, cada paquete procedente de los Esta-

dos Unidos pagaré en timbres postales una cuota de cinco centavos por 1os pri-
meros cuatrocientos sesenta gramos (una libra) 6 fraccién de este peso, y un
centavo por cada quince gramos (cuatro onzas) fraccion del peso excedente.

4
AR Tarifa de portes para Inglaterra.

Por un paquete que no exceda de cuatrocientos se-

senta gramos 6 una libra...... o ST
Por cada cuatrocientos sesenta gramos 6 una libra

adicionales 6 fraccion de este Peso............ i 58 v

16 centavos.

16 centavos.

¥331B3 oY H

El pago previo y completo del porte de los paquetes es obligatorio en la

misma forma que se expresa en la tarifa anterior.

Por el servicio interior y de entrega, cada paquete procedente de Inglaterra
T | pagar4 en timbres postales una cuota de cinco centavos por los primeros cua-
ik trocientos sesenta gramos (una libra), 6 fraceion de este peso, y un centavo por
cada quince gramos (cuatro onzas) 6 fraccion del peso excedente.

Sddva

Peso y dimensiones.

Tl maximum de peso admisible en los paquetes con mercancias que se di-

 l

hidi W

i rijan 4 Inglaterra y Estados Unidos, es de cinco kilégramos 1 once libras.
g El maximum de las dimensiones de dichos paquetes ser4 de sesenta centi-
o metros 6 dos pies de largo y un metro veinte centimetros ¢ cuatro pies de pe-
(i ’ rimetro.
‘|
Ll Requisitos para el depdsito.

Los paquetes postales para que puedan transmitirse a su destino se presen-
tardan bien empacados; pero de manera que su contenido pueda examinarse
facilmente por los empleados fiscales y de correos sin destruir la envoltura.

Son admisibles para su trangporte por el correo con el caracter de paquetes
postales toda clase de mereancias y objetos transmisibles en el servicio interior,
excépto los articulos expresamente prohibidos.

Ninguna carta 6 comunicacion que tenga el caracter de corres
tula y personal, podré acompaifiar al paquete, ya sea que esté es

pondencia ac-
crito sobre la
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envoltura 6 incluida en el mismo. Si alguna se encontrare y puede separarse,
se le dard curso, y si no, se desechar4 el paquete entero. Sin embargo, si al-
guna carta fuere enviada inadvertidamente, el pais de destino cobrarad doble
porte por ella, conforme 4 la Convenciéon de la Unién Postal Universal.

Ningtin paquete podré contener bultos més pequefios y con direcciones di-
ferentes de la que aparezca en la envoltura principal. Si tales bultos 6 paque-
tes se encontraren, se enviarin separadamente, cobrandose por cada uno de
ellos nuevo y distinto porte y el recargo correspondiente en caso de cambio
de direccion. .

Al depositarse en el Correo un paquete postal se expediré a la persona que
lo entregue, un recibo que acredite el hecho del depésito. :

Articulos prohibidos.

Queda absolutamente prohibida la transmisién de los articulos siguientes:

Las publicaciones que violen las leyes sobre propiedad literaria, los liqui-
dos, venenos, materias explosibles 6 inflamables, las grasosas, las ficilmente
liquidables, animales vivos, los muertos no disecados, insectos y reptiles, dul-
ces, pastas; frutas, vegetales que puedan descomponerse y substancias jque
exhalen mal olor, billetes 6 circulares de loterias, todo objeto obsceno é inmoral
y todos los demés objetos que puedan destruir 6 de alguna manera perjudi-
car 4 las balijas 6 dafiar 4 las personas que las manejan; 'y para Inglaterra
ademss, cartas 6 paquetes que contengan materias de oro 6 plata, moneda
acuiiada, alhajas y objetos preciosos.

Direcciones y manera de hacer el depdsito.

Cada paquete debers estar claramente dirigido, dando el nombre complet;o
y domicilio exacto de la persona para quien se destina,' y llevaraﬁ. en.lugar vi-
sible, por ejemplo en la extremidad superior de la izquierda, la siguiente ano-
tacion: “Paquete postal sujeto al pago de derechos,” y el nombre y domicilio
del remitente. :

Los paquetes postales no se depositarén en los buzones, sino que se lleva-
t4n & la Oficina de Correos y sé entregardn al empleado encargado de este
servicio durante las horas de las 8 a. m. 4 las 7 p. m. '

Todo paquete postal que contenga objetos que causen del'ef:hos aduanales de-
bera ser acompaiiado de una declaracién hecha por el remitente, cuyo I_nodelo
se facilitara por la oficina de Correos. :

A ningtin paquete se le daré curso sin esta declaracién aduanal.

Certificacion.

Fl remitente de un paquete con mercancias para los Estados Unidos del
Norte, puede hacerlo certificar, pagando diez ceniavos,'y recibira d.e la Adm{-
nistracion en que se verifique el depdsito un documento que acredite la certi-
ficacibn; pero el que pretenda ademas que la misma oficina le entregue unre-
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cibo del destinatario, pagard previamente por este nuevo servicio, otros cinco
centavos que en timbres postales se adherirdn al mismo acuse.
No es admisible la certificacion de paquetes postales para Inglaterra.

Avisos y término para la devolucién.

La llegada de un paquete postal con mercancias se comunicara al interesa-
do por medio de un aviso que expediré la Oficina de Correos r2spectiva de tres
en tres dias y por cuatro veces, si fuere necesario, para que ocurra 4 recoger-
lo y 4 pagar los derechos que haya causado.

El plazo de espera para la entrega de los paquetes postales serd de treinta
dias, transcurridos los cuales se devolveran & su procedencia por conducto de
la Administracién General.

Articulos que causen derechos aduanales.

Los articulos contenidos en paquetes postales con destino & México, que
causen derechos aduanales, seran cotizados por las oficinas de Hacienda res-
pectivas, y el monto de la liquidacién, que constars adherida 4 cada paquete,
serd pagado por el destinatario en el acto de hacerle la entrega.

Cambio de direccién y devolucién.

El cambio de direccién de paquetes postales dentro del territorio mexicano,
6 de México para los Estados Unidos del Norte 6 Reino Unido de la Gran
Bretafia é Irlanda, da lugar al recargo de nuevo porte conforme 4 la tarifa, el
cual satisfard el destinatario en timbres postales.

La devolucién de los paquetes postales no entregados por cualquiera causa
en el pais de destino, da lugar también al mismo recargo de que trata el pa-
rrafo anterior, cuyo importe pagara el remitente al serle devuelto.

Indemnizacién,

El Departamento de Correos de México no es responsable por la pérdida 6
averia que sufra cualquier paquete, y 1o ser4 atendida, por lo mismo, ningu-
na reclamacién ni del remitente ni del destinatario, por indemnizacion alguna.

Venta de articulos.

Los articulos contenidos en paquetes postales procedentes de Inglaterra,
que estén expuestos 4 deferiorarse ¢ corromperse, podran venderse inmedia-
tamente sin previo aviso 6 formalidad judicial, 4 beneficio de la parte legitima;
acreditandose el hecho con la cuenta de venta respectiva.

El Administrador,
Lixo NAVA.
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i INSTRUCCIONES AL PUBLICO. \ ;
$ i
(‘ SERVICIO EXTERIOR.

i Portes y condiciones con que debe requisitarse la correspondencia proce-

3 dente de los Estados Unidos Mexicanos con direccién al extranjero, excepto

‘ los Estados Unidos de América.

i Tarifa de portes para los paises de la Unién Postal Universal.

j

b

FRANQUEO FACULTATIVO.
Seccibn 1¢

Canad4, vias terrestres y demas paises de la Unién por vapores subvencio-

nados.

Cartas, [ forma usual], por cada 15 gramos 6fraccién. 5 centavos.
Tarjetas postales sencillas, cada una................ et

Id. id. con respuesta pagada......oooeviiiiiiiirnnenennees e %

Tmpresos, por cada 50 gramos 6 fracelon. . ci.ocuviawig § e

Papeles de negocios, hasta 250 gramos......... SSSLd O3l

Por cada 50 gramos 6 fraccién de exceso............... 1 i

Muestras, hasta 100 gramos......ccoevvreeieeescieacees 2 by ’

Por cada 50 gramos 6 fraceién de exceso, hasta 250. 1 4
Certificados con acuse de recibo, ademés del porte.... 16,

BT RGO csos s sssrossves sosvvaasossspipeis sonsannrtarssdes 3 3 R O

Seceion 2%
Por vapores no subvencionados.
Cartas, [ forma usual], por cada 15 gramos 6 fraccién. 10 centavos.

Tarjetas postales sencillas, cada una.............. ATovel P

Con respuesta pagada............... AR T 1 iyt Bl A
Impresos, por cada 50 gramos O Pracaiont. i ke & ey
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L,‘,- , Papeles de negocios, hasta 50 gramos......... ST 6 centavos.

[ Por cada 50 gramos 6 fraccién més hasta 260 ssiresA o
Por cada 50 id. 6 id. id. hasta 2 k...coooveveniniinnennn, 2 5
Muestras, hasta 50 gramos........c..c.coevvinnns ST 3 5
Pe 504 10000 St TR PSS B 4 8
Por cada 50 id. 6 fraccidon méas hasta 250............... 2 i
Certificados con acuse de recibo, ademés del porte... 15 %
Sin acuse de reeibo...........ivees SEeRany et 1N T F R 10 s

| Para los paises no comprendidos en la Unién Postal.
FRANQUEO COMPLETO OBLIGATORIO.

Cartas, por cada 15 gramos 6 fraceién...........c...... 20 centavos.
Tarjetas postales ¢ tarjetas cartas, cada AR e 20 5
Impresos de segunda clase, 480 gramos 6 fraccién... 8
Papeles de negocios y otros impresos, 30 gramos 6

Vi 5 s o) 163 PRGSO G W sl B iR ple it Rt .
o Muestras, 30 gramos 6 fraceidon.. ................ R AT
B Certificados no es admisible la certificacion.
-
iy Reglas generales.
» 7
CLASIFICACION.
En este servicio se consideran como cartas las propiamente dichas, toda pie-
za 6 documento que tenga el carécter de correspondencia actual y personal, los
i o paquetes que contengan manuscritos de la naturaleza de una carta, 6 que es-
| N tén cerrados 4 toda inspeccion.
b Los papeles de negocios son: expedientes judiciales, actas de todo género
'55 Jevantadas por empleados de la administracién piiblica, conocimientos, factu-
5}" ras, los distintos documentos de las Compaifiias de Seguros, copias 6 extractos
.‘;i de contratos privados, misica manuscrita, manuscritos de obras remitidas ais-

ladamente, etc., ete. ¥

Se consideran como impresos los diarios y obras periédicas, libros 4 la rus-
tica 6 empastados, folletos, papeles de miisica, tarjetas de direccién; pruebas
de imprenta, con 6 sin manuscritos que se refieran 4 ellas, grabados, fotogra-
fias, dibujos, planos, cartas geograficas, catélogos, prospectos, anuncios y avi-
sos, diversos impresos, grabados, litografiados 6 autografiados, ete.

Se consideran como muestras los pagantes de cualquiera mercancia que ca-
rezca de valor mercantil.

~ s 3 .
35 s - b v ia

=g

Franqueo, condiciones.

El franqueo para las cartas es facultativo; pero los impresos, papeles de
negocios y muestras deben ser por lo menos parcialmente franqueados para
darles curso.
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Si en un paquete se incluyen articulos de distintas clases, se franqueara con-
forme el porte seflalado 4 la méas alta de las de su contenido.

Cuando en un paquete se incluyan piezas con direccion distinta de la del
mismo paquete, cada una de esas piezas serd franqueada separadamente.

El franqueo se efectuaré tinicamente con timbres, sobres 6 fajillas postales.

S6lo los interesados deben adherir los timbres postales, pues esté prohido a
los empleados de Correos hacerlo, segiin el art. 191 del Cédigo Postal.

No se dar4 curso 4 la correspondencia cuyos sobres 6 fajillas se encuentren
maltratados, de manera que den lugar 4 sospecha de violacién.

Certificacion.

Todos los objetos admisibles para ser transportados por el Correo pueden
certificarse.

Dos horas antes de las sefialadas para la salida de las balijas de esta Admi-
nistracién, en cada correo se cerraré el recibo de piezas & certificar, que deban
ser enviadas inmediatamente.

Tarjetas postales.

En el lado del timbre de las tarjetas postales, debe ponerse la direccién y
on el reverso el texto, y deben remitifse descubiertas.

-

Impresos y papeles de negocios.

Son permitidas las anotaciones siguientes: ;

La firma del que envia 6 la designacién de su nombre 6 razén social; su ca-
lidad, lugar y fecha del envio.

La dedicatoria i homenaje del autor.

Las lineas 6 signos destinados & marcar los pasajes de un texto para llamar
sobre ellos la atencién.

Los precios agregados al margen de los precios corrientes de Bolsa 6 mer-
cados. A
Las anotaciones 6 correcciones hechas sobre pruebas de imprenta 6 compo-
siciones musicales, siempre que se refieran al texto 4 la perfeccion de la obra.

Los impresos deben colocarse bajo una fajilla, enrollados entre cartones, en
tubo abierto por una 6 ambas extremidades, en cubierta sin pegar 6 simple-
mente doblados, de manera que s€ advierta la clase de envio, 6 bien ligados
por un hilo fécil de desatar. :

Ningtin paquete puede pasar de dos kilégramos de peso.

Muestras.

Las muestras de merecancias admisibles no deben ir acompafiadas de nin-
gln manuserito, excepto el nombre y la razén social del remitente, la direc-
¢ién, marca de fabrica 6 almacén, nimero de orden y preclos. -
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Deben ir empacadas de modo que puedan ficilmente examinarse sin des-
truir la envoltura.

No debe pasar su peso de 250 gramos y sus dimensiones de 20 centimetros
R de largo, 10 de ancho y & de grueso.

Articulos prohibidos,

No se conducird por el Correo:

Cartas 6 paquetes que contengan materias de oro y plata, moneda acuflada,
alhajas y objetos preciosos.

Envios que contengan objetos que causen derechos aduanales.

Todo objeto que por su naturaleza ensucie 6 deteriore la correspondencia.

Impresos, dibujos 1 otros objetos de un caracter obsceno é inmoral.

Direccidn.
Para evitar los extravios, se recomienda que en la direcciéon se ponga pri-
4 mero el nombre del destinatario, debajo el domicilio, después el lugar con le-
o tra grande, y al ultimo la provincia y el pais.
. Como las fajillas que envuelven los impresos son ficiles de romperse, es
- conveniente ademés de poner la direccién en la misma fajilla, repetirla en el
a impreso que va encima, agregando el nfifnero de ejemplares que contenga ca-
- da paquete.
México, Marzo de 1891.
Administrador,
Lino NAva.
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